Firmas de Aprobacion:

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

instituto Distrital de Turismo

OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DEL AREA:

DIRECCION GENERAL - JURIDICA
10002

* ACCIONES CONSTITUCIONALES
10002 2 ==p Acciones de Tutela
*» Auto
» Demanda Las acciones populares tienen un caracter
; ) p ivo y de los [}
* Notificacion intereses colectivos, se ejercen para evitar el
» Poder dafio contingente, hacer cesar el peligro, la
- Comunicacién Oficial Procedimiento amenaza, la vulneracién o agravio sobre ios
.= eil ivos, o restituir Jas
#  Antecedentes JURIDICA Inter‘no para Tramite 10 cosas a su estado anteriores cuando fuere
» Pruebas Acciones de Tutela posible.
» Alegatos de conclusion Los expedientes tienen cualidades para ia
investigacion. Cumplido su tiempo de
* Fallo retencién en el archivo central transfesir at
» Concepto Archivo de Bogota por seleccién
- Recurso de apelacion
» Resolucion
» Ficha técnica de concifiacion
Las actas del Comité contienen los criterios para la
defensa de jos abogados y el seguimiento sobre ios
10002 4 B ACTas rocesos. Ast mamo N
=mp Actas de Comité de Conciliacion las actas determinar la 2 0 improcedenci
de la conciiacion y sefialan la posicion institucional que
%  Actade Comité de JURIDICA N.A. 7 fije tos
iliaei parémetros dentro de los cuales ef representante legal
Conciliacion o ¢l apoderado actuard en las audiencias de
#  Ficha técnica de conciliacion conciiacién. Contiens la
i sobre los procesos fallados y como se
10002 38 ’ CONCEPTOS Las conceptos juridicos contienen los criterios de los
abogados . Contiene ta
= Conceptos Juridicos informacitn sobre fos como se debe proceder y ias
P JURIDICA N.A. 7 jdirectrices isntitucionales, Cumplido su tiempo de
* Concepto fretencion en el archivo central seleccionar para ser
* Soportes remitido al Archivo de Bogots

S



Firmas de Aprobacion:

ALCALDIAMAYOR
DE BOGOTA D.C.

Instituto Distritat de Turismo

OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO DEL AREA:

10002

42

DIRECCION GENERAL - JURIDICA
10002

CONTRATOS
Contratos de Arrendamiento

Estudios de mercado (Cartas solicitud de
cotizaciones, cotizaciénes y cuadro
comparativo)

-] ¥

Estudios Previos para procesos
contractuales convocatoria puiblica
Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Comunicacitn Oficial solicitando inicio
de proceso.

Comunicacion Oficial a ta camara de
comercio

Aviso en diario de amplia circulacién
Aviso de Convocatoria

Proyecto Pliego de condiciones
Respuesta observaciones Proyecto de
pliego

Acta Asistencia a audiencia de revision y
asignacion de riesgos

Acta Audiencia de revisién y asignacion
de riesgos

Acto Administativo Apertura del proceso
Pliegos de Condiciones Definitivos

Acta Asistencia a audiencia de
aclaraciones
Acta Audiencia de aclaraciones
Observaciones al Pliego de condiciones
Definitivo

Respuesta a observaciones pliego
definitivo

Acta Audiencia de cierre y recepcion de
propuestas

Comunicacion Oficial conformacion comité
evaluador

Comunicacién Oficial Solicitud
documentos aclaratorios

Informe de evaluacion de cada evaluador
Informe preliminar de verificacién y
evaluacion de propuestas

Respuesta a observaciones y contra
observaciones al informe preliminar
informe definitivo de verificacion y
evaluacion de propuestas

Adendas

* B B e & & S ERE B B SRR E B SR »

>0—-0—-30Cec

N.A.

Los contratos son documentos en los
cuales se consolida la contratacion con
las diferentes servidores y el Instituto,
no poseen valor secundario. Cumplido
su tiempo de retencion en el archivo
central eliminar.

o)




Firmas de Aprobacion:

ALCALDIA MAYOR
OE BOGOTAD.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Tunismo

OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO DEL AREA:

10002 42

DIRECCION GENERAL - JURIDICA
10002

# Comunicacién Oficial Citacién audiencia
de adjudicacion

# Acta Asistencia a audiencia de adjudicacion

# Acto administrativo de declaratoria desierta
para adjudicar proceso

# Acto administrativo de adjudicacion

#% Contrato

# Solicitud de registro presupuestal

# Certificado de Registro Presupuestal - CRP

¥ Poliza

# Aprobacion de péliza

# Recibo de pago de publicacién def contrato
{ si aplica)

# Publicacién Web imprenta Distrital

4 Comunicacién Oficial designando el

supervisor

Acta de inicio

Reporte Ejecucién Contractual.

Certificacion de cumplimiento

Certificacion de supervision

Informe de actividades

Cuenta de cobro o factura

Pago seguridad social o parafiscales

Orden de pago

Actas de suspension, reinicio,

requerimientos y otros

Solicitud de adicion, prorroga o modificacién

Acta de liquidacién

Declaratoria de incumplimiento

Requerimiento a la compafiia aseguradora

Notificacién al contratista

SR BEE 220 EEkbe

>»PO—-—0—-AC¢

N.A.

18

Los contratos son documentos en los

cuales se consolida la contratacion con
las diferentes servidores y el instituto,
no poseen valor secundaric. Cumplido
su tiempo de retencién en el archivo
central eliminar.

ez
z
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Firmas de Aprobacion:

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turisma

OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO DEL AREA:

10002 44

DIRECCION GENERAL - JURIDICA
10002

Contratos de Comodato

Estudios de mercado (Cartas solicitud de
cotizaciones, cotizaciénes y cuadro
comparativo)

.}

Estudios Previos para procesos
contractuales convocatoria pblica
Certificade de Disponibilidad Presupuestal
Comunicacién Oficial solicitando inicio
de proceso.
Comunicacién Oficial a la cdmara de
comercio
Aviso en diario de amplia circulacién
Aviso de Convocatoria
Proyecto Pliego de condiciones
Respuesta observaciones Proyecto de
pliego
Acta Asistencia a audiencia de revision y
asignacién de riesgos
Acta Audiencia de revisién y asignacion
de riesgos
Acto Administativo Apertura del proceso
Pliegos de Condiciones Definitivos
Acta Asistencia a audiencia de
aclaraciones
Acta Audiencia de aclaraciones
Observaciones atl Pliego de condiciones
Definitivo
Respuesta a observaciones pliego
definitivo
Acta Audiencia de ciefre y recepcion de
propuestas
Comunicacitn Oficial conformacion comité
evaluador
Comunicacién Oficial Solicitud
documentos aclaratorios
Informe de evaluacion de cada evaluador
Informe preliminar de verificacion y
evaluacion de propuestas
Respuesta a observaciones y contra
observaciones al informe preliminar
Informe definitivo de verificacion y
evaluacion de propuestas
Adendas

# 4 % e * B B B S HREE B EEEE & R N

>PO—-—0-—-0DCc

18

Los contratos son documentos en los
cuales se consolida la contratacion con
las diferentes servidores y el Instituto,
no poseen valor secundario. Cumplido
su tiempo de retencion en el archivo
central eliminar.

9




Firmas de Aprobacion:

ALCALDIAMAYOR
DE BOGOTA D.C.

DESARROLLO ECONOMICG

nstituto Distritai de Turismo

OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DEL AREA:

10002

42

DIRECCION GENERAL - JURIDICA
10002

#% Comunicacion Oficial Citacion audiencia
de adjudicacién

# Acta Asistencia a audiencia de adjudicacion

# Acto administrativo de declaratoria desierta
para adjudicar proceso

4 Acto administrativo de adjudicacion

# Contrato

# Solicitud de registro presupuestal

# Certificado de Registro Presupuestal - CRP

#* Poliza

# Aprobacion de péliza

# Recibo de pago de publicacién del contrato
( si aplica)

# Publicacion Web Imprenta Distrital

# Comunicaciéon Oficial designando ei
supervisor

# Acta de inicio

# Reporte Ejecucion Contractual.

Certificacion de cumplimiento

Certificacion de supervision

Informe de actividades

Cuenta de cobro o factura

Pago seguridad social o parafiscales

Orden de pago

Actas de suspension, reinicio,

requerimientos y otros

Solicitud de adicion, prorroga o modificacion

Acta de liquidacién

Declaratoria de incumplimiento

Requerimiento a la compaiiia aseguradora

Notificacién al contratista

HREES RSB ENH

>PO0O—-0-33CCC

N.A.

Los contratos son documentos en los

cuales se consolida la contratacién con
las diferentes servidores y el Instituto,
no poseen valor secundario. Cumplido
su tiempo de retencion en el archivo
central eliminar.

*9



Firmas de Aprobacion:

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distritat de Turismo

OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DEL AREA:

10002 42

DIRECCION GENERAL - JURIDICA

10002

Contratos de Compra Venta
Estudios de mercado (Cartas solicitud de
cotizaciones, cotizaciones y cuadro
comparativo)

|

Estudios Previos para procesos
contractuales convocatoria pablica
Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Comunicacidn Oficial solicitando inicio
de proceso.
Comunicacitn Oficial a la camara de
comercio
Aviso en diario de amplia circulacion
Aviso de Convocatoria
Proyecto Pliego de condiciones
Respuesta observaciones Proyecto de
pliege
Acta Asistencia a audiencia de revision y
asignacion de riesgos
Acta Audiencia de revisién y asignacion
de riesgos
Acto Administativo Apertura del proceso
Pliegos de Condiciones Definitivos
Acta Asistencia a audiencia de
aclaraciones
Acta Audiencia de aclaraciones
Observaciones al Pliego de condiciones
Definitivo
Respuesta a observaciones pliego
definitivo
Acta Audiencia de cierre y recopcion de
propuestas
Comunicacién Oficial conformacion comité
evaluador
Comunicacién Oficial Solicitud
documentos aclaratorios
informe de evaluacién de cada evaluador
informe preliminar de verificacion y
evaluacion de propuestas
Respuesta a observaciones y contra
observaciones al informe preliminar
Informe definitivo de verificacion y
evaluacion de propuestas
Adendas

LN BN BEE L L NN N TN R A R R I I IR R R N L

>0O0-~0—-0VDCC

N.A.

18

Los contratos son documentos en los
cuales se consolida la contratacién con
las diferentes servidores y el Instituto,
no poseen valor secundario. Cumplido
su tiempo de retencién en el archivo
central eliminar.

22




Firmas de Aprobacion:

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
DESARROLLO ECONGMICO

instituto Distritel de Turismo

OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DEL AREA:

10002

42

DIRECCION GENERAL - JURIDICA

10002

#% Comunicacion Oficial Citacién audiencia
de adjudicacion

4 Acta Asistencia a audiencia de adjudicacion

# Acto administrativo de declaratoria desierta
para adjudicar proceso

# Acto administrativo de adjudicacién

# Contrato

# Solicitud de registro presupuestal

# Certificado de Registro Presupuestal - CRP

# Poliza

# Aprobacion de pbliza

# Recibo de pago de pubiicacién del contrato
{ si aplica)

# Publicaci6n Web imprenta Distrital

4 Comunicacién Oficial designando el
supervisor

# Acta de inicio

# Reporte Ejecucion Contractual.

Certificacion de cumplimiento

Certificacion de supervision

informe de actividades

Cuenta de cobro o factura

Pago seguridad social o parafiscales

Orden de pago

Actas de suspension, reinicio,

requerimientos y otros

Solicitud de adicion, prorroga o modificacion

Acta de liquidacién

Declaratoria de incumplimiento

Requerimiento a la compafiia aseguradora

Notificacion al contratista

HRBEES S EBEES

>PO—-—0—23CcC

Los contratos son documentos en los
cuales se consolida la contratacién con
las diferentes servidores y ef Insfituto,
no poseen valor secundario. Cumplido
su tiempo de retencion en el archivo
central eliminar.

S9




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Instituto Distritsl de Turismo

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL - JURIDICA
CODIGO DEL AREA: 10002

10002 42 8

Contratos de Consultoria

Estudios de mercado (Cartas solicitud de
cotizaciones, cotizaciénes y cuadro
comparativo)

|

Estudios Previos para procesos
contractuales convocatoria publica

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Comunicacién Oficial solicitando inicio
de proceso.

Comunicacién Oficial a la camara de
comercio

Aviso en diario de amplia circulacion
Aviso de Convocatoria

Proyecto Pliego de condiciones
Respuesta observaciones Proyecto de
pliego

Acta Asistencia a audiencia de revision y
asignacion de riesgos

Acta Audiencia de revisién y asignacion
de riesgos

Acto Administativo Apertura del proceso
Pliegos de Condiciones Definitivos

Acta Asistencia a audiencia de
aclaraciones
Acta Audiencia de aclaraciones
Observaciones al Pliego de condiciones
Definitivo

Respuesta a observaciones pliego
definitivo

Acta Audiencia de cierre y recepcion de
propuestas

Los contratos son documentos en los
cuales se consofida la contratacion con
las diferentes servidores y el Instituto,
no poseen valor secundario. Cumpiido
su tiempo de retencion en el archivo
central eliminar.

PO—-0—-ACCC

Comunicacién Cficial conformacién comité
evaluador

Comunicacién Oficial Solicitud
documentos aclaratorios

Informe de evaluacion de cada evaluador
informe preliminar de verificacion y
evaluacién de propuestas

Respuesta a observaciones y contra
observaciones al informe preliminar
Informe definitivo de verificacion y
evaluacion de propuestas

Adendas

# % % Ml ® B B ¥ EE SRS F B SRS S ke »

Firmas de Aprobacion:

99



Firmas de Aprobacion:

Instituto Distrital de Turismo

OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DEL AREA:

10002

42

DIRECCION GENERAL - JURIDICA
10002

# Comunicacion Oficial Citacion audiencia
de adjudicacion

# Acta Asistencia a audiencia de adjudicacién

# Acto administrativo de declaratoria desierta
para adjudicar proceso

# Acto administrativo de adjudicacién

# Contrato

# Solicitud de registro presupuestal

# Certificado de Registro Presupuestai - CRP

# Péliza

# Aprobacién de pdliza

# Recibo de pago de publicacién del contrato
( si aplica)

# Publicacién Web Imprenta Distrital

# Comunicacion Oficial designando el
supervisor

# Acta de inicio

# Reporte Ejecucién Contractual.

Certificacion de cumpiimiento

Certificacion de supervision

Informe de actividades

Cuenta de cobro o factura

Pago seguridad social o parafiscales

Orden de pago

Actas de suspension, reinicio,

requerimientos y otros

Solicitud de adicion, prorroga o modificacion

Acta de liquidacion

Deciaratoria de incumplimiento

Requerimiento a la compafiia aseguradora

Notificacion al contratista '

(E 2 R R IR R L B E R

>»O~-0-—2DCC

N.A.

18

Los contratos son documentos en los
cuales se consolida la contratacion con
las diferentes servidores y et Instituto,
no poseen valor secundario. Cumpiido
su tiempo de retencién en el archivo
central eliminar.

L9




Firmas de Aprobacion:

Instituto Distritat de Turismo

OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DEL AREA:

10002

42

10

DIRECCION GENERAL - JURIDICA

10002

Contratos de Obra

Estudios de mercado (Cartas soficitud de
cofizaciones, cotizacidnes y cuadro
comparativo)

L |

Estudios Previos para procesos
contractuales convocatoria plblica
Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Comunicacién Oficial solicitando inicio
de proceso.

Comunicacion Oficial a la camara de
comercio

Aviso en diario de amplia circulacion
Aviso de Convocatoria

Proyecto Pliego de condiciones
Respuesta observaciones Proyecto de
pliego

Acta Asistencia a audiencia de revision y
asignacién de riesgos

Acta Audiencia de revision y asignacion
de riesgos

Acto Administativo Apertura del proceso
Pliegos de Condiciones Definitivos

Acta Asistencia a audiencia de
aclaraciones

Acta Audiencia de aclaraciones
Observaciones al Pliego de condiciones
Definitivo

Respuesta a observaciones pliego
definitivo

Acta Audiencia de cierre y recepcion de
propuestas

# % % % Re % W SRS B s %

Comunicacién Oficial conformacion comité
evaluador

Comunicacién Oficial Solicitud
documentos aciaratorios

Informe de evaluacién de cada evaluador
Informe preliminar de verificacion y
evaluacion de propuestas

Respuesta a observaciones y contra
observaciones al informe preliminar
informe definitivo de verificacién y
evaluacion de propuestas

Adendas

* # & B9 &

PO-0O~TCC

N.A.

18

Los contratos son documentos en los
cuales se consolida la contratacién con
las diferentes servidores y ei Instituto,
no poseen valor secundario. Cumplido
su tiempo de retencién en el archivo
centrat eliminar.

29



Firmas de Aprobacion:

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DEL AREA:

10002 42

10

DIRECCION GENERAL - JURIDICA
10002

# Comunicacion Oficial Citacion audiencia
de adjudicacién

# Acta Asistencia a audiencia de adjudicacién

# Acto administrativo de declaratoria desierta
para adjudicar proceso

4% Acto administrativo de adjudicacion

# Contrato

# Solicitud de registro presupuestal

# Certificado de Registro Presupuestal - CRP

# Pdliza

# Aprobacion de péliza

4 Recibo de pago de publicacion del contrato
( si aplica)

4 Publicacién Web imprenta Distrital

#% Comunicacién Oficial designando el
supervisor

Acta de inicio

Reporte Ejecucién Contractual.
Certificacion de cumplimienio

Certificacion de supervision

Informe de actividades

Cuenta de cobro o factura

Pago seguridad sociat o parafiscales
Orden de pago

Actas de suspension, reinicio,
requerimientos y otros

Solicitud de adicion, promoga o modificacion
Acta de liquidacion

Declaratoria de incumplimiento
Requerimiento a la compaiiia aseguradora
Notificacién al contratista

HEHEt 2SR ERELS

>»P0-0-—-JCC

N.A.

15

Los contratos son documentos en los
cuales se consolida la contratacién con
las diferentes servidores y el Instituto,
no poseen valor secundario. Cumplido
su tiempo de retencién en el archivo
central eliminar.

69




Firmas de Aprobacion:

ALCALD{A MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Instituto Distrital de Turismo

OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DEL AREA:

10002

42

12

DIRECCION GENERAL - JURIDICA
10002

Contratos de Interventoria

Estudios de mercado (Cartas solicitud de
cotizaciones, cotizaciénes y cuadro
comparativo)

|}

Estudios Previos para procesos
contractuales convocatoria publica
Certificado de Disponibilidad Presupuestat
Comunicacién Oficial solicitando inicio
de proceso.

Comunicacion Oficial a la camara de
comercio

Aviso en diario de amplia circulacién
Aviso de Convocatoria

Proyecto Pliego de condiciones
Respuesta observaciones Proyecto de
pliego

Acta Asistencia a audiencia de revision y
asignacion de riesgos

Acta Audiencia de revision y asignacion
de riesgos

Acto Administativo Apertura del proceso
Pliegos de Condiciones Definitivos

Acta Asistencia a audiencia de
aclaraciones
Acta Audiencia de aclaraciones
Observaciones al Pliego de condiciones
Definitivo

Respuesta a cbservaciones pliego
definitivo

Acta Audiencia de cierre y recepcion de
propuestas

Comunicacion Oficial conformacion comité
evaluador

Comunicacién Oficial Solicitud
documentos aclaratorios

Informe de evaluacién de cada evaluador
Informe preliminar de verificacion y
evaluacion de propuestas

Respuesta a observaciones y contra
observaciones at informe preliminar
Informe definitivo de verificacién y
evaluacion de propuestas

Adendas

LI B R 2 N I B N R L R R R N I R R R R I X

>»>O0-0-—-2CC

N.A.

18

Los contratos son documentos en los
cuales se consolida la contratacion con
las diferentes servidores y el Instituto,
no poseen valor secundario. Cumplido
su tiempo de retencion en el archivo
central eliminar.

QL



ALCALD{A MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distritai de Turismo
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL - JURIDICA
CODIGO DEL AREA: 10002

#% Comunicacién Oficial Citacion audiencia
de adjudicacién

10002 44 12 # Acta Asistencia a audiencia de adjudicacion

# Acto administrativo de declaratoria desierta
para adjudicar proceso

4% Acto administrative de adjudicacion

# Contrato

# Solicitud de registro presupuestat

# Certificado de Registro Presupuestal - CRP

# Poliza

# Aprobacién de pbliza +

# Recibo de pago de publicacion def contrato
( si aplica)

# Publicacién Web imprenta Distrital

# Comunicacion Oficial designando ei
supervisor

# Acta de inicio

# Reporte Ejecucion Contractual.

Certificacién de cumplimiento

Certificacién de supervision

Informe de actividades

Cuenta de cobro o factura

Pago seguridad social o parafiscales

Orden de pago

Actas de suspension, reinicio,

requerimientos y otros

Solicitud de adicién, prorroga o modificacion

Acta de liquidacion

Declaratoria de incumplimiento

Requerimiento a la compartia aseguradora

Notificacion al contratista

Los coniratos son documentos en los
cuales se consolida fa contratacion con
las diferentes servidores y el Instituto,
N.A. 2 18 x no poseen valor secundario. Cumplido
su tiempo de retencién en el archivo
central eliminar.

>»O0O—-—0~20DC ¢

L EEE R R LR L LR R

Firmas de Aprobacion:
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Firmas de Aprobacion:

ALCALDI{A MAYOR
DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO DEL AREA:

10002 44

14

DIRECCION GENERAL - JURIDICA

10002

*

# % 5 SR % € 5 % % REE K B SEEE 5 E »

Contratos de Outsourcing

Estudios de mercado (Cartas solicitud de
cotizaciones, cotizaciénes y cuadro
comparativo)

Estudios Previos para procesos
contractuales convocatoria pablica
Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Comunicacion Oficial solicitando inicio
de proceso.

Comunicacion Oficial a la cdmara de
comercio

Aviso en diaric de amplia circulacion
Aviso de Convocatoria

Proyecto Pliego de condiciones
Respuesta observaciones Proyecto de
pliego

Acta Asistencia a audiencia de revision y
asignacion de riesgos

Acta Audiencia de revision y asignacion
de riesgos

Acto Administativo Apertura del proceso
Pliegos de Condiciones Definitivos

Acta Asistencia a audiencia de
aclaraciones

Acta Audiencia de aclaraciones
Observaciones al Pliego de condiciones
Definitivo

Respuesta a observaciones pliego
definitivo

Acta Audiencia de cierre y recepcion de
propuestas

Comunicacion Oficial conformacion comité
evaluador

Comunicacién Oficial Solicitud
documentos aclaratorios

informe de evaluacién de cada evaluador
Informe preliminar de verificacion y
evaluacion de propuestas

Respuesta a observaciones y contra
observaciones al informe preliminar
Informe definitivo de verificacion y
evaluacién de propuestas

Adendas

>0—-0=-303CcC

N.A.

Los contratos son documentos en los
cuales se consolida ia contratacion con
las diferentes servidores y el instituto,
no poseen valor secundario. Cumplido
su tiempo de retencién en el archivo
central eliminar.

2l




Firmas de Aprobacion:

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
instituto Distritai de Turismo

OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DEL AREA:

10002 44

14

DIRECCION GENERAL - JURIDICA
10002

# Comunicacion Oficial Citacion audiencia
de adjudicacion

# Acta Asistencia a audiencia de adjudicacién

#% Acto administrativo de declaratoria desierta
para adjudicar proceso

% Acto administrativo de adjudicacién

# Contrato

#% Solicitud de registro presupuestal

# Certificado de Registro Presupuestal - CRP

# Poliza

# Aprobacién de péliza

# Recibo de pago de publicacin del contrato
( si aplica)

# Pubiicacién Web Imprenta Distrital

# Comunicacién Oficial designando ei
supervisor

4% Acta de inicio

# Reporte Ejecucion Contractual.

Certificacién de cumplimiento

Certificacion de supervision

informe de actividades

Cuenta de cobro o factura

Pago seguridad social o parafiscales

Orden de pago

Actas de suspension, reinicio,

requerimientos y otros

Solicitud de adicion, prorroga o modificacién

Acta de liquidacién

Declaratoria de incumplimiento

Requerimiento a la compaiiia aseguradora

Notificacién al contratista

EEE R E BN E R L R R R

>PO0O~-~0—-X0Cc

N.A.

18

Los contratos son documentos en los
cuales se consolida la contratacién con
las diferentes servidores y el Instituto,
no poseen valor secundario. Cumplido
su tiempo de retencién en el archivo
central eliminar.

¢L




Firmas de Aprobacion:

ALCALDI{A MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Instituto Distrital de Turismo

OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DEL AREA:

10002 44

16

DIRECCION GENERAL - JURIDICA
10002

Contratos de Prestacién de Servicios
Certificado prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion
Estudios previos — prestacion de servicios
profesionales y de apoyo la gestion
Formato Unico de hoja de vida
Documento de identificacién del contratista
Tarjeta profesional (si aplica)
Libreta militar (si aplica)
Certificacionesacadémicas,laborales
yloexperiencia
Certificadodeantecedentesjudiciales-
PoliciaNacional
Certificado de antecedentes disciplinarios
de la Personeria de Bogota
Certificado de antecedentes discipiinarios
de la Procuraduria General de la Nacién

8 K & 5 Ssueen » &

Certificacién de Registro Unico Tributario -
RUT

Certificado de Identificacién Tributaria - RIT
Certificacién bancaria

Certificado de afiliacién y/o recibo de pago
aporte al Fondo de Pensiones y Salud de!
mes anterior a la contratacion

*

Declaracién juramentada de bienes y rentas
y actividad econémica privada”

Verificacion de requisitos y condiciones de
idoneidad

Solicitud de disponibilidad presupuestal
Certificado de disponibilidad presupuestal -
COoP

Comunicacion Oficial Solicitud elaboracion
contrato

Contrato

Solicitud de registro presupuestal
Certificado de Registro Presupuestal - CRP
Péliza

Formato Aprobacién de péliza

Recibo de pago de publicacion del contrato
Publicacién Web imprenta Distrital
Comunicacion oficial designando el
supervisor

Acta de inicio

Certificacion de cumplimiento

*h SEEBFHEREE & S & &

»PO0O—-0—-20CC

N.A.

Los contratos son documentos en los
cuales se consolida la contratacion con
las diferentes servidores y el Instituto,
no poseen valor secundario. Cumplido
su tiempo de retencién en el archive
central eliminar.

bl




Firmas de Aprobacion:

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

DESARROLLO ECONOMICO

Ingtituto Distrital de Turismo

OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DEL AREA:

10002

42

DIRECCION GENERAL - JURIDICA
10002 '

L EZ E R EE R E NE R L ENEEEEEELESR.

Certificacién de supervision
Informe de actividades
Cuenta de cobro o factura
Pago seguridad social o parafiscales
Orden de pago

Solicitud de adicién, prorroga o modificacion
Salicitud de disponibilidad presupuestal
CcoP

Adiciones, prérogas o modificaciones al
contrato

Certificado de Registro Presupuestal
Péliza documento adicional

Formato Aprobacitn de pdliza documento
adicional

Recibo de pago de publicacién adicion del
contrato

Publicacién imprenta Distrital

Actas de suspension, reinicio,
requerimientos y otros

Certificacion de cumplimiento

Certificacién de supervisién

Informe de actividades

Acta de liquidacién

Declaratoria de incumplimiento
Requerimiente a la compafiia aseguradora
Notificacion al contratista

>O0-0-DCC

N.A.

18

Los contratos son documentos en los
cuales se consolida la contratacion con
las diferentes servidores y el Instituto,
no poseen valor secundario. Cumplido
su tismpo de retenci6n en el archivo
central eliminar.

Sh




Firmas de Aprobacion:

ALCALD{AMAYOR
DE BOGOTA D.C.

Instituto Distritat de Turismo

OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO DEL AREA:

10002 42

18

DIRECCION GENERAL - JURIDICA

10002

Contratos de Seguros

Estudios de mercado (Cartas solicitud de
cotizaciones, cotizaciones y cuadro
comparativo)

o

Estudios Previos para procesos
contractuales convocatoria pablica

Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Comunicacién Oficial solicitando inicio
de proceso.

Comunicacion Oficial a la camara de
comercio

Aviso en diario de amplia circulacién
Aviso de Convocatoria

Proyecto Pliego de condiciones
Respuesta observaciones Proyecto de
pliego

Acta Asistencia a audiencia de revision y
asignacion de riesgos

Acta Audiencia de revisién y asignacion
de riesgos

Acto Administativo Apertura del proceso
Pliegos de Condiciones Definitivos

Acta Asistencia a audiencia de
aclaraciones

Acta Audiencia de aclaraciones
Observaciones a! Pliego de condiciones
Definitivo
Respuesta a observaciones pliego
definitivo
Acta Audiencia de cierre y recepcion de
propuestas
Comunicacién Oficial conformacion comité
evaluador
Comunicacion Oficial Solicitud
documentos aclaratorios
Informe de evaluacion de cada evaluador
Informe preliminar de verificacion y
evaluacion de propuestas
Respuesta a observaciones y contra
observaciones al informe preliminar
Informe definitivo de verificacion y
evaluacién de propuestas
Adendas

#* % # S % # # & & SRS = = S EEE S ¥ &

»PO0—-—0-~30Cc

N.A.

15

Los contratos son documentos en los
cuales se consolida ia contratacion con
las diferentes servidores y el Instituto,
no poseen valor secundario. Cumplido
su tiempo de retencion en e! archivo
central eliminar.

SL




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
instituto Distritaf de Yurismo

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL - JURIDICA

CODIGO DEL AREA: 10002

# Comunicacion Oficial Citacion audiencia
de adjudicacién
10002 42 18 % Acta Asistencia a audiencia de adjudicacion

# Acto administrativo de declaratoria desierta
para adjudicar proceso

4 Acto administrativo de adjudicacién

# Contrato

# Solicitud de registro presupuestal

# Certificado de Registro Presupuestal - CRP

# Poliza

# Aprobacion de poliza

4% Recibo de pago de publicacién del contrato
( si aplica)

# Publicacién Web Imprenta Distrital

# Comunicacion Oficial designando el
supervisor

# Acta de inicio

# Reporte Ejecucion Contractual.

Certificacion de cumplimiento

Certificacién de supervision

Informe de actividades

Cuenta de cobro o factura

Pago seguridad social o parafiscales

Orden de pago

Actas de suspensién, reinicio,

requerimientos y otros

Solicitud de adicion, prorega o modificacion

Acta de liquidacién

Declaratoria de incumplimiento

Requerimiento a la compaiiia aseguradora

Notificacién al contratista

Los contratos son documentos en ios

cuales se consolida la contratacion con
las diferentes servidores y el Instituto,
N.A. 5 15 X no poseen valor secundario. Cumplido
su tiempo de retencién en el archivo
central eliminar.

>PO—-—0-DCC

EEEES FEEEENE

Firmas de Aprobacion:
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Firmas de Aprobacion:

AL CALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
DI

OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DEL AREA:

10002

42

20

DIRECCION GENERAL - JURIDICA
10002

Contratos de Suministro

Estudios de mercado (Cartas solicitud de
cotizaciones, cotizaciénes y cuadro
comparativo)

L

Estudios Previos para procesos
contractuales convocatoria pablica

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Comunicacién Oficial solicitando inicio
de proceso.

Comunicacion Oficial a la camara de
comercio

Aviso en diario de amplia circulacién
Aviso de Convocatoria

Proyscte Pliego de condiciones
Respuesta observaciones Proyecto de
pliego

Acta Asistencia a audiencia de revisién y
asignacion de riesgos

Acta Audiencia de revision y asignacién
de riesgos

Acto Administativo Apertura del proceso
Pliegos de Condiciones Definitivos

Acta Asistencia a audiencia de
aclaraciones
Acta Audiencia de aclaraciones
Observaciones al Pliego de condiciones
Definitivo

Respuesta a observaciones pliego
definitivo

Acta Audiencia de cierre y recepcion de
propuestas

Comunicacion Oficiat conformacion comité
evaluador

Comunicacién Oficial Solicitud
documentos aclaratorios

informe de evaluacion de cada evaluador
Informe preliminar de verificacién y
evaluacion de propuestas

Respuesta a observaciones y contra
observaciones al informe preliminar
Informe definitivo de verificacién y
evaluacién de propuestas

Adendas

#* % o e R & e AR HEEE S R *

>»PO~0—-2DCC

N.A.

Los contratos son documentos en los
cuales se consolida ia contratacién con
Ias diferentes servidores y el instituto,
no poseen valor secundario. Cumplido
su tiempo de retencitn en el archivo
central eliminar.

3L




Firmas de Aprobacion:

ALCALDIAMAYOR
DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DEL AREA:

10002

42

20

DIRECCION GENERAL - JURIDICA
10002

#% Comunicacién Oficial Citacion audiencia
de adjudicacion

# Acta Asistencia a audiencia de adjudicacion

# Acto administrativo de declaratoria desierta
para adjudicar proceso

% Acto administrativo de adjudicacion

# Contrato

#% Solicitud de registro presupuestal

# Certificado de Registro Presupuestal - CRP

# Pdliza

# Aprobacion de pdliza

# Recibo de pago de publicacion del contrato
{ si aplica)

# Publicacién Web Imprenta Distrital

# Comunicacion Oficial designando el
supervisor

# Acta de inicio

# Reporte Ejecucion Contractual.

Certificacion de cumplimiento

Certificacién de supervision

Informe de actividades

Cuenta de cobro o factura

Pago seguridad social o parafiscales

Orden de pago

Actas de suspension, reinicio,

requerimientos y otros

Solicitud de adicion, prorroga o modificacion

Acta de liquidacion

Declaratoria de incumplimiento

Requerimiento a ia compafiia aseguradora

Notificacién al contratista

SREES RSB ERH

PO—0~3Cc¢

N.A.

15

Los contratos son documentos en los
cuales se consolida la contratacién con
{as diferentes servidores y el Instituto,
no poseen valor secundario. Cumplido
su tiempo de retencién en ef archivo
central eliminar.
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Firmas de Aprobacion:

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

tnstituto Distrital de Turismo

OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DEL AREA:

10002

48

DIRECCION GENERAL - JURIDICA
10002

B CONVENIOS
==  Convenios de Asociacion
Anexo Técnico

Propuesta

Solicitud de disponibilidad presupuestal
Certificado de disponibilidad presupuestat
CDP

Documento de ldentidad det
Representante Legal
Acto Administativo en que se otorga
Personeria Juridica

#  Certificado de existencia y
Representacén legal de la Camara de
Comercio

#* dedh kN

Autorizacion de capacidad de contracion
del Representante legal

Certificacion de Registro Unico Tributario -
Certificado de ldentificacion Tributaria - RIT
Declaracion juramentada de no estar
incurso en causales de inhabilidad o
incompatibilidad , ni ser deudor moroso
del estado

Copia de los estatutos de la entidad y sus
reformas

# Certificaciones de experiencia e idoneidad
Certificacion de cumplimiento de las
obligaciones al sistema de seguridad
social integral y aportes parafiscales
Certificado de antecedentes disciplinarios
de la Personeria de Bogota

Certificado de antecedentes disciplinarios
de la Procuraduria General de la Nacién
Boletin de Responsables Fiscales de la
Contraloria General

Declaracién de ingresos y patrimonio o
declaracion de renta

Licencia oficial vigente

Carta de aceptaci6n u otras declaraciones
por parte del asociado

Documento de Verificacién de Experiencia
Documento de Verificacion de Capacidad
Administrativa

# Solicitud elaboracién Convenio

# Documento de verificacion Juridica

* e

9% #% & & * &

>PO0—-0—-20DCC

N.A.

10

Los convenios no poseen informacion
para la investigacion, una vez pierdan su|
valor primario y cumplido su tiempo de
retencion en el archivo Central eliminar




Firmas de Aprobacion:

ALCALD(AMAYOR

DE BOGOTAD.C.

OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DEL AREA:

10002

48

DIRECCION GENERAL - JURIDICA
10002

# Comunicacién Oficial solicitando a la
Secretaria Distrital de Desarrolio Econémico
Autorizacién
Acto Administrativo de autorizacion
Contrato
Solicitud de registro presupuestal
Certificado de Registro Presupuestal - CRP
Péliza
Formato Aprobacion de péliza
Recibo de pago de publicacién del contrato
Publicacién Web Imprenta Distritat
Comunicacién oficial designando el
supervisor
Acta de inicio
# Informe de actividades desarrolladas
# Certificacion de supervision y cumplimiento

* SENEEEERES

# Certificacion det Revisor Fiscat o
Representante Legal acreditando el pago de
aportes parafiscales

# Actas de suspencion, reinicio, requerimintos
y otros

# Solicitud de adici6n, prorroga o modificacion

# Solicitud de disponibilidad presupuestal

# Reporte Ejecucion Contractual.

# Acta de Liquidacion

# Declaratoria de incumplimiento

# Requerimiento a la compaiiia aseguradora

# Notificacion al contratista

>P0-0—-30Cc

N.A.

18

Los convenios no poseen informacion
para la investigacion, una vez pierdan su
valor primario y cumplido su tiempo de
retencion en el archivo Central eliminar
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Firmas de Aprobacion:

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO

Instituto Distrital de Turismo

OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DEL AREA:

10002

48

DIRECCION GENERAL - JURIDICA
10002

w—p C ios Inter

4 Estudios previos para contratacion
directa

# Documento de identificacion del
Representante Legal de 1a Entidad Publica
Contratista

Acto Administrativo de nombramiento del
Representante Legal

# Acta de Posesion del Representante Legal
Documento de creacién de la entidad pablica
contratista

4 Certificacion de Registro Unico Tributario -
RUT

# Solicitud de disponibiidad presupuestal

# Certificado de disponibilidad presupuestal -
CDP

Solicitud eiaboracién contrato

Acto administrativo de justificacion de la
contratacién directa

Convenio

Solicitud de registro presupuestal
Certificado de Registro Presupuestal - CRP
Péliza

Formato Aprobacitn de pdliza

Recibo de pago de publicacién del contrato
Publicacién Web imprenta Distrital
Comunicacién oficial designando el
supervisor

Acta de inicio

Reporte Ejecucién Contractual

Actas de suspensién, reinicio,
requerimientos y otros

# solicitud de adicion, prorroga o modificacion
# Solicitud de disponibilidad presupuestal

4% Acta de Liquidacién

% Declaratoria de incumplimiento

# Requerimiento a la compafia aseguradora
# Notificacion al contratista

4D LR EEEE &

>»0-0—-3TCC

N.A.

18

Cumplido su tiempo de retencién en el
archivo Central seleccionar para
transferir Archivo de Bogota

Z9




Firmas de Aprobacion:

ALCALD{A MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO

OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO DEL AREA:

DIRECCION GENERAL - JURIDICA
10002

10002 80 * INFORMES Los Informes a Entes de Control son
documentos en los cuales se describen las
— Informes a Entes de conclusiones llevadas a cabo en las auditorias
Control y Vigilancia , respecto de los p y imi de)
la institucion. Las actas estdn acompafiadas
. . R . JURIDICA N.A. 3 de soporte de dichos hallazgos lo cual las hacef
* Comunicacion Oficial solicitando \ para la investigacion en los
Informe aspectos misionales de cada entidad. .
* Informe Cumplido su tiempo de transferir al Archivo
de Bogota
10002 80 = Infe a Otras Entidad: . L .
Comunicacion Oficial solicitando Los " o eto do 1as sobre el
Informe . JURIDICA N.A. 3 distritales. Una vez cumplido su tiempo de
#*  Informes a otras er:tldades retencion en el Archivo Central Eliminar
segun requerimiento
Los Informes de Gestién son documentos en los
10002 80 =mp Informes de Gesti6n cuales dentro de las posiblidades investigativas se
ta posibiidad de reakzar investigaciones de
tipo histérico sobre la evolucion, tanto orgdnica como
*» Comunicacion Oficial solicitando 4: o8 procesos de las dferentes 9"::“ dela
[administracion distrital desde su cre: asu
Informe JURIDICA N.A. 3 desaparicion, siendo fundamentales para ka
* Informe preservacion de ta historia de las diferentes
administraciones, Elminar por seleccién teniendo en
ouenta que la documentacién sea ta més completa y
. « las disposicionos logales y A
investigativas para su preservacion.
10002 360 B  PROCESOS JUDICIALES
wuadp Procesos ante el
Tribunal de Arbitramiento
#  Auto admisorio de la demanda
# Demanda
#  Notificacién de ia demanda
#  Oficio de traslado
%  Poder
#  Solicitud de antecedentes Los expedientes judiciales tienen
#  Antecedentes cualidades para la investigacion, cubren
. atica: i bre la ciudad, los
#  Contestacién de la demanda plias so g
#  Oficio all do I ba do sy
Cio allegando las pruebas JURIDICA 15 garantias de las personas, la ejecucion
®  Pruebas de la ley, el funcionamiento del Estado y
#  Alegatos de conclusién ia administracién publica. Cumplido su
#  Fallo de primera instancia uempq de retencién en e! archivo t?enual
seleccionar para transferir al Archivo de
# Telegrama Bogota
#  Recurso de apelacion
# Pruebas
»

Fallo de segunda instancia

3




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO DEL AREA:

DIRECCION GENERAL - JURIDICA

10002

¥ Oficio de traslado de falio
#®  Resolucion del fafio

Comunicacion al demandante

# Comunicacion de cumplimiento

Firmas de Aprobacion:

%=



Firmas de Aprobacion:

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO

Instituto Distrital de Turismo

OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DEL AREA:

DIRECCION GENERAL - JURIDICA

10002

10002 360 10 =) Procesos Civiles
#  Auto admisorio de la demanda
4% Demanda
%  Notificacién de la demanda
%  Oficio de traslado
#  Poder
#*  Solictud de antecadentes Los expedientes judiciales tienen
#  Antecedentes cualidades para la investigacion, cubren
#  Contestacién de la demanda tematicas amplias sobre la ciudad, ios
#  Oficio allegando las pruebas ias d lderechos y la eiecucion
arantias de las personas, la ejecuci
: Z;:::; de conclusion JURIDICA 15 dge la Iey, fal quc?na'mignto del JE;tack:' y
1a administracion pUblica. Cumplido su
#  Fallo de primera instancia tiempo de retencién en el archivo central
# Telegrama seleccionar para transferic al Archivo de
#  Recurso de apelacion Bogota
#  Pruebas
¥ Fallo de segunda instancia
#  Oficio de traslado de fallo
#*  Resolucion del fallo
# Comunicacion al demandante
# Comunicacién de cumplimiento
Procesos Contencioso
10002 360 15 Administrativo
Auto admisorio de la demanda
Demanda
Notificacion de la demanda
Oficio de traslado
Poder
Solicitud de antecedentes Los expedientes judiciales tienen
Antecedentes cualidades para la investigacion, cubren
Contestacion de ia demanda itdeen:::hc:: :mphas sobre a ciudad, los
Oficio allegando las pruebas JURIDICA garantias de las personas, la ejecucion

I EEE R R EER R R R R R R RSN l

Pruebas
Alegatos de conclusion
Fallo de primera instancia
Telegrama
Recurso de apelacion
Pruebas
Fallo de segunda instancia
Oficio de traslado de falio
Resolucién del fallo
Comunicacion al demandante

de la ley, el funcionamiento del Estado y
la administracién publica. Cumplido su

tiempo de retencién en el archivo central
seleccionar para transferir al Archivo de

Bogota

SB




Firmas de Aprobacion:

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
e LOE

Distrital

OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO DEL AREA:

DIRECCION GENERAL - JURIDICA
10002

#  Comunicacion de cumplimiento

9%




OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO DEL AREA:

DIRECCION GENERAL - JURIDICA

10002

Firmas de Aprobacion: |

10002 360 20 wup Procesos Laborales
#  Auto admisorio de la demanda
#% Demanda
#  Notificacion de la demanda
%  Oficio de traslado Los expedientes judiciales tienen
#  Poder cualid_ades para la investiga(_:ién, cubren
. tematicas amplias sobre la ciudad, los
#  Solicitud de antecedentes derechos y
#  Antecedentes garantias de ias personas, la ejecucion
#  Contestacién de la demanda de la ley, el funcionamiento de! Estado y
#  Oficio allegando las pruebas la aqrginistra;im pix_blicg, Las
s P JuRIDICA . el
#®  Alegatos de conclusién expectativas para numerosas areas
%  Fallo de primera instancia de investigacion social, de ia
% Telegrama administracion publica, la resolucion de
#  Rocusosespatn coticien, i oo e
% Pruebas seleccionar para transferir al Archivo de
% Fallo de segunda instancia Bogota
# Oficio de traslado de fallo
¥ Resolucién del fallo
# Comunicacion al demandante
# Comunicacién de cumplimiento
10002 360 25 Procesos Ordinarios
Auto admisorio de la demanda
Demanda
Notificacién de la demanda
Oficio de traslado
Poder
Solicitud de antecedentes Los expedientes judiciales tienen
Antecedentes cualidades para la investigacion, cubren
Contestacion de la demanda tematicas amplias sobre ia ciudad, los
Oficio allegando las pruebas derechos y o
Pruebas JURIDICA 15 garantias de las personas, |a sjecucion

0**********000&****’1

Alegatos de conclusion

Fallo de primera instancia

Telegrama

Recurso de apelacion

Pruebas

Fallo de segunda instancia
Oficio de traslado de fallo
Resolucién del fallo
Comunicacion al demandante
Comunicacién de cumplimiento

de la ley, el funcionamiento det Estado y
Ia administracién publica. Cumplido su

tiempo de retencion en el archivo central
seleccionar para transferir al Archivo de

§Bogota

LS




Firmas de Aprobacion:

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Instituto Distrital de Tunsmo

OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO DEL AREA:

10002 360

30

DIRECCION GENERAL - JURIDICA

10002

Procesos Penales

Auto admisorio de la demanda

Demanda

Notificacién de la demanda

Oficio de trasiade

Poder

Solicitud de antecedentes

Antecedentes

Contestacion de la demanda

Oficio allegando las pruebas

Pruebas

Alegatos de conclusion

Fallo de primera instancia

Telegrama

Recurso de apelacion

Pruebas

Fallo de segunda instancia
Oficio de traslado de fallo
Resolucién del fallo
Comunicacion al demandante
Comunicacion de cumplimiento

##*#*0*0***.*#*#**#*1

JURIDICA 5 15

jLos expedientes judiciales tienen

lidades para la ir igacion, cubren
tematicas amplias sobre la ciudad, los
derechos y

garantias de las personas, la ejecucion
de la ley, el funcionamiento del Estado y
la administracion publica. Cumplido su
tiempo de retencion en el archivo central
seleccionar para transferir al Archivo de
Bogota

CL
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#  Tipo Documental
AG: Archivo de Gestion
AC: Archivo Central
CT: Conservacién Total
E: Eliminacion

MT: Medio Tecnolégico
S: Seleccion

O: Original

C: Copia
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