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Acta de Eliminacion Documental No. 001-2020

En la ciudad de Bogotéa a los doce (12) dias del mes de noviembre del afio 2020, se reunieron los
funcionarios del Proceso de Gestion Documental y la Oficina Asesora de Control Interno, con el
fin de realizar el proceso de destruccion de los documentos de apoyo (copias, duplicidad,
documentos incompletos, borradores y material promocional) relacionados en el Formato Unico
de Inventario Documental (FUID) anexo y en cumplimiento a lo estipulado en el Acuerdo 46 de
2000, Acuerdo 042 de 2002 del Archivo General de la Nacion y lo autorizado por el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, mediante Acta del 28 de octubre de 2020.

Lo anterior se elimina porque carece de valores primarios, secundarios, y/o ha cumplido el
tiempo establecido en las Tablas de Retencion Documental o son documentos de apoyo a la
gestion.

Se deja constancia en la presente acta que la Oficina Asesora de Control Interno, asiste, para
efectos de veedor y constatar que la informacion contenida en las cajas x-200 correspondan a lo
estipulado en el Formato Unico de Inventario Documental (FUID), al igual verificar el
procedimiento de la destruccion por el método establecido.

Total metros lineales: 26,25

Total Cajas: 105 Método de Picado

Lonas de archivo (papel picado): 38

Lonas de carton: 2

Lona de seleccién (ganchos legajadores, plastico, CD’s): 1

Cajas de material promocional (revistas, folletos, CD’s): 10

Se anexa soporte de disposicion final expedida por la asociacidn de recicladores que realiza la

eliminacion.

METODO DE ELIMINACION:

Mediante Acuerdo de Corresponsabilidad entre el IDT y la Asociacion de Recicladores PUERTA
DE ORO Bogota E.S.P., se realiza el proceso de eliminacion de los documentos con el método de
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PICADO, del cual se anexa evidencia fotogréafica, proceso realizado en dos dias, (12 y 13 de
noviembre de 2020), empresa que emitié un documento donde certifica la destruccion del papel,
documento que se adjunta a la presente acta.

PICADO: > RASGADO:

EVIDENCIA FOTOGRAFICA
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Firmas de las personas que intervienen en el proceso:

WEIMAR LARRY ROJAS GAMBA ALEXANDER VILLALOBOS
Lider del Proceso de Gestion Documental Oficina Asesora de Control Interno

v

YENNY ROCIO ROMERO MUNOZ YESMINDELID RIANO
Apoyo del Proceso de Gestion Documental Oficina Asesora de Control Interno
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Puerta de Oro

Asociacién de recicladores

) >

NIT. 900.296491-8

Calle 16 # 36 — 41 - Sede principal

(1)390 6326 - (1)390 6741 - 310 316 4651
Calle 42 F Bis Sur # 84-10 - Sucursal
(1)579 3487- (1) 453 0479 - 310 316 4651
recicladorespuertadeoro@hotmail.com
www.puertadeorobogota.com

Bogotéa - Colombia

La suscrita Representante Legal de la ASOCIACION DE RECICLADORESPUERTA DE ORO
BOGOTA con NIT: 900.296.491-8, ELFA NELLY VARGAS QUINTERO identificada con cedula
de ciudadania N° 52.028.833 de Bogota.

CERTIFICA

Que, durante el mes de Noviembre del afio 2020, PUERTA DE ORO BOGOTA recibi6 el aporte
de TRESCIENTOS OCHENTA Y CINCO (385) kilos de diferentes materiales MPR (Materiales
Potencialmente Reciclables) de la entidad, INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO. Dicho aporte
de MPR es considerada una accion comprendida en el ambito de RSE (Responsabilidad Social
Empresarial) y de Responsabilidad Ambiental Empresarial.

Cabe resaltar que adelantamos nuestras actividades de reciclaje y aprovechamiento
cumpliendo con los estandares técnicos adoptados por la norma NTC 9001 de 2008 Certificado
MP 120-1, asi mismo con la norma de Competencial Laboral- SENA-220201016 Manipular los
residuos Peligrosos de acuerdo con procedimientos de la organizacion y normatividad vigente.

Nos encontramos participando en el Programa Basura Cero de la Alcaldia Mayor de Bogota, de
acuerdo al Decreto 564 de Diciembre 10 de 2012, donde los autorizados para el manejo de
Residuos Sdlidos en la ciudad, son las organizaciones de Recicladores y Segun AUTO 275 DE
2011 y AUTO 587 de 2015 de la Corte Constitucional, la Resolucién 068 de 2014 expedida por
la UAESP y Decreto Nacional 596 de 2016.

Al reciclar una tonelada de papel o cartén ustedes construyen al medio ambiente, pues se salvan
en promedio 15 arboles; se disminuyen el consumo de energia en un 60% y el de agua en un
80%, ademdas disminuyen las emisiones de gases efecto invernadero, que provocan el
calentamiento global del planeta, gracias a una menor utilizacion de recursos naturales.

La disposicion final de estos materiales es la industria descrita asi:
e PAPELES — CREAMBIENTAL
e VIDRIO - I-O PELDAR.
e PLASTICOS -EKORED.
e METALES — INDUSTRIAS UNIDAS FUNZA (DIACO)
¢ TONER - CELDA DE SEGURIDAD GESECOL

Los Ingresos obtenidos con la Venta de estos Materiales se benefician los asociados de puerta de Oro
en el mejoramiento de la calidad de vida de los mismos y sus familias y la obtencion de fuentes de trabajo

estables.

Se expide la presente certificacion a los (30) dias del mes de Noviembre del 2020.
Atentamente / _

EHZA//Y GfégAS QUINTERO

Representante Legal.
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Calle 16 # 36 — 41 - Sede principal
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Bogotéa - Colombia

Puerta de Oro

Asociacién de recicladores

CONSOLIDADO INSTITUTO DE TURISMO NOVIEMBRE -2020

No. FECHA FUENTE MATERIAL KILOS

Instituto Distrital SELECCION 136

1 Noviembre-12-2020 de Turismo CARTON 21

PLEGADIZA 33

ARCHIVO 163

. . | GANCHOS LEGAJADORES 5

2 Noviembre-13-2020 '”S(tj't”Tto Distrital I'ep 3

€ 1unsmo  FeARTON 22

PLASTICOS 2

TOTAL 385
N° | MATERIAL KILOS
1 |ARCHIVO 163
2 | CARTON 43
3 |cp 3
4 | GANCHOS LEGAJADORES 5
5 | PLASTICOS 2
6 |PLEGADIZA 33
7 | SELECCION 136
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turism

COMITE DE GESTION Y DESEMPENO

ACTA 05
FECHA: Bogota, octubre 28 de 2020
HORA: 3:00 a 4:40 pm
LUGAR: Reunion virtual

Karol Fajardo Marifio - Directora General

Andrés Clavijo Rangel - Subdirector de Gestion de Destino

Juan Lamar - Subdirector de Promocion y Mercadeo

Edwin Oswaldo Pefia Roa - Subdirector de Gestién Corporativa y Control
Disciplinario

Oscar Sarmiento Ceballos - Jefe Oficina Asesora de Planeacion
Claudia Cifuentes - Jefe Oficina Asesora Juridica

Angela Pinzon - Asesora de Comunicaciones

Viviana Duran Castro - Asesora de Control Interno

Daniel Valencia- Asesor del Observatorio

German Andrés Almeida Valle-Asesor del Despacho

Maria Isabel VVaron Medina — Contratista Direccién General

Jenny Pefia Duran — Profesional Oficina Asesora de Planeacion
Lorena E. Mora Lizarazo - Contratista Oficina Asesora de Planeacion

ASISTENTES:

INVITADOS:

AUSENTES:

ORDEN DEL DIA

1. Verificacion del quérum.

2. Aprobacién del orden del dia.

3. Revision compromisos del tercer Comité de Gestion y Desempefio (17/06/2020).

4. Solicitud de Modificaciones al Plan Anticorrupcion y Atencion al Ciudadano — PAAC.
5. Actualizacidn Politica de Administracion de Riesgos.

6. Eliminacién Documentos de Apoyo 2020 — Gestion Documental.

7. Aprobacion Banco Terminologico.

8. Aprobacién Tabla Control de Acceso.

9. \Varios.

10. Compromisos.
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DESARROLLO
1. Verificacion de quérum.

La Presidencia del Comité da inicio a la reunion ordinaria No.5 del 28 de octubre de 2020. Verifica
que hay quérum suficiente para deliberar y tomar decisiones.

2. Aprobacion Orden del dia.

Se pone a consideracion el orden del dia a los miembros del Comité, y éste se aprueba por
unanimidad.

3. Revision compromisos del tercer Comité de Gestion y Desempefio (17/06/2020)

El jefe de la Oficina Asesora de Planeacion retoma los compromisos que quedaron en el Gltimo
Comité, y frente a cada uno de éstos sefiala lo siguiente:

= Gestionar reuniones con los lideres para los planes de mejoramiento del Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG, dicho compromiso se cumplio.

= Gestionar reuniones con los lideres para validar los indicadores. Con base a dicho
compromiso el jefe de la Oficina Asesora de Planeacion menciona que los indicadores
se revisaran nuevamente e indica que su formulacién se subira en un drive con el
objetivo de contar con los datos en tiempo real.

= Hacer formato estandar para asistencia. Este compromiso se encuentra pendiente y es
muy importante para registrar todos los eventos en los que participa la entidad, la idea
es tener un formato estandarizado. La Directora General interviene expresando que es
muy importante contar con el formato.

Dentro de este punto se incluy6 la presentacion de la meta 1 del proyecto de inversién 7709
“Mejoramiento y Fortalecimiento de la Capacidad Institucional del Instituto Distrital de Turismo
de Bogotd”, el jefe de la Oficina Asesora de Planeacion menciona que la meta para el cuatrienio es
fortalecer el 100% el desarrollo del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG, y hace
énfasis en que la meta para la vigencia 2020 corresponde al 70% del fortalecimiento del modelo,
asimismo expone las actividades que se tienen programadas de la siguiente manera:
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32 para el 2020
= Cumplimiento del 70%

46 para el 2021
= Cumplimiento del 80%

32 para el 2022

= Cumplimiento del 90%

25 para el 2023
= Cumplimiento del 1002

20 para el 2024
= Cumplirmiento del 1002

Para un total de 155 actividades en el cuatrienio.

De esta manera se exponen cada una de las actividades agrupadas por las 7 dimensiones del Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion- MIPG. Sin embargo, la Directora General interviene diciendo
que se debe presentar el avance de la meta, dado que si se hace seguimiento hasta el proximo
Comité de Gestion y Desempefio no se alcanzaria a tomar medidas que eviten posibles
incumplimientos. Teniendo en cuenta esta observacion queda como compromiso, para el Comité
de la préxima semana, se lleve el porcentaje de cumplimiento de la meta 1 del proyecto 77009.

El jefe de la Oficina Asesora de Planeacién dice que la captura de la informacién va a cambiar para
tener datos en tiempo real.

La Directora General interviene preguntando ¢quién lleva la curaduria de los reportes?, ;quién
revisa lo que se sefiala en los reportes responde eficientemente a cada actividad?, la idea es que la
Oficina Asesora de Planeacion haga cortes para evitar que haya cambios en los datos, se debe
revisar que los reportes correspondan y si no es asi realizar una retroalimentacion, actuando asi la
OAP como primera linea de defensa frente a lo que se va a presentar en definitivo a un tercero. El
jefe de la Oficina Asesora de Planeacion indica que en el drive habra unas columnas protegidas
para que no se puedan modificar la informacion; la Directora General sefiala que esté de acuerdo,
sin embargo, es necesario revisar la calidad del reporte, ya que ha visto reportes regulares y que los
soportes no obedecen a lo que pide la tarea.

Con base en lo anterior, la Directora General solicita que sea la Oficina Asesora de Planeacién
quien revise este tema atendiendo el ciclo PHVA para cumplimiento de una planeacién efectiva.

El jefe de la Oficina Asesora de Planeacion continua con la presentacion de las actividades. En la
dimensién de Direccionamiento Estratégico la Directora General pregunta por la actividad de
FONDETUR vy dice que el reporte es necesario coordinarlo con las personas que hacen parte de
este tema, ademas por orden del Despacho de la Alcaldesa este tema debe salir en el presente mes
y hace mencion que la estructuracion técnica ya se encuentra avanzada en cabeza del asesor John
Ramos, la parte administrativa y financiera es la que se encuentra pendiente; frente a esto el jefe
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de la Oficina Asesora de Planeacion dice que va a revisar muy bien el tema y presentara el reporte
correspondiente, incluida la contratacion de las personas que se necesitan para esto.

Se continda con la exposicion de las actividades por dimensiones.

4. Solicitud de Modificaciones al Plan Anticorrupcion y Atencion al Ciudadano — PAAC

La profesional especializada Jenny Pefia expone los cambios que se proponen para dos (2)
actividades que contiene el Plan de Anticorrupcion y Atencion al Ciudadano - PAAC, las cuales

son.

1. Asociar el link de "Bogota Te Escucha™ en la pagina web "Bogotadc.Travel", con el fin de
que los ciudadanos tengan una herramienta para presentar PQRSD.

El cambio propuesto es: Implementar el chat de atencion en linea en la pagina web
Bogotadc.travel, con el fin de que los usuarios tengan respuesta inmediata a sus inquietudes
y dejar como fecha fin el 31/12/2020.

2. Realizar una prueba piloto para la medicion del indicador tiempo de espera y tiempo de
atencion en la Red de Informacion Turistica, a través de formularios de consultas y
calificacion de servicios.

El cambio propuesto es: Realizar una prueba piloto para la medicion del indicador en
tiempo de espera y tiempo de atencién en el Punto de Informacion Turistica Terminal
Salitre y dejar como fecha fin el 31/12/2020.

La Directora General sefiala que esta muy sobre el tiempo para ajustar estas actividades. La
profesional Jenny Pefia dice que si, efectivamente estd extemporaneo y es una falencia frente al
seguimiento del plan, sin embargo, se hace necesario llevar el tema al Comité para aprobacién. La
Directora General solicita explicacion del porque no se habia traido este ajuste antes, sabiendo que
las justificaciones presentadas para realizar los ajustes son adecuadas, esto queda como si el Comité
se hiciera responsable del ajuste al plan a conveniencia para poder cumplir, se esta aprobando un
cambio pos vencimiento de la meta, por tal razén se pone a consideracion de los miembros del
Comité la aprobacién o no.

Por lo anterior, interviene la Asesora de Control Interno Viviana Duran diciendo que teniendo en
cuenta la justificacion se deben replantear las acciones ya que la norma da el espacio para hacer la
reformulacion o reprogramacion, la idea es que se envie un correo a la Asesoria de Control Interno
informando el cambio, este es el formalismo que pide la norma.

Por tanto, se pone a consideracion del Comité la aprobacion a dichos cambios, dando como
resultado 9 votos a favor (registro de la votacion), por tal razén se aprueban los cambios ya que los
9 miembros del Comité tienen derecho al voto a excepcion de la Asesora de Control Interno.
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5. Actualizacion Politica de Administracion de Riesgos

La profesional Jenny Pefia expone los cambios que llevaron a actualizar la Politica de
Administracion de Riesgos, entre los cuales se mencionan:

v Se incorpora el alcance dentro de la estructura del documento.

v" Se tiene en cuenta la nueva Planificacion Estratégica del IDT 2020, por tanto, se actualiza

el objetivo de la politica.

Se actualiza la normatividad, verificando su vigencia.

Se incorpora el Marco Tedrico, donde se exponen los conceptos basicos que se relacionan

con la administracion del riesgo.

v" Se crea dentro de la estructura del documento la seccion “Estructura para la gestion del
riesgo” (incorpora la Metodologia y niveles de aceptacion, Roles y lineas de defensa,
Acciones para la apropiacion del Riesgo, Comunicacién y consulta y Tratamiento,
seguridad y evaluacion.

v" Se crea la seccion “Nivel de aceptacion del riesgo” donde se incorporan las disposiciones
que la entidad define para la aceptacion de los riesgos.

AN

Partiendo de lo anterior, la Directora General solicita que se hace necesario enviar los documentos
con anticipacién, con el fin de revisar los cambios detenidamente.

El jefe de planeacion interviene diciendo que es mejor enviar este documento para que se pueda
entender mejor y se hara un alcance en el proximo comité para su aprobacion.

Con base en lo anterior, los miembros del Comité estan de acuerdo en dejar pendiente esta
aprobacion hasta que no se lea minuciosamente los cambio de la Politica de Administracion de
Riesgos.

6. Eliminacion Documentos de Apoyo 2020 — Gestién Documental

El Subdirector de Corporativa y Control Disciplinario realiza la introduccion al tema sobre la
eliminacién de documentos, sefiala que esto surge a partir de haberse realizado las transferencias
documentales con cada uno de los procesos e indica que son documentos que no tienen un valor
administrativo y pueden ser eliminados, ademas no estan relacionados en las tablas de retencion
documental - TRD, dicha revision y anélisis se realizé con el acompafiamiento del profesional de
Gestion Documental y de la Conservadora.

Asi mismo, indica que este proceso de eliminacion se realiza con el acompafiamiento de la Asesoria
de Control Interno y de la Asociacion de Recicladores Puerta de Oro.

Seguido de lo anterior, el profesional Weimar Rojas interviene explicando que uno de los objetivos
que se tienen por MIPG es la eliminacion de documentos de apoyo de acuerdo con las
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transferencias documentales realizadas por cada uno de los procesos; para esto se cuenta con un
acta de eliminacién documental.

Dicha eliminacién se realiza a través de un proceso de picado con el acompafiamiento de la
Asociacion de Recicladores Puerta de Oro y se deja constancia en el acta.

La Directora General pregunta si se les entrega destruido el material, a lo que Weimar Rojas
responde que no, que este proceso se hace en presencia de ellos.

La Asesora de Control Interno pregunta ¢la eliminacion que se va a hacer a que vigencias
corresponde?, a lo que el profesional Weimar Rojas sefiala que corresponden desde el afio 2007.

La Directora General pregunta si no es conveniente dejar lo del Gltimo cuatrienio, dado que la
Contraloria aln esta solicitando documentos para soporte de esos afios.

El profesional Weimar Rojas aclara que él hace el acompafiamiento en la clasificacion, revision,
organizacion y depuracion de los documentos y se verifica que estos documentos no tengan ningun
valor administrativo, muchas veces se generan copias de documentos, por lo que no es necesario
conservarlos, ademas, se necesita espacio en el archivo central y con esta eliminacion se daria
solucion.

El profesional Weimar Rojas continta explicando que el volumen que se va a eliminar es de 103
cajas y que los tipos documentales que se van a eliminar son los siguientes:

Copias Resoluciones, Circulares, Decretos, Acuerdos

Invitaciones, Citaciones

Actas, memorandos, notificaciones, informes

Planillas, formatos

Correspondencia enviada y recibida- tanto interna como externa
Documentos informativos

Comisiones

Copias de contratos

Procesos declarados desiertos

Material Promocional (Revistas, folletos, periddicos, botones publicitarios)

VVVVVVVYVYYY

Todos estos documentos ya se pueden consultar tanto en la pagina web como en la intranet.

EL profesional Weimar Rojas explica como se diligencia el formato Unico de inventario
documental FUID, el cual es el soporte para realizar la eliminacion documental.

El Subdirector de Gestion de Destino dice que si esta revision se realizd con los gestores
documentales de cada area no hay ningun problema; a lo que el profesional Weimar contesta que
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si, esto se realizd en compafiia de ellos y que de igual forma cuando se recibieron las transferencias
estas venian aprobadas por cada lider de area.

La Directora General pregunta ;,como se maneja el tema del material promocional?, ya que esto
evidencia que hubo un gasto en algin momento y es propiedad del Instituto; frente a esto el
profesional Weimar Rojas dice que efectivamente es mejor no incluir este material en la
eliminacion. Por otra parte, el Subdirector de Promocién y Mercadeo interviene diciendo que es
mejor realizar una jornada con el gestor Nicolas Esguerra para revisar y poder tomar una decision.

Finalmente, se pone a consideracion de los miembros la aprobacion de eliminacion y se obtiene
como resultado 7 votos a favor (registro de la votacion), por lo que se da por aprobada la
eliminacion documental.

La Directora General sefiala que seria pertinente realizar una jornada de eliminacion en la sede del
Instituto, para optimizar los espacios.

Interviene la Conservadora Myriam Montafio diciendo que se tiene previsto adquirir un mobiliario
para algunas subdirecciones y apoyar la organizacion del material documental y evitar el desorden.

7. Aprobacion Banco Terminologico

El profesional Weimar Rojas pone a consideracion del Comité la aprobacion del documento Banco
terminoldgico, esto teniendo en cuenta una recomendacion de la ultima visita realizada por el
Archivo Distrital, donde especifica que estos dos instrumentos archivisticos deben ser aprobados
por el Comité de Gestion y Desempefio.

Aclara que este es un instrumento archivistico en el cual se estandariza la denominacion de series
y subseries documentales producidas en razon de las funciones administrativas y que son
registradas en la tabla de retencion documental, cuadro de clasificacion, cuadro de caracterizacion
y fichas de valoracion documental.

8. Aprobacion Tabla Control de Acceso

El profesional Weimar Rojas dice que la tabla de control de acceso es un instrumento de referencia
para determinar las agrupaciones documentales que seran objeto de uso, consulta'y acceso por parte
de usuarios internos y externos.

La Directora General solicita que es mejor que esta clase de documentos sean remitidos con
anticipacion para leerlos, analizarlos y asi dar la aprobacion respectiva.

Partiendo de lo anterior, queda como compromiso por parte de la Subdireccidén de Corporativa y
CD remitir a los miembros del Comité los documentos presentados, una vez revisados por parte de
ellos, dichos documentos serén presentados nuevamente en el proximo Comité para su aprobacion.
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9. Varios

La Directora General pregunta si el presente Comité tiene un reglamento, a lo que jefe de la Oficina
Asesora de Planeacion contesta que no, sin embargo, se podria construir; nuevamente interviene la
Directora General y sefiala que es pertinente tener un cronograma de reuniones al iniciar cada
vigencia (sesiones ordinarias y extraordinarias), definir el tiempo de anticipacion para citar el
Comite, informar con anticipacion los temas que se van a llevar a consideracién y remitir con
antelacion los documentos que se van a crear y/o actualizar.

Finalmente, la Asesora de Control Interno menciona que los auditores que se certificaron el afio
pasado y que participaron activamente en las auditorias programadas para calidad se les entregara
un certificado por su participacion, asimismo indica que la idea es poder realizar un evento mas
formal, realizar una graduacion y/o entrega de algun incentivo, la Directora General esta de acuerdo
e indica que se programe para realizarse en la sede del IDT.

10. Compromisos

Acciones claves Responsables Fecha de
P programacion
Presentar en el proximo Comité los avances Oficina Asesora de Segunda semana de
puntuales de la meta MIPG. Planeacion noviembre
Enviar el documento Politica de Administracion Oficina Asesora de
: g o P ) Octubre 28/2020
de Riesgos al equipo directivo para su andlisis. Planeacion
Enviar los documentos Banco Terminoldgico y
Tabla Control de Acceso al equipo directivo para | Subdireccion Corporativa Octubre 28/2020
su analisis.
Enviar correo a la Asesoria de Control Interno Oficina Asesora de
informando el cambio en las actividades del g Octubre 30/2020
Planeacion
PAAC.
Elaborar un reglamento para el presente Comité. Oficina Ase_spra de Noviembre 2020
Planeacion
. ,':;' " //( /
Karol Fajardo Marifio Oscar Sarmiento Ceballos
Directora General Jefe Oficina Asesora de Planeacion
Anexos: Presentacion.
Proyect6: Jenny Pefia Duran — Profesional Especializado Oficina Asesora de Planeacion. ,prwm

Revisd: Oscar Sarmiento Ceballos - Jefe Oficina Asesora de Planeacion
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ALCALDIAMAYOR
DE BOGOTA D.C.

DESARROLLO ECONOMICO

Instituto Distrital de Turismo

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

TIPO DE INVENTARIO

Archivo de Gestion
Transferencia Primaria

Eliminacion X
Individual

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL

CODIGO DEL AREA: 10000

REGISTRO DE ENTRADA:

FECHA:

No. DE TRANSFERENCIA:

No Fechas extremas Tradicién Documental Unidad de Conservacion
Ordén SERIE DOCUMENTAL | SUBSERIE DOCUMENTAL Inicial Final tct u No. Folios Soporte Observaciones y/o Descripcion
Dia | Mes | Ao | Dia | Mes | Afo Original Copia No. Carpeta No. Caja No. Tomo
1 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2009 2009 X 1 1 1 PAPEL |COMISIONES O EVENTOS
2 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2009 2009 X 2 1 1 PAPEL |JUNTA DIRECTIVA CANAL CAPITAL
3 DOCUMENTOS DE APOYQ N.A. 2009 2009 X 3 1 1 PAPEL |ACTAS
4 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2009 2009 X 4 1 1 PAPEL |JUNTA DIRECTIVA CANAL CAPITAL
5 DOCUMENTOS DE APOYQ N.A. 2013 2014 X 5 2 1 PAPEL _|RIO MAS 20
6 DOCUMENTOS DE APOYQ N.A. 2014 2014 X 6 2 1 PAPEL _|COMISION DE SERVICIOS 2014
COMISION INTERSECTORIAL PARA
LA INTEGRACION REGIONAL Y
7 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2014 2014 X 7 2 1 PAPEL COMPETIVIDAD DEL DISTRITO
CAPITAL
8 DOCUMENTOS DE APOYQ N.A. 2014 2014 X 8 2 1 PAPEL |JUNTA DIRECTIVA CANAL CAPITAL
9 DOCUMENTOS DE APOYQ N.A. 2014 2014 X 9 2 1 PAPEL CLUSTER DE TURISMO CAMARA DE
COMERCIO
10 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2014 2014 X 10 2 1 PAPEL |PROPUESTA DE NAVIDAD
CORRESPONDENCTA INTERNA
11 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2014 2014 X 11 2 1 PAPEL BECIRIDA Y ENVIADA
12 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2014 2014 X 12 2 1 PAPEL JUNTA DIRECTIVA INVEST IN
BOGOTA
13 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2007 2007 X 13 3 1 PAPEL |CORRESPONDENCIA RECIBIDA
14 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2008 2008 X 14 3 1 PAPEL |CONCEJO DE BOGOTA
15 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2010 2010 X 15 1 PAPEL |CORRESPONDENCIA
JUNTA DIRECTIVA BURO DE
16 DOCUMENTOS DE APOYQ N.A. 2013 2013 X 16 3 1 PAPEL CONVENCIONES
17 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2014 2014 X 17 3 1 PAPEL |RESOLUCIONES
18 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2014 2014 X 18 3 1 PAPEL |RESOLUCIONES
19 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2014 2014 X 19 3 1 PAPEL |RESOLUCIONES
20 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2014 2014 X 20 3 1 PAPEL |COMUNICACION OFICIAL EXTERNA
21 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2014 2014 X 21 3 1 PAPEL |RESOLUCIONES
COMISION INTERSECTORIAL PARA
22 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2007 2015 X 22 4 1 PAPEL LA INTEGRACION REGIONAL
23 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2015 2015 X 23 4 1 PAPEL |ASAMBLEA DE TRANSMILENIO
24 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2015 2015 X 24 4 1 PAPEL |COMITE FIESTA DE BOGOTA
COMITE DISTRITAL CON LA LUCHA
25 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2015 2015 X 25 4 1 PAPEL
N Ao \ - CONTRA LA TRATA DE PERSONAS,
LIAYA® A" v} I(AHIII(AJ.\.‘




26 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2015 2015 X 26 4 1 PAPEL [INVITACIONES
27 DOCUMENTOS DE APOYQ N.A. 2015 2015 X 27 4 1 PAPEL |RESOLUCIONES
28 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2015 2015 X 28 4 1 PAPEL [INFORMES VARIOS
29 |pocuMENTOS DE APOYQ) N.A. 2015 2015 X 29 5 1 PAPEL [ o A IMONIO
30 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2015 2015 X 30 5 1 PAPEL [JUNTA DE BURO DE CONVENCIONES
31 |DOCUMENTOS DE APOYQ) NA. 2015 2015 X 31 5 1 PApEL [ e ney
32 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2015 2015 X 32 5 1 PAPEL [JUNTA DIRECTIVA CANAL CAPITAL
33 DOCUMENTOS DE APOYQ N.A. 2015 2015 X 33 5 1 PAPEL |CLUSTER DE TURISMO
34 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2015 2015 X 34 6 1 PAPEL |[DOCUMENTOS INFORMATIVOS
35 DOCUMENTOS DE APOYQ N.A. 2015 2015 X 35 6 1 PAPEL |DOCUMENTOS INFORMATIVOS
36 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2015 2015 X 36 6 1 PAPEL |[DOCUMENTOS INFORMATIVOS
37 DOCUMENTOS DE APOYQ N.A. 2015 2015 X 37 6 1 PAPEL |DOCUMENTOS INFORMATIVOS
38 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2016 2016 X 38 7 1 PAPEL |ASAMBLEA DE TRANSMILENIO
39 DOCUMENTOS DE APOYQ N.A. 2016 2016 X 39 7 1 PAPEL |DOCUMENTOS INFORMATIVOS
40 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2016 2016 X 40 7 1 PAPEL |[DOCUMENTOS INFORMATIVOS
41 DOCUMENTOS DE APOYQ N.A. 2016 2016 X 41 7 1 PAPEL |MEMORANDOS
42 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2016 2016 X 42 7 1 PAPEL |[DOCUMENTOS INFORMATIVOS
43 DOCUMENTOS DE APOYQ N.A. 2016 2016 X 43 7 1 PAPEL |DOCUMENTOS INFORMATIVOS
44 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2016 2016 X 44 7 1 PAPEL [INFORMES CONTROL INTERNO

Elabor6 Entregé | [ [ [ Recibid y cotejé

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Lugar: Lugar: Lugar:

Fecha: Fecha: Fecha:
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

TIPO DE INVENTARIO

Archivo de Gestion
Transferencia Primaria

Eliminacion X
Individual

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL

CODIGO DEL AREA: 10000

REGISTRO DE ENTRADA:
FECHA:
No. DE TRANSFERENCIA:

N Fechas extremas Tradicién D tal Unidad de Conservacion
o g' SERIE DOCUMENTAL | SUBSERIE DOCUMENTAL Inicial Final radicion Documenta No. Folios Soporte Observaciones y/o Descripcién
raen Dia | Mes Afo Dia | Mes | Afio Original Copia No. Carpeta No. Caja No. Tomo
1 Documentos de Apoyo [Asamblea Transmilenio 27 | 2 2017 | 27 | 2 | 2017 X 1 1 1 150 PAPEL |Invitaciones, citaciones
2 Documentos de Apoyo Islfrc\);rg:zs Comisiones de 4 | 4| 2017 | 4 | 12 | 2017 X 2 1 1 131 PAPEL |Legalizacion comisiones, memo
Documentos Informativos Invitaciones, citaciones, suministro de
3 |Documentos de Apoyo de Apoyo 1 20| 1 | 2017 | 3 | 10 | 2017 X 3 1 1 61 PAPEL i formacion. entre otros
Documentos Informativos Invitaciones, documentos informativos,
4 Documentos de Apoyo de Apoyo 2 10| 1| 2017 | 26 | 4 | 2017 X 4 1 172 218 PAPEL citaciones, circulares informativas, otros
5 Documentos de Apoyo (Ijjeoijprzsro]tgs Informativos 28 | 4 2017 | 20 | 12 | 2017 X 5 1 2/2 172 PAPEL  |Memorandos, notificaciones, informes.
6 Documentos de Apoyo (Ijjeoijprzsro]t?ls Informativos 26 | 1 2017 | 15| 9 | 2017 X 6 1 1 30 PAPEL  |Memorandos, notificaciones, informes.
7 Documentos de Apoyo (Ijjeoijprzsro]tgs Informativos 10| 1 2017 | 27 | 12 | 2017 X 7 1 1 126 PAPEL  |Memorandos, notificaciones, informes.
8 |Documentos de Apoyo | \anilas deasistenciaa | g | 4| 017 | 90 | 12 | 2027 X X 8 1 1 37 PAPEL |Planillas
reuniones
Elaboro Entregd [ [ [ Recibi¢ y cotejo
Nombres y apellidos: Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:
Cargo: Cargo: Cargo:
Firma: Firma: Firma:
Lugar: Lugar: Lugar:
Fecha: Fecha: Fecha:
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

TIPO DE INVENTARIO OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION CODIGO DEL AREA: 10001 REGISTRO DE ENTRADA:
Archivo de Gestion Eliminacién X FECHA:
Transferencia Primaria Individual No. DE TRANSFERENCIA:
No Fechas extremas Tradicion D tal Unidad de C )
orden | SERIEDOCUMENTAL | SUBSERIE DOCUMENTAL Tnicial Final radicion Documental nidad de L.onservacion No. Folios | Soporte Observaciones y/o Descripcion
Dia | Mes | Afio | Dia | Mes | Afio Oriainal Copia [ No. Carpeta No. Caia No. Tomo
1 DOCUMENTOS DE APOYO  |N.A. 21 3 |2017| 20 12 | 2017 X X 1 1 PAPEL [ACTAS SI CAPITAL - MEMORANDOS
2 DOCUMENTOS DE APOYO  [N.A. 31 1 |2017| 22 12 | 2017 X X 2 1 PAPEL |ACTASY LISTADO DE ASISTENCIA
3 DOCUMENTOS DE APOYO  [N.A. 1 4 12017 6 10 | 2017 X X 3 1 PAPEL |ALTA CONSEJERIA DISTRITAL DE TIC
4 DOCUMENTOS DE APOYO  [N.A. 19 1 |[2017| 22 12 | 2017 X X 4 1 PAPEL |CIRCULARES
5 DOCUMENTOS DE APOYO  [N.A. 13 1 ]2017| 20 10 | 2017 X X 5 1 PAPEL |COMITE OAP ACTA Y LISTADO DE ASISTENCIA
6 DOCUMENTOS DE APOYO  |N.A. 29 3 |2017( 7 12 | 2017 X X 6 1 PAPEL [CONCILIACIONES Y DOCUMENTOS ETB
7 DOCUMENTOS DE APOYO  [N.A. 16 6 |2017| 17 8 | 2017 X X 7 1 PAPEL |LEY DE TRANSPARENCIA
LISTA DE ASISTENCIA HALLAZGOS-
8 DOCUMENTOS DE APOYO  [N.A. 1 11 (2017 1 11 | 2017 X X 8 1 PAPEL CONTRALORIA
9 DOCUMENTOS DE APOYO  |N.A. 28 2 | 2017| 18 10 | 2017 X X 9 2 PAPEL |MEJORA CONTINUA
10 DOCUMENTOS DE APOYO  [N.A. 10 1 2017 7 11 | 2017 X X 10 2 PAPEL |MEMORANDOS INTERNO ENVIADO
11 DOCUMENTOS DE APOYO  |N.A. 10 | 11 [2017( 29 12 | 2017 X X 11 2 PAPEL [MEMORANDOS INTERNO ENVIADO
12 DOCUMENTOS DE APOYO | N.A. 31| 3 [2007] 2 | 12 |2027 X X 12 2 PAPEL [OBLIGACIONES MATRIZ DERIESGO ¥ LISTA DE
ASISTENCIA
13 DOCUMENTOS DE APOYO  [N.A. 16 1 |[2017| 16 11 | 2017 X X 13 2 PAPEL |OFICIOS
14 DOCUMENTOS DE APOYO  [N.A. 23 1 |2017| 23 6 | 2017 X X 14 3 PAPEL |POLITICAS PUBLICAS POBLACIONALES
15 DOCUMENTOS DE APOYO  |N.A. 22 9 |2017| 6 12 | 2017 X X 15 3 PAPEL [RENDICION DE CUENTAS
16 DOCUMENTOS DE APOYO  [N.A. 5 12 | 2017 | 26 12 | 2017 X X 16 3 PAPEL |SOPORTE DE MANTENIMIENTO
17 DOCUMENTOS DE APOYO  |N.A. 12 6 [2017( 5 2 | 2017 X X 17 3 PAPEL |TICKET SI CAPITAL - PLANILLA DE ASISTENCIA
18 DOCUMENTOS DE APOYO  [N.A. 12 4 |2017| 17 11 | 2017 X X 18 3 PAPEL [TICKET SOPORTE
Elabor6 Entregé | Recibi6 y cotejé
Nombres y apellidos: Ingrid Rocio Sanchez Ladino Nombres y apellidos: Fredy Alexander Castafieda Perez Nombres y apellidos: Weimar Rojas
Cargo: Contratista Cargo: Jefe Oficina Asesora de Planeacion Cargo: Contratista
Firma: Firma: Firma:
Lugar: INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO Lugar:INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO Lugar: INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO
11/04/2019 Fecha:11/04/2019 Fecha: 11/04/2019




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL
ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.
DESARROLLO LCU!C‘AICU
INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO
TIPO DE INVENTARIO REGISTRO DE ENTRADA:
Archivo de Gestion Eliminacion X OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA FECHA: |
Transferencia Primaria Individual No. DE TRANSFERENCIA:
Fechas extremas — . L
Oll\'lgén SERIE DOCUMENTAL DOSgL‘JSI\S/IEET\II'II'EAL Inicial Final Tradicion Documental Unidad de Conservacion No. Folios Soporte Observaciones y/o Descripcion
Dia| Mes| Afio | Dia|[Mes| Afio | Original Copia No. Carpet{ No. Caja No. Tom|
CORRESPONDENCIA EXTERNA
1 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 9 | 01| 2009 | 13 | 11 | 2009 X N/A 1 1 1 N/A PAPEL ENVIADA 2009
CORRESPONDENCIA EXTERNA
2 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 21| 10 | 2008 | 24 6 2009 X N/A 2 1 1/2 N/A PAPEL RECIBIDA 2008 -2009
CORRESPONDENCIA EXTERNA
3 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 08 | 07 [ 2009 | 21 | 12 | 2009 X N/A 3 1 2/2 N/A PAPEL RECIBIDA 2008 -2009
CORRESPONDENCIA INTERNA -
4 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 29 | 01 | 2009 | 24 | 04 | 2009 X N/A 4 1 1/2 N/A PAPEL RECIBIDA 2009
CORRESPONDENCIA INTERNA -
5 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 14 | 05| 2009 | 21 | 12 | 2009 X N/A 5 1 2/2 N/A PAPEL RECIBIDA 2009
6 |DOCUMENTOS DE APOYO N/A 06 | 03 | 2009 | 11 | 08 | 2009 X N/A 6 2 1 N/A PAPEL DOCUMENTOS DE APOYO 2009
7 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 10 [ 9 | 2001 | 13 1 2012 X N/A 7 2 1 N/A PAPEL DOCUMENTOS DE APOYO
8 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 24 | 12 | 2007 | 12 | 07 | 2011 X N/A 8 2 1 N/A PAPEL DOCUMENTOS DE APOYO
DOCUMENTOS DE APOYO -
9 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 06 | 01 [ 2011 | 28 | 01 | 2011 X N/A 9 2 1 N/A PAPEL DERECHOS DE PETICION
DOCUMENTOS DE APOYO -
10 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 01| 02| 2011 | 25 | 02 | 2011 X N/A 10 2 1 N/A PAPEL DERECHOS DE PETICION
11 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 28 | 10 | 2010 | 09 | 11 | 2011 X N/A 11 3 1 N/A PAPEL DOCUMENTOS DE APOYO - JARGU
S.A SEGUROS
DOCUMENTOS DE APOYO - JUAN
12 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 05| 09 | 2014 | 08 | 09 | 2014 X N/A 12 3 1 N/A PAPEL CARLOS ARIAS POVEDA
DOCUMENTOS DE APOYO -
13 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 08 | 01 | 2014 | 16 | 05 | 2016 X N/A 13 3 1 N/A PAPEL MEMORANDOS - RELACIONES DE
ENTREGA
DOCUMENTOS DE APOYO -
14 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 28 | 10 | 2014 | 29 | 04 | 2016 X N/A 14 3 1 N/A PAPEL CONTROL PRESTAMO DE
CARPETAS
DOCUMENTOS DE APOYO - VISTOS
15 DOCUMENTOS DE APOYO N/A SF | SF SF SF | SF SF X N/A 15 3 1/2 N/A PAPEL BUENOS HOJAS DE VIDA
DOCUMENTOS DE APOYO - VISTOS
16 DOCUMENTOS DE APOYO N/A SF | SF SF SF | SF SF X N/A 16 3 2/2 N/A PAPEL BUENOS HOJAS DE VIDA
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Fechas extremas L . L
No. SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE Inicial Final Tradicion Documental Unidad de Conservacion No. Folios Soporte Observaciones y/o Descripcion

Orden DOCUMENTAL Dia|Mes| Afio | Dia|Mes| Afo [ Original Copia  No. Carpet{ No. Caja No. Tom|

DOCUMENTOS DE APOYO -
RECAUDO ENREGA DE BOLETERIA
17 |DOCUMENTOS DE APOYO N/A SF | SF | 2014 | SF | SF | 2014 X N/A 17 4 1/10 N/A PAPEL CONTRATO 177-2014 FUNDACION
UNIVERSITARIA LOS
LIBERTADORES

DOCUMENTOS DE APOYO -
RECAUDO ENREGA DE BOLETERIA
18 |DOCUMENTOS DE APOYO N/A SF | SF | 2014 | SF | SF | 2014 X N/A 18 4 2/10 N/A PAPEL CONTRATO 177-2014 FUNDACION
UNIVERSITARIA LOS
LIBERTADORES

DOCUMENTOS DE APOYO -
RECAUDO ENREGA DE BOLETERIA
19 |DOCUMENTOS DE APOYO N/A SF | SF | 2014 | SF | SF | 2014 X N/A 19 4 3/10 N/A PAPEL CONTRATO 177-2014 FUNDACION
UNIVERSITARIA LOS
LIBERTADORES

DOCUMENTOS DE APOYO -
RECAUDO ENREGA DE BOLETERIA
20 |DOCUMENTOS DE APOYO N/A SF | SF | 2014 | SF | SF | 2014 X N/A 20 4 4/10 N/A PAPEL CONTRATO 177-2014 FUNDACION
UNIVERSITARIA LOS
LIBERTADORES

DOCUMENTOS DE APOYO -
RECAUDO ENREGA DE BOLETERIA
21 |DOCUMENTOS DE APOYO N/A SF | SF | 2014 | SF | SF | 2014 X N/A 21 5 5/10 N/A PAPEL CONTRATO 177-2014 FUNDACION
UNIVERSITARIA LOS
LIBERTADORES

DOCUMENTOS DE APOYO -
RECAUDO ENREGA DE BOLETERIA
22 |DOCUMENTOS DE APOYO N/A SF | SF | 2014 | SF | SF | 2014 X N/A 22 5 6/10 N/A PAPEL CONTRATO 177-2014 FUNDACION
UNIVERSITARIA LOS
LIBERTADORES

DOCUMENTOS DE APOYO -
RECAUDO ENREGA DE BOLETERIA
23 |DOCUMENTOS DE APOYO N/A SF | SF | 2014 | SF | SF | 2014 X N/A 23 5 7/10 N/A PAPEL CONTRATO 177-2014 FUNDACION
UNIVERSITARIA LOS
LIBERTADORES

DOCUMENTOS DE APOYO -
RECAUDO ENREGA DE BOLETERIA
24 |DOCUMENTOS DE APOYO N/A SF | SF | 2014 | SF | SF | 2014 X N/A 24 5 8/10 N/A PAPEL CONTRATO 177-2014 FUNDACION
UNIVERSITARIA LOS
LIBERTADORES
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Fechas extremas . . i
Oll\'lgén SERIE DOCUMENTAL DOS(l:JL?I\S/IEET\II'II'EAL Inicial Final Tradicion Documental Unidad de Conservacion No. Folios Soporte Observaciones y/o Descripcion
Dia| Mes| Afio | Dia|[Mes| Afio | Original Copia No. Carpet{ No. Caja No. Tom|
DOCUMENTOS DE APOYO -
RECAUDO ENREGA DE BOLETERIA
25 |DOCUMENTOS DE APOYO N/A SF | SF | 2014 | SF | SF | 2014 X N/A 25 6 9/10 N/A PAPEL CONTRATO 177-2014 FUNDACION
UNIVERSITARIA LOS
LIBERTADORES
DOCUMENTOS DE APOYO -
RECAUDO ENREGA DE BOLETERIA
26 |DOCUMENTOS DE APOYO N/A SF | SF | 2014 | SF | SF | 2014 X N/A 26 6 10/10 N/A PAPEL CONTRATO 177-2014 FUNDACION
UNIVERSITARIA LOS
LIBERTADORES
DOCUMENTOS DE APOYO - LUCIA
27 |DOCUMENTOS DE APOYO N/A SF | SF | 2015 | SF | SF | 2015 X N/A 27 6 1 N/A PAPEL MAGDALENA NARANJO
DOCUMENTOS DE APOYO -
28 |DOCUMENTOS DE APOYO N/A SF | SF | 2015 | SF | SF | 2015 X N/A 28 6 2 N/A PAPEL RESPUESTAS JUDITH BORDA
DOCUMENTOS DE APOYO -
29 |DOCUMENTOS DE APOYO N/A SF | SF | 2015 | SF | SF | 2015 X N/A 29 6 3 N/A PAPEL CERTIFICACIONES
CONTRACTUALES 2015
DOCUMENTOS DE APOYO -
30 |DOCUMENTOS DE APOYO N/A SF | SF | 2015 | SF | SF | 2015 X N/A 30 6 4 N/A PAPEL DERECHO PETICION VERIFICACION
DE TITULOS
DOCUMENTOS DE APOYO -
31 |DOCUMENTOS DE APOYO N/A SF | SF | 2015 | SF | SF | 2015 X N/A 31 7 5 N/A PAPEL COLOMBIA COMPRA 2015
32 |DOCUMENTOS DE APOYO N/A SF| SF | 2015 | SF | SF | 2015 X N/A 32 7 6 N/A PAPEL _I?EO&XEAENTOS DE APOYO - VARIOS
33 |DOCUMENTOS DE APOYO N/A SF | SF | 2015 | SF | SF | 2015 X N/A 33 7 7 N/A PAPEL ?SﬁxgﬂENTos DE APOYO - VARIOS
34 |DOCUMENTOS DE APOYO N/A SF | SF | 2015 | SF | SF | 2015 X N/A 34 7 8 N/A PAPEL _I?EO&XEAENTOS DE APOYO - VARIOS
35 |DOCUMENTOS DE APOYO N/A SF | SF | 2015 | SF | SF | 2015 X N/A 35 7 9 N/A PAPEL DOCUMENTOS DE APOYO - (LIBRO
CONTROL)
Elaboro6: Entregé: Recibié y Cotej6:
Nombres y apellidos: Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:
Cargo: Cargo: Cargo:
Firma: Firma: Firma:
Lugar: Lugar: Lugar:
Fecha: Fecha: Fecha:
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL
ALCALDIA MAYOR
S s
Instituto Distrital ;n Tu;:mn
INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO
- — TIPO DE INVENTARIQ —— OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA REGISTRO DE ENTRADA:
Archivo de Gestion Eliminacion X JURIDICA FECHA:
Transferencia Primaria Individual No. DE TRANSFERENCIA:
Fechas extremas Tradicion . L
O,;lé)én SERIE DOCUMENTAL DOS(E,JLIJ?’I\S/IIIEET\II'II'EAL Inicial Final Documental Unidad de Conservacion No. Folios | Soporte| Observaciones y/o Descripcion
Dia [ Mes| Afio| Dia | Mes| Afio|Originall Copia No. Carpet| No. Caja No. Tom|
LICITACION 8 DEL 2008
1 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 3 | 09 (2008 6 | 11 (2008 X N/A 1 1 1/8 PAPEL "DECLARADO DESIERTO"
LICITACION 8 DEL 2008
2 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 5 | 11 {2008| 16 | 12 (2008 X N/A 2 1 2/8 PAPEL "DECLARADO DESIERTO"
LICITACION 8 DEL 2008
3 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 09 | 10 (2008| 20 | 10 |2008| X N/A 3 1 3/8 PAPEL "DECLARADO DESIERTO"
LICITACION 8 DEL 2008
4 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 20 | 10 |2008| 22 | 10 |2008| X N/A 4 2 4/8 PAPEL "DECLARADO DESIERTO"
LICITACION 8 DEL 2008
5 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 22 | 10 |2008| 21 | 10 |2008| X N/A 5 2 5/8 PAPEL "DECLARADO DESIERTO"
LICITACION 8 DEL 2008
6 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 21| 10 |2008| 29 | 09 |2008| X N/A 6 3 6/8 PAPEL "DECLARADO DESIERTO"
LICITACION 8 DEL 2008
7 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 22 | 10 |2008| 22 | 10 |2010f X N/A 7 3 7/8 PAPEL "DECLARADO DESIERTO"
LICITACION 8 DEL 2008
8 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 22 | 10 |2008| 21 | 10 |2008| X N/A 8 3 8/8 PAPEL "DECLARADO DESIERTO"
LICITACION 13 DEL 2008
"DECLARADO DESIERTO"
PROPUESTA FUNDACION
9 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 11 | 11 |2008| 13 | 11 |2008| X N/A 9 4 1 PAPEL CINESTUDIO EL TUNEL
PROPUESTA BONGA
BUSTAMANTE EU
LICITACION 11 DEL 2008
10 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 9 | 12 (2008| 18 | 10 (1994 X N/A 10 4 1 PAPEL |"DECLARADO DESIERTO"
PROPUESTA EPYPSA
LICITACION 11 DEL 2008
11 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 17 | 10 |2008| 07 | 02 |2001 X N/A 11 4 1 PAPEL ["DECLARADO DESIERTO"
PROPUESTA EPYPSA
DOCUMENTOS VARIOS -
12 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 25| 10 |2013| 25 | 11 |2013] X N/A 12 5 1 PAPEL [INFORMES A OTRAS
ENTIDADES
13 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 01 | 01 (2013 31 | 12 |2013] X N/A 13 5 1 PAPEL [ACTAS - ENTES DE CONTROL
GD-F08-V5 Pagina 1 de 13



Fechas extremas Tradicion

Oll\’l(;)én SERIE DOCUMENTAL DOSCULIJ?’I\S/IEET\II':'EAL Inicial Final Documental Unidad de Conservacion No. Folios | Soporte| Observaciones y/o Descripcion
Dia [ Mes| Afio| Dia | Mes| Afio|Originall Copia No. Carpet| No. Caja No. Tom|
DOCUMENTOS DE APOYO
14 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 02 | 03 (2009 08 | 11 (2011 X N/A 14 5 1 PAPEL ASEGURADORA
15 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 01 | 08 (2014| 1 | 08 |2014| X N/A 15 5 1 PAPEL |CTO 223-2013 SOPORTES
16 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 03 | 09 (2014| 03 | 09 |2014| X N/A 16 5 1 PAPEL [CTO 252-2013
CURSO DE MERITO 06-2009
17 | DOCUMENTOS DE APOYO N/A 11 | 06 |2000] 11 | 06 [2000| X | NA | 17 6 112 papEL |PROPUESTA DE EPYPSA /SAVIV

PUBLICIDAD Y CIA LTDA -
DECLARADO DESIERTO
CURSO DE MERITO 06-2009

18 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 11| 06 |2009| 11 | 06 |2009] X N/A 18 6 2/2 PAPEL |PROPUESTA DE ECONSORCIO -
DECLARADO DESIERTO

INVITACION A COTIZAR 148 DE
2010 - DECLARADO DESIERTO

19 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 14 | 12 |2010] 27 | 12 |2010] X N/A 19 6 1 PAPEL

TAX EXPRESS - DECLARADO
DESIERTO

PROCESO DECLARADO
DESIERTO - PROCESO 02-2012
SELECCION ABREVIADA DE
MENOR CUANTIA SERV
VIGILANCIA, GUARDIA'Y
CUSTODIA DE LOS BIENES
MUEBLES E INMUEBLES DEL
IDT

PROCESO DECLARADO
DESIERTO - PROCESO 02-2012
SELECCION ABREVIADA DE
MENOR CUANTIA SERV
VIGILANCIA, GUARDIA'Y
CUSTODIA DE LOS BIENES
MUEBLES E INMUEBLES DEL
IDT

PROCESO DECLARADO
DESIERTO - PROCESO 02-2012
SELECCION ABREVIADA DE
MENOR CUANTIA SERV
VIGILANCIA, GUARDIA'Y
CUSTODIA DE LOS BIENES
MUEBLES E INMUEBLES DEL
IDT

20 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 8 | 10 |2010f{ 22 | 12 |2010f X N/A 20 6 1 PAPEL

21 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 14 | 02 |2012| 12 | 04 |2012 X N/A 21 7 1 PAPEL

22 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 2 | 04 {2012| 10 | 04 (2012] X N/A 22 7 1/5 PAPEL

23 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 2 | 04 (2012| 10 | 04 (2012] X N/A 23 7 2/5 PAPEL
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PROCESO DECLARADO
DESIERTO - PROCESO 02-2012
SELECCION ABREVIADA DE
MENOR CUANTIA SERV
VIGILANCIA, GUARDIA'Y
CUSTODIA DE LOS BIENES
MUEBLES E INMUEBLES DEL
IDT

TNUCCECSU DUDCCTARNADU
DESIERTO - PROCESO 02-2012
SELECCION ABREVIADA DE

AACRIAN AILIANMTIA Oormygs

PROCESO DECLARADO
DESIERTO - PROCESO 02-2012
SELECCION ABREVIADA DE
MENOR CUANTIA SERV
VIGILANCIA, GUARDIA'Y
CUSTODIA DE LOS BIENES
MUEBLES E INMUEBLES DEL
IDT

INFORMES A ORGANISMOS DE
CONTROL

CONCURSO DE MERITO No.10
DE 2011

CONCURSO DE MERITO No.10
DE 2011

DECLARADO DESIERTO -
PROCESO No.13-2011
DECLARADO DESIERTO -

24 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 2 | 04 {2012 10 | 04 [2012] X N/A 24 7 3/5 PAPEL

25 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 2 | 04 {2012 10 | 04 [2012] X N/A 25 7 4/5 PAPEL

26 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 2 | 04 {2012 10 | 04 [2012] X N/A 26 7 5/5 PAPEL

27 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 26 | 01 |2012] 03 | 12 |2012] X N/A 27 8 1 PAPEL

28 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 29 | 08 |2011] 29 | 08 |2011] X N/A 28 8 1/2 PAPEL

29 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 29 | 08 |2011) 29 | 08 |2011] X N/A 29 8 2/2 PAPEL

30 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 01| 04 (2011| 18 | 04 (2011 X N/A 30 8 1 PAPEL

31 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 26 | 08 |2011) 21 | 11 |2011] X N/A 31 8 1 PAPEL PROCESO No.20-2011
ACCION DE TUTELA SRA
32 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 07 | 03 (2011 O7 | 04 (2011 X N/A 32 8 1 PAPEL MONICA ELVIRA SOTO MOJICA
33 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 23 | 06 |2011) 01 | 08 |2011] X N/A 33 8 1 PAPEL [INFORMES - DENUNCIAS 2011
34 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 17 | 01 |2012| 17 | 01 |2012 X N/A 34 8 1 PAPEL ;:é)ll\l/”TE DE CONCIALIACION
35 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 25| 02 |2009| 31 | 03 |2010] X N/A 35 9 1 PAPEL |SUPERVISION DE CONTRATOS
COMISION DE PERSONAL -
36 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 22 | 01 |2008| 22 | 01 |2008] X N/A 36 9 1/5 PAPEL |[ACOSO LABORAL JUDITH
BORJA
COMISION DE PERSONAL -
37 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 25 | 07 |2009| 25 | 07 |2009] X N/A 37 9 2/5 PAPEL |ACOSO LABORAL JUDITH
BORJA
COMISION DE PERSONAL -
38 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 28 | 07 |2009| 30 | 12 |2009] X N/A 38 9 3/5 PAPEL |ACOSO LABORAL JUDITH
BORJA
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COMISION DE PERSONAL -
39 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 23 | 2 |2010] 20 | 4 |2010] X N/A 39 9 4/5 PAPEL |ACOSO LABORAL JUDITH
BORJA
COMISION DE PERSONAL -
40 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 19 | 04 |2010| 26 | 04 |2010] X N/A 40 9 5/5 PAPEL [ACOSO LABORAL JUDITH
BORJA
41 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 12 | 08 |2009| 25 | 11 |2009] X N/A 41 10 1/2 PAPEL |DERECHOS DE PETICION 2009
42 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 02 | 09 (2009 5 | 11 (2009 X N/A 42 10 212 PAPEL |DERECHOS DE PETICION 2009
43 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 08 | 09 (2011 28 | 10 (2011 X N/A 43 10 1 PAPEL SDIIEEFI?\E(C(;'CO‘I'S DE PETICION 2011
44 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 08 | 11 (2011 21 | 04 |2014| X N/A 44 10 1 PAPEL DERECHOS DE PETICION 2011

NOV - DIC

DECLARADO DESIERTO -
LICITACION PUBLICA PROCESO
45 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 31| 03 ]2011) 02 | 6 |2011] X N/A 45 11 1 PAPEL |4 DE 2011 PLAN DE
SENALIZACION TURISTICA
VIAL Y PEATONAL DE BOGOTA

DECLARADO DESIERTO -

46 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 5 | 06 {2008 30 | 10 [2008| X N/A 46 11 1 PAPEL CONVOCATORIA PUBLICA No.12

DECLARADO DESIERTO -

47 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 27 | 04 |12009| 08 | 07 |2009] X N/A 47 11 1 PAPEL CONCURSO DE MERITO 6-2009

DECLARADO DESIERTO - 2011-
PRESTACION DE SERVICIOS

DECLARADO DESIERTO -
MINIMA CUANTIOA SERVICIO
DE BACKUP IDT - PROCESO 11-
2011

48 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 17 | 01 |2011] 14 | 03 |2011] X N/A 48 11 PAPEL

49 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 04 | 04 (2011| 18 | 04 (2011 X N/A 49 12 1 PAPEL

PROCESO 3-2011- SELECCION
ABREVIADA - SUBASTA
INVERSA - PLANEACION Y
SISTEMAS - UPS BATERIAS

DECLARADO DESIERTO -
51 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 26 | 08 |2011| 27 | 12 |2011] X N/A 51 12 1 PAPEL |PROCESO 21-2011- PRESTACION
DE SERVICIOS

50 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 11| 02 |2011) 14 | 07 |2011] X N/A 50 12 1 PAPEL
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DECLARADO DESIERTO -
PROCESO 4 DE 2011 PLAN DE
SENALIZACION TURISTICA
VIAL Y PEATONAL DE BOGOTA

52 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 08 | 05 (2010 06 | 04 (2011 X N/A 52 12 1 PAPEL

DECLARADO DESIERTO -
PROCESO 4 DE 2011 PLAN DE
SENALIZACION TURISTICA
VIAL Y PEATONAL DE BOGOTA

53 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 02 | 06 (2011 18 | 09 [1993| X N/A 53 12 1 PAPEL

DECLARADO DESIERTO -
PROCESO 4 DE 2011 PLAN DE
SENALIZACION TURISTICA
VIAL Y PEATONAL DE BOGOTA

54 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 18 | 09 |1991] 14 | 07 |1978] X N/A 54 12 1 PAPEL

CONVENIO DE COOPERACION
TECNICA 1008-2008 EMPRESA

55 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 06 | 05 (2009 01 | 06 [2009| X N/A 55 13 1 PAPEL |DE ACUERDUCTO Y
ALCANTARILLADO DE BOGOTA
-IDT
DECLARADO DESIERTO -

56 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 07 | 11 (2012 13 | 12 (2012 X N/A 56 13 1 PAPEL |PROCESO SUBASTA 6 DE 2012

ALQUILER DE MOBILIARIO
PRESTACION DE SERVICIOS -

57 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 01| 11 (2012 10 | 12 (2012 X N/A 57 13 1 PAPEL |INVITACION A COTIZAR No12 -
TRASTEO
58 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 27 | 02 |2008| 19 | 12 |2008] X N/A 58 13 1 PAPEL CONVENIO DE ASOCIACION 02-

07 IDT-ANATOS
CONVENIO DE ASOCIACION 01-

50 | DOCUMENTOS DE APOYO N/A 27 | 02 |2008 27 | 02 [2000] x | wA 50 14 12 pAPEL [P VEND!

60 | DOCUMENTOS DE APOYO N/A 27 | 08 |2008| 27 | 02 [2000] x | A 60 14 202 papeL [CONVENIO DE ASOCIACION 01-
07 ACOLTES

61 | DOCUMENTOS DE APOYO N/A 27 | 02 2008 19 | 12 |2008] x | niA 61 14 1/4 PAPEL gg};":"i?‘éo DE ASOCIACION 02-
CONVENIO DE ASOCIACION 02-

62 | DOCUMENTOS DE APOYO N/A 27 | 02 2008 19 | 12 |2008] x | niA 62 14 24 pAPEL | RO D S
CONVENIO DE ASOCIACION 02-

63 | DOCUMENTOS DE APOYO N/A 27 | 02 |2008| 19 | 12 [2008] x | wA 63 14 304 PAPEL [ D e s

64 | DOCUMENTOS DE APOYO N/A 27 | 02 2008 19 | 12 |2008] x | niA 64 14 4/ PAPEL gg};‘;"i%o DE ASOCIACION 02-
INFORMES CONTRATACION

65 | DOCUMENTOS DE APOYO N/A 10 | 02 |2009| 30 | 06 [2007] x | nA 65 15 1 papEL DRI S o

66 | DOCUMENTOS DE APOYO 22 22| 7 |2008| 22| 7 |2008] x | wiA 66 15 1 PAPEL Eg'\i\z’g'\ygg: E COOPERACION

67 | DOCUMENTOS DE APOYO N/A 29 | 12 |2007| 29 | 12 [2007] x | A 67 15 1 papEgL |CERTIFICADO DE CUENTA-

SIVICOF- CONTRALORIA
68 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 10 | 01 |2007| 29 | 05 |2007|] X N/A 68 15 1 PAPEL |INFORMACION VARIA
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69 | DOCUMENTOS DE APOYO N/A 15 | o1 |2008| 23 | 09 [2008] X | NA | 69 15 1 PAPEL SigESALOR'A - INFORMES

70 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 05 | 06 (2012 29 | 06 |2010 X N/A 70 15 1 PAPEL [INFORMES VARIOS

71 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 26 | 05 |2009( 26 | 05 {2009 X N/A 71 15 1 PAPEL [RESOLUCIONES EXTERNAS

72 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 11 | 11 |2010( 09 | 12 {2009 X N/A 72 15 1 PAPEL [RESOLUCIONES INTERNAS
ACTAS E INFORMES

73 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 04 | 03 (2009 31 | 12 |2009 X N/A 73 15 1 PAPEL TRANSMILENIO

74 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 11 | 08 |2011| 23 | 04 |2012 X N/A 74 16 1 PAPEL [AUDITORIA DE CALIDAD 2011

75 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 09 | 02 (2011 09 | 02 (2011 X N/A 75 16 1 PAPEL CAJA MENOR - BIENES Y
SERVICIOS
CORRESPONDENCIA FEBRERO -

76 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 01 | 02 (2012 06 | 11 (2012 X N/A 76 16 1 PAPEL MARZO - ABRIL

77 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 30 | 01 (2013 20 | 02 (2013 X N/A 7 16 1 PAPEL DERECHOS DE PETICION
ENERO 2013

78 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 01 | 01 (2009 31 | 12 (2009 X N/A 78 16 1 PAPEL [HOJAS DE VIDA

79 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 07 | 07 (2009 10 [ 06 (2009 X N/A 79 16 1 PAPEL \C/ggICOESPTO - DOCUMENTOS

80 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 11 | 05 |2010| 11 | 05 |2010 X N/A 80 16 1 PAPEL |EVALUACION DE DESEMPENO

81 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 13 | 04 |2011| 13 | 04 |2011 X N/A 81 16 1 PAPEL [AUDITORIA INTERNA 2011

CORRESPONDENCIA EXTERNA
82 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 04 | 02 (2011 25 | 02 |2011] X N/A 82 16 1 PAPEL |2011 SECRETARIA DISTRITAL
DE DESARROLLO ECONOMICO

83 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 30 | 08 (2012| 12 | 023 |2016] X N/A 83 17 1 PAPEL [NORMATIVIDAD

INFORME 2012 - IMPRENTA
DISTRITAL 2012
CORRESPONDENCIA INTERNA

84 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 20 | 01 |2012| 235| 05 |2012 X N/A 84 17 1 PAPEL

85 DOCUMENTOS DE APOYO 16 16 | 01 |2012] 04 | 12 |2012] X N/A 85 17 1 PAPEL RECIBIDA

86 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 04| 01 (2012 20 | 12 (2012 X N/A 86 17 1 PAPEL (E:SS:TDS'ZONDENCIA INTERNA
87 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 02 | 01 (2012 26 | 12 (2012 X N/A 87 17 1 PAPEL S(E)EII;:;ZONDENCIA INTERNA
88 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 10 | 01 |2012] 13 | 12 |2012] X N/A 88 17 1 PAPEL S(E)EII;:;ZONDENCIA EXTERNA
89 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 12 | 01 |2012] 20 | 12 |2012] X N/A 89 17 1 PAPEL (E:SS:?OI\EDS;ONDENCIA INTERNA
90 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 11| 01 |2012] 24 | 05 |2012] X N/A 90 17 1 PAPEL E)I(RTCEL'JQI;\‘AARSES INTERNAS
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91 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 20 | 01 |2012| 13 | 11 |2012 X N/A 91 17 1 PAPEL CIRCULARES INTERNAS
EXTERNAS
ENTES DE CONTROL -

92 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 08 | 06 [2012| 26 | 12 |2012 X N/A 92 18 1 PAPEL CONTRALORIA

93 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 07 | 02 [2013| 10 | 04 |2013 X N/A 93 18 1 PAPEL [DOCUMENTOS DE APOYO

94 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 05 | 01 (2011 21 | 12 |2011 X N/A 94 18 1 PAPEL gg;lg}ss CONSECUTIVO

95 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 03 | 02 (2011 14 | 12 |2011 X N/A 95 18 1 PAPEL [CIRCULARES 2011
CORRESPONDENCIA INTERNA

96 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 02 | 07 (2013| 04 [ 09 |2013 X N/A 96 18 1 PAPEL ENVIADA 2013
SOLICITUD DE CREACION,

97 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 26 | 03 |2012 23 | 04 |2012 X N/A 97 18 1 PAPEL [ACTUALIZACION O ELIMINAION
DE DOCUMENTOS
DECLARADO DESIERTO -

98 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 10 | 11 |2009( 09 | 12 |2009 X N/A 98 19 1 PAPEL (INVITACION A COTIZAR No.19-
2009
DOCUMENTOS VARIOS -

99 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 22 | 07 |2008( 05 | 04 |2007 X N/A 99 19 1 PAPEL SANTORE EDITORES S.A

100 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 09 | 10 (2008| 11 [ 09 |2008 X N/A 100 19 1 PAPEL [CONVOCATORIA No10 DE 2008
PROYECTO RENOCACION

101 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 01 | 04 (2008 01 | 04 |2008 X N/A 101 19 1 PAPEL [URBANA ANILLA DE
INNOVACION Y BOGOTA

102 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 02 | 10 (2008 02 | 10 |2008 X N/A 102 19 1 PAPEL [ESTUDIOS PREVIOS 2008
CORRESPONDENCIA EXTERNA -

103 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 01 | 06 (2010 30 | 06 |2010 X N/A 103 19 1 PAPEL DERECHOS DE PETICION JUNIO
CORRESPONDENCIA EXTERNA -

104 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 03 | 05 (2010 19 | 05 |2010f X N/A 104 19 1 PAPEL DERECHOS DE PETICION MAYO
INTERADMINISTRATIVO 05 DE
2007 POLITICA DE TURISMO /

105 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 14 | 11 |2007( 09 | 11 |2009 X N/A 105 19 1 PAPEL [CONVENIO
INTERADMINISTRATIVO 028 DE
2007
SECRETARIA DISTRITAL DE

106 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 06 | 02 (2012 04 | 06 |2012 X N/A 106 20 1 PAPEL DESARROLLO ECONOMICO
PROPUESTA DISONEX -

107 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 03 | 210 (2007 03 | 10 |2007 X N/A 107 20 1 PAPEL [PIONEROS DEL SONIDO EN
COLOMBIA
JARGU S.A - REMISION DE

108 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 11 | 12 |2012| 11 | 12 |2012 X N/A 108 20 1 PAPEL DOCUMENTOS

109 | DOCUMENTOS DE APOYO N/A 28 | 10 |2010| 16 | 12 [2011] X | NA | 109 20 1 PAPEL [A0 50 SA-ANEXOS CTO
DOCUMENTACION HURTO

110 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 15| 10 |2013| 16 | 09 |2014| X N/A 110 20 1 PAPEL TABKETS - 4 SINIESTROS
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111 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 17 | 01 |2012| 17 | 01 |2012 X N/A 111 21 1 PAPEL SSZRESPONDENCIA EXTERNA
CORRESPONDENCIA EXTERNA

112 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 18 | 01 |2012| 08 | 10 |2012 X N/A 112 21 1 PAPEL 2012 - VEEDURIA DISTRITAL
SISTEMA ELECTRONICO PARA

113 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 28 | 06 |2012| 28 | 06 |2012 X N/A 113 21 1 PAPEL |LA CONTRATACION PUBLICA -
SECOP
DOCUMENTOS DE APOYO -

114 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 29 | 09 |2011| 07 | 12 |2012 X N/A 114 21 1 PAPEL CAMARA DE COMERCIO

115 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 02 | 02 (2011 18 | 01 (2012 X N/A 115 21 1 PAPEL [CERTIFICACIONES
CORRESPONDENCIA EXTERNA

116 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 03 | 07 (2012 03 | 07 (2012 X N/A 116 21 1 PAPEL (2012 SECRETARIA DISTRITAL
DE HACIENDA
DOCUMENTOS DE APOYO-

117 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 16 | 05 [1992| 01 | 06 |2010 X N/A 117 21 1 PAPEL NORMATIVIDAD

118 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 02 | 09 (2010 02 [ 09 (2010 X N/A 118 21 1 PAPEL [DEFENSOR DEL CIUDADANO
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119 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 16 | 12 |2010| 16 | 12 |2010f X N/A 119 21 1 PAPEL [CAJA MENOR

120 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 07 | 02 (2008| 25 [ 07 |2008| X N/A 120 22 1 PAPEL [CORRESPONDENCIA
PLANILLA DE CONSULTA DE

121 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 15| 3 |2012| 24 | 01 |2013] X N/A 121 22 1 PAPEL PRESTAMO DE DOCUMENTOS
DOCUMENTOS DE APOYO -

122 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 07 | 09 (2011| 07 | 09 |2011] X N/A 122 22 1 PAPEL IMPRENTA DISTRITAL 2011
CORRESPONDENCIA -

123 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 12 | 07 |2011| 17 | 01 |2012 X N/A 123 22 1 PAPEL [MINISTERIO DEL INTERIOR Y
DE JUSTICIA

124 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 28 | 04 |2011| 02 | 02 |2012 X N/A 124 22 1 PAPEL [CORRESPONDENCIA

125 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 15 | 07 |2011| 13 | 07 |2011| X N/A 125 22 1 PAPEL [CORRESPONDENCIA

126 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 14 | 07 |2011| 14 | 07 |2011| X N/A 126 22 1 PAPEL |[CORRESPONDENCIA
CORRESPONDENCIA EXTERNA

127 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 22 | 06 |2011| 12 | 01 |2012 X N/A 127 22 1 PAPEL 2011 PERSONERIA DE BOGOTA
CORRESPONDENCIA -

128 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 02 | 02 (2011 03 | 11 |2011] X N/A 128 22 1 PAPEL DOCUMENTOS DE APOYO
CORRESPONDENCIA -

129 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 01 | 09 (2011 07 | 02 |2012| X N/A 129 22 1 PAPEL DOCUMENTOS DE APOYO

130 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 02 | 05 (2011 16 | 05 |2011] X N/A 130 23 1 PAPEL ZDOIiFiECHOS DE PETICION MAYO

131 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 01 | 04 (2011 14 | 04 |2011] X N/A 131 23 1 PAPEL ZDOIiFiECHO DE PETICION ABRIL

132 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 03 | 06 (2011 24 | 06 |2011] X N/A 132 23 1 PAPEL ZDOIiFiECHO DE PETICION JUNIO
DERECHO DE PETICION JULIO

133 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 05 | 07 (2011| 29 | 08 |2011] X N/A 133 23 1 PAPEL Y AGOSTO 2011

134 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 01 | 03 (2011| 28 | 03 |2011] X N/A 134 23 1 PAPEL ZDOIiFiECHO DE PETICION MARZO

135 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 08 | 01 (2011| 20 | 05 |2011] X N/A 135 24 1 PAPEL [CORRESPONDENCIA - CORDIS
CORRESPONDENCIA INTERNA

136 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 22 | 09 |2011| 04 | 01 |2012 X N/A 136 24 1 PAPEL ENVIADA 2011
CORRESPONDENCIA INTERNA

137 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 01 | 01 (2011 23 | 12 |2011] X N/A 137 24 1 PAPEL ENVIADA 2011- CORDIS
CORRESPONDENCIA EXTERNA -

138 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 24 | 03 |2010| 12 | 04 |2010f X N/A 138 24 1 PAPEL |DERECHOS DE PETICION
MARZO - ABRIL
CORRESPONDENCIA EXTERNA -

139 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 03 | 01 (2010| 10 | 02 |2010| X N/A 139 24 1 PAPEL |DERECHOS DE PETICION
ENERO - FEBRERO
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CORRESPONDENCIA EXTERNA -
140 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 02 | 03 (2010| 24 | 03 |2010| X N/A 140 24 1 PAPEL |DERECHOS DE PETICION
MARZO
141 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 25| 06 |2008| 25 | 06 |2008| X N/A 141 25 1 PAPEL [JUNTA DIRECTIVA
142 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 19 | 10 |2007| 19 | 10 |2007 X N/A 142 25 1 PAPEL [JUNTA DIRECTIVA
143 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 18 | 12 |2012| 18 | 12 |2012 X N/A 143 25 1 PAPEL [JUNTA DIRECTIVA
144 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 21| 01 |2009| 20 | 01 |2009| X N/A 144 25 1 PAPEL [JUNTA DIRECTIVA
145 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 19 | 05 |2009| 19 | 05 |2009] X N/A 145 25 1 PAPEL [JUNTA DIRECTIVA
146 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 25 | 06 |2009| 25 | 06 |2009] X N/A 146 25 1 PAPEL [JUNTA DIRECTIVA
147 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 22 | 04 |2009| 22 | 04 |2009| X N/A 147 25 1 PAPEL [JUNTA DIRECTIVA
148 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 12 | 03 |2009| 12 | 03 |2009] X N/A 148 25 1 PAPEL [JUNTA DIRECTIVA
149 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 12 | 03 |2009| 12 | 03 |2009] X N/A 149 25 1 PAPEL [JUNTA DIRECTIVA
150 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 22 | 04 |2009| 22 | 04 |2009] X N/A 150 25 1 PAPEL [JUNTA DIRECTIVA
151 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 14 | 06 |2007| 14 | 06 |2007| X N/A 151 25 1 PAPEL [JUNTA DIRECTIVA
152 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 09 | 05 (2008 09 | 05 (2008 X N/A 152 25 1 PAPEL [JUNTA DIRECTIVA
153 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 18 | 12 |2007| 18 | 12 |2007| X N/A 153 25 1 PAPEL [JUNTA DIRECTIVA
GD-F08-V5
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Fechas extremas Tradicion

Otlc(i)én SERIE DOCUMENTAL DOS(;JUBI\S;IIIEERNIEAL Inicial Final Documental Unidad de Conservacion No. Folios | Soporte| Observaciones y/o Descripcion
Dia [ Mes| Afo| Dia | Mes| Afio |Original Copia No. Carpet| No. Caja No. Tom|

154 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 09 | 10 (2008| 09 | 10 |2008| X N/A 154 25 1 PAPEL [JUNTA DIRECTIVA

155 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 09 | 10 (2008| 09 | 10 |2008| X N/A 155 25 1 PAPEL [JUNTA DIRECTIVA

156 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 05 | 08 (2008| 05 [ 08 |2008| X N/A 156 25 1 PAPEL [JUNTA DIRECTIVA

157 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 28 | 11 |2008| 28 | 11 |2008| X N/A 157 25 1 PAPEL [JUNTA DIRECTIVA

158 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 28 | 11 |2008| 28 | 11 |2008] X N/A 158 25 1 PAPEL |JUNTA DIRECTIVA

159 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 19 | 05 |2009| 19 | 05 |2009] X N/A 159 25 1 PAPEL |JUNTA DIRECTIVA

160 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 25 | 06 |2009| 25 | 06 |2009] X N/A 160 25 1 PAPEL |JUNTA DIRECTIVA

161 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 19 | 05 |2009| 19 | 05 |2009] X N/A 161 25 1 PAPEL |JUNTA DIRECTIVA

162 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 20 | 11 |2007| 19 | 12 |2007] X N/A 162 25 1 PAPEL |DOCUMENTOS VARIOS
H&M - ABOGADOS

163 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 15 | 04 |2010| 21 | 06 |2010] X N/A 163 26 1 PAPEL CONSULTORES

164 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 07 | 12 (2010 29 | 06 [2010f X N/A 164 26 1 PAPEL |AUDITORIA CONTRALORIA

DECLARADO DESIERTO -
165 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 08 | 06 (2010 28 | 06 [2010f X N/A 165 26 1 PAPEL |PRESTACION DE SERVICIOS -
TELEFONIA CELULAR

CORRESPONDENCIA EXTERNA -
166 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 07 | 07 (2010| O1 | 12 |2010] X N/A 166 27 1 PAPEL |DERECHOS DE PETICION -
DICIEMBRE 2010

CORRESPONDENCIA EXTERNA -
167 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 07 | 01 (2010| 19 | 08 |2010] X N/A 167 27 1 PAPEL |DERECHOS DE PETICION -
JULIO -AGOSTO 2010

CORRESPONDENCIA EXTERNA -
168 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 28 | 09 |2010] 15 | 10 |2010] X N/A 168 27 1 PAPEL |DERECHOS DE PETICION -
SEPTIEMBRE -OCTUBRE 2010
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Fechas extremas Tradicion . -
No. SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE Inicial Final Documental Unidad de Conservacion No. Folios | Soporte| Observaciones y/o Descripcion

Orden DOCUMENTAL
Dia [ Mes| Afo| Dia | Mes| Afio |Original Copia No. Carpet| No. Caja No. Tom|

CORRESPONDENCIA EXTERNA -
169 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 20 | 08 |2010] 28 | 09 |2010] X N/A 169 27 1 PAPEL |DERECHOS DE PETICION -
AGOSTO - SEPTIEMBRE 2010

CORRESPONDENCIA EXTERNA -
170 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 21| - |2010] 26 | 11 |2010] X N/A 170 27 1 PAPEL |DERECHOS DE PETICION -
OCTUBRE - NOVIEMBRE 2010

PLANILLA DE CONTROL DE
ENTEGA Y RECIBO DE

171 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 029 11 |2010| 23 | 04 |2010f X N/A 171 28 1 PAPEL CORRESPONDENCIA ENTRE
SEDES

172 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 21 | 04 |2010] 21 | 04 |2010] X N/A 172 28 1 PAPEL [NORMATIVIDAD

173 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 30 | 11 (2010 13 | 04 (2010 X N/A 173 28 1 PAPEL |COMISION PERSONAL
CAPACITACIONES 2010 -

174 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 12 [ 123]2011] 10 | 06 |2010] X N/A 174 28 1 PAPEL |FORMATO LISTADO DE
ASISTENCIA

175 DOCUMENTOS DE APOYO N/A SF| SF| SF | SF | SF | SF X N/A 175 28 1 PAPEL |CALIDAD

176 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 23 | 04 12010] 13 | 07 |2011] X N/A 176 28 1 PAPEL |IMPRENTA DISTRITAL 2010

177 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 22 | 04 12009| 22 | 04 |2009] X N/A 177 28 1 PAPEL |JUNTA DIRECTIVA

178 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 19 | 09 |2007| 19 | 09 |2007] X N/A 178 28 1 PAPEL |JUNTA DIRECTIVA

179 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 19 | 05 |2009| 19 | 05 |2009] X N/A 179 28 1 PAPEL |JUNTA DIRECTIVA

180 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 09 | 05 (2008 09 | 05 (2008 X N/A 180 28 1 PAPEL [JUNTA DIRECTIVA

181 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 09 | 11 (2007 09 | 11 (2007 X N/A 181 28 1 PAPEL |JUNTA DIRECTIVA

182 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 25 | 06 |2008| 25 | 06 |2008] X N/A 182 28 1 PAPEL |JUNTA DIRECTIVA

183 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 01| 06 (2011 01 | 06 (2011 X N/A 183 29 1 PAPEL |RESOLUCION
CORRESPONDENCIA EXTERNA

184 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 01| 03 (2011 27 | 12 (2011 X N/A 184 29 1 PAPEL ENVIADA 2011

185 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 12 | 01 |2011] 27 | 11 |2012] X N/A 185 29 1 PAPEL |DOCUMENOS VARIOS

186 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 18 | 01 |2011] 29 | 12 |2011] X N/A 186 29 1 PAPEL SOO]_F;RESPONDENCIA RECIBIDA

187 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 10 | 09 |2014| 10 | 10 |2014] X N/A 187 29 1 PAPEL |DERECHOS DE PETICION

188 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 05| 12 (2012 11 | 05 (2013 X N/A 188 29 1 PAPEL [DOCUMENOS VARIOS
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Fechas extremas Tradicion . .
No. SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE Inicial Final Documental Unidad de Conservacion No. Folios | Soporte| Observaciones y/o Descripcion

Orden DOCUMENTAL - — - — — - -
Dia | Mes| Afo| Dia | Mes| Afio|Originall Copia No. Carpet| No. Caja No. Tom

CORRESPONDENCIA EXTERNA
189 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 31| 12 |2009| 26 | 03 |2010] X N/A 189 30 1 PAPEL |CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA 2010

CORRESPONDENCIA EXTERNA

190 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 10 | 02 |2010] 17 | 11 |2010] X N/A 190 30 1 PAPEL PERSONERIA DE BOGOTA 2010

CORRESPONDENCIA EXTERNA

191 | DOCUMENTOS DE APOYO N/A 07 | o1 |2010| 29 | 11 {2000 x | nA | 101 30 1 PAPEL |ENVIADA Y EXTERNA
RECIBIDA
192 | DOCUMENTOS DE APOYO NIA 11| 03 |2010] 02 | 08 [2010] x | NA | 192 30 1 PAPEL ESSIRAES;ONDENC'A EXTERNA -

CORRESPONDENCIA INTERNA
ENERO - MAYO 2010
CORRESPONDENCIA INTERNA
JUNIO - DICIEMBRE 2010
CORRESPONDENCIA EXTERNA -

193 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 04 | 02 (2010 28 | 05 [2010f X N/A 193 30 1 PAPEL

194 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 08 | 06 (2010 20 | 12 (2010 X N/A 194 30 1 PAPEL

195 DOCUMENTOS DE APOYO N/A 29 | 01 |2010| 25 | 11 |2010] X N/A 195 30 1 PAPEL CIRCULARES 2010
Elaboré: Entregd:
Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:
Cargo: Cargo:
Firma: Firma:
Lugar: Lugar:
Fecha: Fecha:
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

DESARROLLC ECONOMICO

Insituto Distrital de Turlsmo

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

TIPO DE INVENTARIO

Archivo

de Gestion

Transferencia Primaria

Eliminacion X
Individual

OFICINA PRODUCTORA: ASESORIA DE CONTROL INTERNO

CODIGO DEL AREA:1 0004

REGISTRO DE ENTRADA:

FECHA:

No. DE TRANSFERENCIA:

No. Fechas extremas Tradicién Documental Unidad de Conservacion
Ordén SERIE DOCUMENTAL [SUBSERIE DOCUMENTAL Inicial Final No. Folios Soporte Observaciones y/o Descripcion
Dia | Mes | Afio | Dia | Mes | Ao QOriginal Copia | No. Carpeta No. Caja No. Tomo
1 DOCUMENTOS DE APOY(] N.A. 2008 2008 X 1 1 1 PAPEL |ACUERDOS DE GESTION
2 DOCUMENTOS DE APOY(] N.A. 2008 2008 X 2 1 1 PAPEL [RENDICION DE CUENTAS
3 DOCUMENTOS DE APOY(] N.A. 2009 2009 X 3 1 1 PAPEL |CORRESPONDENCIA
4 DOCUMENTOS DE APOY(] N.A. 2009 2009 X 4 1 1 PAPEL |CORRESPONDENCIA II
5 DOCUMENTOS DE APOY( N.A. 2010 2010 X 5 1 1 PAPEL [CARACTER INFORMATIVO
6 DOCUMENTOS DE APOY( N.A. 2010 2010 X 6 1 1 PAPEL |INFORMATIVO
7 DOCUMENTOS DE APOY( N.A. 2010 2010 X 7 1 1 PAPEL |INFORMATIVO
8 DOCUMENTOS DE APOY( N.A. 2010 2010 X 8 2 1 PAPEL |INFORMATIVOS
9 DOCUMENTOS DE APOY( N.A. 2010 2010 X 9 2 1 PAPEL |INFORMATIVOS
10 IDOCUMENTOS DE APOY( N.A. 2011 2011 X 10 2 1 PAPEL |CIRCULARES
11 IDOCUMENTOS DE APOY( N.A. 2011 2011 X 11 2 1 PAPEL [CARACTER INFORMATIVO
12 IDOCUMENTOS DE APOY( N.A. 2011 2011 X 12 2 1 PAPEL [CARACTER INFORMATIVO
13 IDOCUMENTOS DE APOY( N.A. 2012 2012 X 13 2 1 PAPEL [CARACTER INFORMATIVO
14 IDOCUMENTOS DE APOY( N.A. 2012 2012 X 14 2 1 PAPEL [CARACTER INFORMATIVO
15 IDOCUMENTOS DE APOY( N.A. 2012 2012 X 15 3 1 PAPEL [CARACTER INFORMATIVO
16 IDOCUMENTOS DE APOY( N.A. 2012 2012 X 16 3 1 PAPEL [CARACTER INFORMATIVO
17 IDOCUMENTOS DE APOY( N.A. 2013 2013 X 17 3 1 PAPEL |OFICIOS
18 IDOCUMENTOS DE APOY( N.A. 2014 2014 X 18 3 1 PAPEL |INFORMATIVOS
19 IDOCUMENTOS DE APOY( N.A. 2014 2014 X 19 3 1 PAPEL [CARACTER INFORMATIVO
20 IDOCUMENTOS DE APOY( N.A. 2014 2014 X 20 3 1 PAPEL |INFORMATIVOS
RESOLUCIONES, CIRCULARES Y
21 IDOCUMENTOS DE APOY( N.A. 2015 2015 X 21 4 1 PAPEL MEMORANDOS
22 DOCUMENTOS DE APOY(] N.A. 2015 2015 X 22 4 1 PAPEL |INFORMATIVOS
23 DOCUMENTOS DE APOY(] N.A. 2016 2016 X 23 4 1 PAPEL |INFORMES Y CIRCULARES
ACUERDOS,MEMORANDOS Y
24 IDOCUMENTOS DE APOY( N.A. 2016 2016 X 24 4 1 PAPEL CIRCULARES
25 DOCUMENTOS DE APOY( N.A. 2016 2016 X 25 4 1 PAPEL |CIRCULARES
RESOLUCIONES, MEMORANDOS Y
26 IDOCUMENTOS DE APOY( N.A. 2016 2016 X 26 4 1 PAPEL CORRESPONDENCIA
CONTIENE UNICAMENTE
27 IDOCUMENTOS DE APOY( N.A. 13 01 [2017| 26 12 | 2017 X 27 4 1 253 PAPEL DOCUMENTOS DE APOYO
Elabord Entregd | [ Recibid y cotejo
Nombres y apellidos: Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:
Cargo: Cargo: Cargo:
Firma: Firma: Firma:
Lugar: Lugar: Lugar:
Fecha: Fecha: Fecha:
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
DESARROLLC ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo.
INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO
TIPO DE INVENTARIO OFICINA PRODUCTORA CODIGO DEL AREA: REGISTRO DE ENTRADA:
Archivo de Gestion Eliminacion X OBSERVATORIO DE TURISMO 15000 FECHA: 15/10/2020
Transferencia Primaria Individual No. DE TRANSFERENCIA: 1
Fechas extremas L . ”
O’:L;Jén SERIE DOCUMENTAL DOSCtJl?I\S/IEERNI'II'EAL Inicial Final Tradicién Documental Unidad de Conservacion No. Folios | Soporte Observaciones y/o Descripcion
Dia | Mes | Afio | Dia | Mes | Ao QOriginal Copia | No. Carpeta No. Caja No. Tomo
1 DOCUMENTOS DE APOYO NA 2018 2018 X X 1 1 1 Revision tablets
2 DOCUMENTOS DE APOYO NA 2018 2018 X X 2 1 1 Actas y planillas de asistencia
3 DOCUMENTOS DE APOYO NA 2018 2018 X X 3 1 1 Actas y planillas de asistencia
4 DOCUMENTOS DE APOYO NA 2018 2018 X X 4 1 1 Actas y planillas de asistencia
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
Elabord: Entregd Recibi6 y cotejo6
Nombres y apellidos: Paola Andrea Sanchez Prieto - Dayanna Casasbuenas Nombres y apellidos: Daniel Valencia Valencia Nombres y apellidos: Weimar Larry Rojas Gamba
Cargo: Contratista Cargo: Asesor Observatorio de Turismo Cargo: Lider Proceso Gestién Documental
Firma: I-W G}lﬁmﬁﬁm&bﬁ‘ﬂi‘r Firma: Firma:
Lugar: Observatorio de Turismo - Instituto Distrital de Turismo Lugar: Observatorio de Turismo - Instituto Distrital de Turismo _|Lugar: [Observatorio de Turismo - Instituto Distrital de Turismo
Fecha: 15/10/2020 Fecha:15/10/2020 Fecha: | 15/10/2020
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

TIPO DE INVENTARIO

OFICINA PRODUCTORA:SUBDIRECCION DE PROMOCION Y MERCADEO.

CODIGO DEL AREA:20000

REGISTRO DE ENTRADA:

Archivo de Gestion Eliminacion X FECHA:
Transferencia Primaria Individual No. DE TRANSFERENCIA:
No Fechas extremas Tradicién D tal Unidad de Conservacion
Ordén SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL Inicial Final radicion bocumenta No. Folios Soporte Observaciones y/o Descripcion
Dia | Mes [ Afio | Dia | Mes | Afio Original Copia No. Carpeta No. Caja No. Tomo
MATERIAL PROMOCIONAL- REVISTAS,
1 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. X 1 PAPEL FOLLETOS, PERIODICOS, BOTONES
COPIA CONTRATO 194-DE 2008 BONGA
2 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. X 3 2 PAPEL BUSTAMANTE
COPIA CONTRATO 194-DE 2008 BONGA
3 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. X 2 3 PAPEL BUSTAMANTE
COPIA CONTRATO 194-DE 2008 BONGA
4 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. X 3 4 PAPEL BUSTAMANTE
MATERIAL PROMOCIONAL- REVISTAS,
5 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. X 5 PAPEL FOLLETOS, PERIODICOS, BOTONES
MATERIAL PROMOCIONAL- REVISTAS,
6 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. X 6 PAPEL FOLLETOS, PERIODICOS, BOTONES
MATERIAL PROMOCIONAL- REVISTAS,
7 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. X 7 PAPEL FOLLETOS, PERIODICOS, BOTONES
MATERIAL PROMOCIONAL- REVISTAS,
8 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. X 8 PAPEL FOLLETOS, PERIODICOS, BOTONES
MATERIAL PROMOCIONAL- REVISTAS,
9 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. X 9 PAPEL FOLLETOS, PERIODICOS, BOTONES
MATERIAL PROMOCIONAL- REVISTAS,
10 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. X 10 PAPEL FOLLETOS, PERIODICOS, BOTONES
MATERIAL PROMOCIONAL- REVISTAS,
11 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. X 11 PAPEL FOLLETOS, PERIODICOS, BOTONES
MATERIAL PROMOCIONAL- REVISTAS,
12 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. X 12 PAPEL FOLLETOS, PERIODICOS, BOTONES
MATERIAL PROMOCIONAL- REVISTAS,
13 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. X 13 PAPEL FOLLETOS, PERIODICOS, BOTONES
VATERTALC PROMUCIONAL- REVISTAS;,
14 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. X 14 PAPEL |FOLLETOS, PERIODICOS, BOTONES Y
cn'e
MATERIAL PROMOCIONAL- REVISTAS,
15 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. X 15 PAPEL FOLLETOS, PERIODICOS, BOTONES
MATERIAL PROMOCIONAL- REVISTAS,
16 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. X 16 PAPEL FOLLETOS, PERIODICOS, BOTONES
Elabord Entregd Recibid y cotejo

Nombres y apellidos: ANA DANIELA TOBON ALFONSO

Nombres y apellidos:GINA PAOLA AVENDANO GARCIA

Nombres y apellidos: WEIMAR ROJAS

Cargo:CONTRATISTA

Cargo: SUBDIRETORA DE PROMOCION Y MERCADE

Cargo: CONTRATISTA

Firma:

Firma:

Firma:

Lugar:BOGOTA

Lugar:BOGOTA

Lugar: BOGOTA

Fecha:16-10-2019

Fecha 16/10/2019

Fecha:16-10-2019
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

TIPO DEINVENTARIO

Archivo de Gestion

Transferencia Primaria

Eliminacion
Individual

OFICINA PRODUCTORA:SUBDIRECCION DE PROMOCION Y MERCADEO,

CODIGO DEL AREA:20000

REGISTRO DE ENTRADA:

FECHA:

No. DE TRANSFERENCIA:

No.
Orden

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE
DOCUMENTAL

Fechas extremas

Inicial Final

Tradicién Documental

Unidad de Conservacion

Dia

Mes | Afio | Dia | Mes

Afio

Original Copia

No. Carpeta

No. Caja

No. Tomo

No. Folios

Soporte

Observaciones y/o Descripcion

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2007

2007

X

1

1

1

CONTRATO 511 CONTRATO
UNIVERSIDAD EXTERNADO
COLOMBIA.

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2007

2007

EVALUACION DEL DESEMPENO
LABORAL- CONCERTACION DE
OBJETIVOS.

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2008

2008

CONVENIO DE ASOCIACION BUREAU
DE CONVENCIONES 207 DE 2008

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2009

2009

1DES5

PRESTACION DE SERVICIOS 150/2009
DDB AGENCIA CREATIVA

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2009

2009

2DES

PRESTACION DE SERVICIOS 150/2009
DDB AGENCIA CREATIVA

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2009

2009

3DES

PRESTACION DE SERVICIOS 150/2009
DDB AGENCIA CREATIVA

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2009

2009

4 DE 5

PRESTACION DE SERVICIOS 150/2009
DDB AGENCIA CREATIVA

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2009

2009

5DES5

PRESTACION DE SERVICIOS 150/2009
DDB AGENCIA CREATIVA

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2009

2009

1DE6

CONTRATO DE PRESTACION CON
MANDATO 100/2009 SILVA
PUBLICIDAD

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2009

2009

10

2DE6

CONTRATO DE PRESTACION CON
MANDATO 100/2009 SILVA
PUBLICIDAD

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2009

2009

11

3DE6

CONTRATO DE PRESTACION CON
MANDATO 100/2009 SILVA
PUBLICIDAD

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2009

2009

12

4 DE 6

CONTRATO DE PRESTACION CON
MANDATO 100/2009 SILVA
PUBLICIDAD

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2009

2009

13

5DE6

CONTRATO DE PRESTACION CON
MANDATO 100/2009 SILVA
PUBLICIDAD

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2009

2009

14

6 DE 6

CONTRATO DE PRESTACION CON
MANDATO 100/2009 SILVA
PUBLICIDAD

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2009

2009

15

1DE7

CONTRATO 244 DEL 2009
ZOOMMARKET

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2009

2009

16

2DE7

CONTRATO 244 DEL 2009
ZOOMMARKET

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2009

2009

17

3DE7

CONTRATO 244 DEL 2009
ZOOMMARKET

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2009

2009

18

4DET

CONTRATO 244 DEL 2009
ZOOMMARKET

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2009

2009

19

5DE7

CONTRATO 244 DEL 2009
ZOOMMARKET
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DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2009

2009

20

6DE7

CONTRATO 244 DEL 2009
ZOOMMARKET

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2009

2099

21

7DE7

CONTRATO 244 DEL 2009
ZOOMMARKET

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2009

2009

22

CONVENIO DE ASOCIACION TERPEL
IDT 178 DEL 2009

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2009

2009

23

CONTRATO 211 DE 2009 - GUIA
LIMITE VISUAL DICIEMBRE 2010 -
GUIA ANCORA EDITORES - CD

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2009

2009

24

CONTRATO DE ARRENDAMIENTO 104
DE 2009 - AVIANCA

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2009

2009

25

PROPUESTA PARA LA ELABORACION
DE GUIA GASTRONOMICA

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2009

2009

26

MEMORANDOS - SILVA PUBLICIDAD-
FACTURAS.

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2010

2010

27

CORDIS- RELACION DE TRAMITES
ASIGNADOS.

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2011

2011

28

1DE3

CONTRATO 75 DE 2011 AGENCIA
CREATIVA-BTL - UT IDT OPTIMA-
PUBLICA- PAGOS

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2011

2011

29

2DE3

CONTRATO 75 DE 2011 AGENCIA
CREATIVA-BTL - UT IDT OPTIMA-
PUBLICA- PAGOS

30

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2011

2011

30

3DE3

CONTRATO 75 DE 2011 AGENCIA
CREATIVA-BTL - UT IDT OPTIMA-
PUBLICA- PAGOS

31

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2011

2011

31

10

1DE3

PAGOS OPTIMA PUBLICA

32

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2011

2011

32

10

2DE3

PAGOS OPTIMA PUBLICA

33

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2011

2011

33

10

3DE3

PAGOS OPTIMA PUBLICA

34

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2011

2011

34

10

PAGOS - FACTURAS

35

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2011

2011

35

11

CONTRATO 54 DEL 2011 GARMAN
CAICEDO

36

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2011

2011

36

11

SOLICITUDES BTL- PERIODICO EL
TIEMPO- PUBLICA- LISTADO DE
ASISTENCIA.

37

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2012

2012

37

12

1DE 16

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NUMERO 133 DE 2012
CONSORCIO NACIONAL DE MEDIOS -
PAGOS.

38

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2012

2012

38

12

2DE 16

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NUMERO 133 DE 2012
CONSORCIO NACIONAL DE MEDIOS -
PAGOS.

39

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2012

2012

39

12

3DE 16

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NUMERO 133 DE 2012
CONSORCIO NACIONAL DE MEDIOS -
PAGOS.

40

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2012

2012

40

12

4DE 16

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NUMERO 133 DE 2012
CONSORCIO NACIONAL DE MEDIOS -
PAGOS.

41

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2012

2012

41

12

5DE 16

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NUMERO 133 DE 2012
CONSORCIO NACIONAL DE MEDIOS -

42

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2012

2012

42

13

6 DE 16

PAGOS

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NUMERO 133 DE 2012
CONSORCIO NACIONAL DE MEDIOS -
PAGOS.

43

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2012

2012

43

13

7DE 16

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NUMERO 133 DE 2012
CONSORCIO NACIONAL DE MEDIOS -
PAGOS.
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44

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2012

2012

44

13 8DE 16

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NUMERO 133 DE 2012
CONSORCIO NACIONAL DE MEDIOS -
PAGOS.

45

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2012

2012

45

13 9 DE 16

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NUMERO 133 DE 2012
CONSORCIO NACIONAL DE MEDIOS -
PAGOS.

46

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2012

2012

46

14 10DE 16

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NUMERO 133 DE 2012
CONSORCIO NACIONAL DE MEDIOS -
PAGOS.

47

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2012

2012

47

14 11DE 16

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NUMERO 133 DE 2012
CONSORCIO NACIONAL DE MEDIOS -
PAGOS.

48

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2012

2012

48

14 12DE 16

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NUMERO 133 DE 2012
CONSORCIO NACIONAL DE MEDIOS -
PAGOS.

49

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2012

2012

49

14 13 DE 16

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NUMERO 133 DE 2012
CONSORCIO NACIONAL DE MEDIOS -
PAGOS.

50

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2012

2012

50

14 14 DE 16

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NUMERO 133 DE 2012
CONSORCIO NACIONAL DE MEDIOS -
PAGOS.

51

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2012

2012

51

15 15 DE 16

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NUMERO 133 DE 2012
CONSORCIO NACIONAL DE MEDIOS -
PAGOS.

52

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2012

2012

52

15 16 DE 16

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NUMERO 133 DE 2012
CONSORCIO NACIONAL DE MEDIOS -
PAGOS.

53

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2012

2012

53

15 1

PAGOS VARIOS - SOLICITUD DE
TRAMITE.

54

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2012

2012

54

15 1

BABEROS - SOLICITUD DE TRAMITE.

55

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2012

2012

55

15 1

BURO DE CONVENCIONES DE
BOGOTA CONTRATO NUMERO 53 DE
2012

56

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2012

2012

56

15 1

CATEGORIAS MUNICIPALES-
MANUAL DE CONTRATACION -
EVALUACION DEL DESENPENO

57

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2013

2013

57

16 1

CONVENIO DE ASOCIACION 258 DE
2013 BUREAU DE CONVENCIONES.

58

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2013

2013

58

16 1

BTL GO GROUP COLOMBIA SAS-
FACTURAS -FORMATO SOLICITUD DE
SERVICIOS.

59

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2013

2013

59

16 1

CONTRATO DE ARRENDAMIENTO 77
DE 2013-FORMATOS DE
CONTRATACION

60

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2013

2013

60

16 1DE3

CUENTAS DE COBRO.

61

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2013

2013

61

16 2DE3

CUENTAS DE COBRO.

62

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2013

2013

62

16 3DE3

CUENTAS DE COBRO.

63

DOCUMENTOS DE APOYO

N.A.

2017

2017

63

16 1

U.T TURISMO 2017 BTL - CAMARA DE
COMERCIO DE BOGOTA -
EVALUACION DEL DESEMPENO
LABORAL.

Elaboro

Entreg6

Recibid y cotejé

Nombres y apellidos: ANA DANIELA TOBON ALFONSO

Nombres y apellidos:GINA PAOLA AVENDARNO GARCIA

Nombres y apellidos: WEIMAR ROJ

AS

Cargo:CONTRATISTA

Cargo: SUBDIRETORA DE PROMOCION

Cargo: CONTRATISTA

Firma:

Firma:

Firma:

Lugar:BOGOTA

Lugar:BOGOTA

Lugar: BOGOTA

Fecha:01-08-2019

Fecha:31-07-2019

Fecha:01-08-2019
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instluto Distrital de Turisma

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

TIPO DE INVENTARIO

___|OFICINA PRODUCTORA:SUBDIRECCION DE PROMOCION Y MERCADI

CODIGO DEL AREA:20000

REGISTRO DE ENTRADA:

Archivo de Gestion Eliminacion X FECHA:
Transferencia Primaria Individual No. DE TRANSFERENCIA:
Fechas extremas Tradicion . i
Oll\"gén SERIE DOCUMENTAL DOS(;JL.?I\S/IET\JIEAL Inicial Final Documental Unidad de Conservacién No. Folios Soporte Observaciones y/o Descripcién
Dia | Mes | Afio | Dia | Mes | Afio | Original Copia No. Carpeta No. Caja No. Tomo
CONVENIO INTERADMINISRATIVO
1 DOCUMENTOS DE APOYO |N.A. 2010 2010 X 1 17 1] NUMERO 42 DE 2010 ETB.
CONVENIO INTERADMINISRATIVO
2 DOCUMENTOS DE APOYO |N.A. 2011 2011 X 2 17 1 NUMERO 14 DE 2011 ETB.
CONTRATO DE ARRENDAMIENTO OPAIN
3 DOCUMENTOS DE APOYO [N.A. 2012 2012 X 3 17 1 NUMERO 85 DE 2012
CONTRATO DE ARRENDAMIENTO OPAIN
4 DOCUMENTOS DE APOYO |N.A. 2012 2012 X 4 17 1 NUMERO 19 DE 2012
CONVENIO INTERADMINISRATIVO
5 DOCUMENTOS DE APOYO |N.A. 2012 2012 X 5 17 1 NUMERO 10 DE 2010 ETB.
6 DOCUMENTOS DE APOYO |N.A. 2012 2012 X 6 17 1 CONTRATOS FPT No. 38 DE 2012
COMUNICACIONES EXTERNAS
7 DOCUMENTOS DE APOYO |N.A. 2016 2016 X 1 18 1 ENVIADAS
COMUNICACIONES EXTERNAS
8 DOCUMENTOS DE APOYO |N.A. 2016 2016 X 2 18 1 RECIBIDAS
COMUNICACIONES INTERNAS
9 DOCUMENTOS DE APOYO |N.A. 2016 2016 X 3 18 1 RECIBIDAS
COMUNICACIONES INTERNAS
10 DOCUMENTOS DE APOYO |N.A. 2016 2016 X 4 18 1 ENVIADAS
11 DOCUMENTOS DE APOYO |N.A. 2016 2016 X 5 18 1 ACTA DE INFORME DE GESTION
12 DOCUMENTOS DE APOYO |N.A. 2016 2016 X 1 19 1 SOLICITUD DE MATERIAL TURISTICO
13 DOCUMENTOS DE APOYO |N.A. 2016 2016 X 2 19 1 GESTION DE PIEZAS PROMOCIONALES
14 DOCUMENTOS DE APOYO |N.A. 2016 2016 X 3 19 1 GESTION DE PIEZAS PROMOCIONALES
15 DOCUMENTOS DE APOYO |N.A. 2016 2016 X 4 19 1 GESTION DE PIEZAS PROMOCIONALES
16 DOCUMENTOS DE APOYO |N.A. 2016 2016 X 5 19 1 PLANES DEPROMOCION Y MERCADEO
TURISTICO
17 DOCUMENTOS DE APOYO  [N.A. 2016 2016| X 6 19 1 PLANES DE PROMOCION Y MERCADEO
TURISTICO
ACUERDOS RESOLUCIONES Y
18 DOCUMENTOS DE APOYO |N.A. 2008 2008 X 1 20 1 CIRCULARES
19 DOCUMENTOS DE APOYO |N.A. 2012 2012 X 2 20 1 COMPROMISOS ASISTENCIA FERIAS
20 DOCUMENTOS DE APOYO |N.A. 2013 2013 X 3 20 1 COMPROMISOS ASISTENCIA FERIAS
21 DOCUMENTOS DE APOYO |N.A. 2016 2016 X 4 20 1 ACTAS COMITE DE CONTRATACION
Elaboro Entrego Recibid y cotejo
Nombres y apellidos: ANA DANIELA TOBON ALFONSO Nombres y apellidos: GINA PAOLA AVENDARO GARCIA Nombres y apellidos: WEIMAR ROJAS

Cargo:CONTRATISTA

Cargo: SUBDIRETORA DE PROMOCI

Cargo: CONTRATISTA

Firma:

Firma:

Firma:

Lugar:BOGOTA

Lugar:BOGOTA

Lugar: BOGOTA

Fecha:16-10-2019

Fecha 16/10/2019

Fecha:16-10-2019

Pagina 1 de 1



ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

TIPO DE INVENTARIO

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION GESTION DE DESTINO

CODIGO DEL AREA: 30000

REGISTRO DE ENTRADA:

Archivo de Gestion Eliminacion X FECHA:
Transferencia Primaria Individual No. DE TRANSFERENCIA:
Fechas extremas s . -
Oll\'lc(j)én SERIE DOCUMENTAL DOS(EJLIJBI\S/IEET\II‘II'EAL Inicial Final Tradicion Documental Unidad de Conservacion No. Folios Soporte Observaciones y/o Descripcion
Dia | Mes [ Afio | Dia | Mes | Afo Original Copia | No. Carpeta No. Caja No. Tomo
PROYECTO DE SEGURIDAD
1 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2009 2009 X 1 1 1DE1 PAPEL [TURISTICA 2009 - CULTURA
TURISTICA
CONTRATO 135 DE 2009 FUNDACION
2 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2009 2016 X 2 1 1DE1 PAPEL UNIVERSITARIA LIBERTADORES
3 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2011 2012 X 3 1 1DE1 PAPEL |DIFERENTES CONVENIOS - SGD
4 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2011 2016 X 4 1 1DE1 PAPEL EDU?ACION INFORMAL - CULTURA
TURISTICA
5 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2012 2012 X 5 1 1DE1 PAPEL CONTRATO 114 UNIVERSIDAD
DISTRITAL
INFORME ENTREGA CARGO ROSA
6 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2012 2012 X 6 1 1DE1 PAPEL MARGARITA FIGUERESO MOLINA
INFORME DE GESTION TATIANA
7 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2012 2012 X 7 2 1DE1 PAPEL PLAZAS CONTRERAS
PROYECTO DE SEGURIDAD
8 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2013 2013 X 8 2 1DE1 PAPEL TURISTICA - CULTURA TURISTICA
9 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2013 2013 X 9 2 1DE1 PAPEL [COPIAS CONTRATOS 2013
DOCUMENTOS CONTRATO
10 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2015 2015 X 10 2 1DE1 PAPEL UNIVERSIDAD JAVERIANA
11 DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2015 2015 X 11 2 1DE1 PAPEL [CONVENIO 145 -2016 UNIANDES
Elaboré Entregd | Recibié y cotejé
Nombres y apellidos: Nelcy Esperanza Hernandez Herrera Nombres y apellidos: Nelson Andrés Calder6n Guzméan Nombres y apellidos: Weimar Rojas Gamba

Cargo: Secretaria Ejecutiva Cargo: Subdirector Gestién de Destino Cargo: Gestion Documental
Firma: Firma: Firma:

Lugar: Bogota - IDT Lugar: Bogoté - IDT Lugar: Bogota - IDT
Fecha: 27/09/2019 Fecha: 27/09/2019 Fecha: 27/09/2019




ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

TIPO DE INVENTARIO

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION GESTION DE DESTINO

CODIGO DEL AREA: 30000

REGISTRO DE ENTRADA:

Archivo de Gestion Eliminacion FECHA:
Transferencia Primaria Individual No. DE TRANSFERENCIA:
Fechas extremas s . ”
O't\"gén SERIE DOCUMENTAL DOSCUL?I\SAIIEET\II‘II'EAL Inicial Final Tradicién Documental Unidad de Conservacion No. Folios Soporte Observaciones y/o Descripcion
Dia | Mes | Afio | Dia | Mes | Afio QOriginal Copia | No. Carpeta No. Caja No. Tomo
DOCUMENTOS DE NORMATIVIDAD TURISTICA -
12 APOYO N.A. 2017 2017 X 12 3 1DE1 PAPEL CULTURA TURISTICA
DOCUMENTOS DE COTIZACIONES INDIVIDUALES -
13 APOYO N.A. 2017 2017 X 13 3 1DE1 PAPEL CULTURA TURISTICA
INTERCAMBIO EXPERIENCIAS
14 DOCUAI\TI)IéliTOOS DE N.A. 2017 2017 X 14 3 1DE1 PAPEL |SEGURIDAD TURISTICA-BOLIVIA -
CULTURA TURISTICA
DOCUMENTOS DE PREPARACION DE LOS TAXISTAS -
15 APOYO N.A. 2017 2017 X 15 3 1DE1 PAPEL CULTURA TURISTICA
DOCUMENTOS DE CAPACITACION CONDUCTORES -
16 APOYO N.A. 2017 2017 X 16 3 1DE1 PAPEL CULTURA TURISTICA
DOCUMENTOS DE CONTRATO CON UNIVERSIDADES -
17 APOYO N.A. 2017 2017 X 17 3 1DE1 PAPEL CULTURA TURISTICA
DOCUMENTOS DE APOYO CONTRATO 183-2017-
18 APOYO N.A. 2017 2017 X 18 4 1DE1 PAPEL CULTURA TURISTICA
19 DOCUAI\TIDI(E)liLOS DE N.A. 2017 2017 X 19 4 1DES PAPEL [CONCURSO MERITOS No.6 DE 2017 -
FORMACION LIDERES DE TURISMO
20 DOCUA'VF'E’\\'(TOOS DE NA. 2017 2017 X 20 4 2DES5 PAPEL |CONCURSO MERITOS No.6 DE 2017 -
FORMACION LIDERES DE TURISMO
21 DOCUA'\gIé’\\I(LOS DE N.A. 2017 2017 X 21 4 3DES PAPEL [CONCURSO MERITOS No.6 DE 2017 -
FORMACION LIDERES DE TURISMO
2 DOCUA'VF',(E)’\\'(EOS DE N.A. 2017 2017 X 22 4 4DES PAPEL |CONCURSO MERITOS No.6 DE 2017 -
FORMACION LIDERES DE TURISMO
23 DOCUA'\gIé’\\I(LOS DE N.A. 2017 2017 X 23 4 5DES5 PAPEL |[CONCURSO MERITOS No.6 DE 2017 -
FORMACION LIDERES DE TURISMO
Elaboro Entregé | Recibi¢ y cotej6
Nombres y apellidos: Nelcy Esperanza Hernandez Herrera Nombres y apellidos: Nelson Andrés Calder6n Guzman Nombres y apellidos:  [Weimar Rojas Gamba

Cargo: Secretaria Ejecutiva Cargo: Subdirector Gestién de Destino Cargo: Gestion Documental
Firma: Firma: Firma:

Lugar: Bogota - IDT Lugar: Bogoté - IDT Lugar: Bogot4 - IDT
Fecha: 27/09/2019 Fecha: 27/09/2019 Fecha: 27/09/2019




ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

TIPO DE INVENTARIO OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION GESTION DE DESTINO CODIGO DEL AREA: 30000 REGISTRO DE ENTRADA:
Archivo de Gestién Eliminacion X FECHA:
Transferencia Primaria Individual No. DE TRANSFERENCIA:
Fechas extremas L . -
O't\"gén SERIE DOCUMENTAL DOSCUL?I\SAIIEET\II‘II'EAL Inicial Final Tradicion Documental Unidad de Conservacion No. Folios Soporte Observaciones y/o Descripcion
Mes | Afio | Dia | Mes | Afio QOriginal Copia | No. Carpeta No. Caja No. Tomo
24 DOCUAI\:I:IéliTOOS DE N.A. 2017 2017 X 24 5 1DE9 PAPEL |CONCURSO MERITOS No.2 DE 2017 -
FORMACION LIDERES DE TURISMO
25 DOCUA'\:IDI(E)’iLOS DE N.A. 2017 2017 X 25 5 2DE9 PAPEL |CONCURSO MERITOS No.2 DE 2017 -
FORMACION LIDERES DE TURISMO
26 DOCUAI\TI)IéliTOOS DE N.A. 2017 2017 X 26 5 3DE9 PAPEL [CONCURSO MERITOS No.2 DE 2017 -
FORMACION LIDERES DE TURISMO
27 DOCUA'\:IDI(E)’iLOS DE N.A. 2017 2017 X 27 5 4DE9 PAPEL |CONCURSO MERITOS No.2 DE 2017 -
FORMACION LIDERES DE TURISMO
28 DOCUAI\TI)IéliTOOS DE N.A. 2017 2017 X 28 5 5DE9 PAPEL [CONCURSO MERITOS No.2 DE 2017 -
FORMACION LIDERES DE TURISMO
29 DOCUAl\ggiLOS DE N.A. 2017 2017 X 29 6 6 DE9 PAPEL |CONCURSO MERITOS No.2 DE 2017 -
FORMACION LIDERES DE TURISMO
30 DOCUAI\gIéli'gOS DE N.A. 2017 2017 X 30 6 7DE9 PAPEL [CONCURSO MERITOS No.2 DE 2017 -
FORMACION LIDERES DE TURISMO
31 DOCUAl\ggiLOS DE N.A. 2017 2017 X 31 6 8DE9 PAPEL |CONCURSO MERITOS No.2 DE 2017 -
FORMACION LIDERES DE TURISMO
32 DOCUA'\glé’iBOS DE N.A. 2017 2017 X 32 6 9DE9 PAPEL [CONCURSO MERITOS No.2 DE 2017 -
FORMACION LIDERES DE TURISMO
DOCUMENTOS DE DOCUMENTOS PROGRAMA DE
3 APOYO N-A. 2017 2017 X 3 6 1DE4 PAPEL FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL
34 DOCUAI\QI(E)’\YI-I(—)OS DE N.A. 2017 2017 X 34 6 2DE4 PAPEL |DOCUMENTOS PROGRAMA DE
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL
35 DOCUA'\gIé’\\I(LOS DE N.A. 2017 2017 X 35 7 3DE4 PAPEL |DOCUMENTOS PROGRAMA DE
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL
Elaboro Entregé | Recibi¢ y cotej6
Nombres y apellidos: Nelcy Esperanza Hernandez Herrera Nombres y apellidos: Nelson Andrés Calder6n Guzman Nombres y apellidos:  [Weimar Rojas Gamba
Cargo: Secretaria Ejecutiva Cargo: Subdirector Gestién de Destino Cargo: Gestion Documental
Firma: Firma: Firma:
Lugar: Bogota - IDT Lugar: Bogoté - IDT Lugar: Bogot4 - IDT
Fecha: 27/09/2019 Fecha: 27/09/2019 Fecha: 27/09/2019




ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

TIPO DE INVENTARIO OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION GESTION DE DESTINO CODIGO DEL AREA: 30000 REGISTRO DE ENTRADA:
Archivo de Gestion Eliminacion X FECHA:
Transferencia Primaria Individual No. DE TRANSFERENCIA:
Fechas extremas s . .
O't\"gén SERIE DOCUMENTAL DOSCUUBI\SAIIEET\II‘II'EAL Inicial Final Tradicion Documental Unidad de Conservacion No. Folios Soporte Observaciones y/o Descripcion
Mes | Afio | Dia | Mes | Afio QOriginal Copia | No. Carpeta No. Caja No. Tomo
36 DOCUA'\TDE'\\I(TOOS DE N.A. 2017 2017 X 36 7 4DE4 PAPEL |DOCUMENTOS PROGRAMA DE
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL
37 DOCUAI\TI)Iél\\I(TOOS DE N.A. 2017 2017 X 37 7 1DE1 PAPEL
AREA DESARROLLO EMPRESARIAL
CONTRATO 171-2017 GPPG
38 DOCUAI\TI)Iél\\I(TOOS DE N.A. 2017 2017 X 38 7 1DE1 PAPEL |CONSULTORIA SAS - DESARROLLO
EMPRESARIAL
DOCUMENTOS DE PLAN DE MEJORA AC-DSC-AC15-
39 APOYO NA. 2017 2017 X 39 ! 1DEL PAPEL DESARROLLO EMPRESARIAL
PROYECTO IMPLEMENTACION NTS
40 DOCUAI\TI)Iél\\I(TOOS DE N.A. 2017 2017 X 40 7 1DE1 PAPEL |TS A EMPRESARIOS CON RUT 2017-
DESARROLLO EMPRESARIAL
DOCUMENTOS DE PRODUCTO URBANO ACTIVIDADES-
41 APOYO N.A. 2017 2017 X 41 8 1DE1 PAPEL PRODUCTO
DOCUMENTOS DE PROYECTO TRANSMICABLE -
42 APOYO N.A. 2017 2017 X 42 8 1DE1 PAPEL LOCALIDADES
43 DOCUAI\gIéI\\I('E)OS DE N.A. 2017 2017 X 43 8 1DE1 PAPEL [SOLICITUDES DE INFORMACION 2017
44 DOCUMENTOS DE N.A. 2017 2017 X 44 8 1DE1 PAPEL |PQRS VIGENCIA 2017
APOYO
DOCUMENTOS DE SOLICITUDES DE INFORMACION
45 APOYO N.A. 2017 2017 X 45 8 1DE1 PAPEL PORS VIGENCIA 2017
46 DOCUMENTOS DE N.A. 2017 2017 X 46 8 1DE1 PAPEL |DOCUMENTOS
APOYO
DOCUMENTOS DE DOCUMENTOS PAOLA MEDIANA
47 APOYO N.A. 2017 2017 X 47 8 1DE1 PAPEL ORNA
Elaboro Entregé | Recibi¢ y cotej6
Nombres y apellidos: Nelcy Esperanza Hernandez Herrera Nombres y apellidos: Nelson Andrés Calder6n Guzman Nombres y apellidos:  [Weimar Rojas Gamba
Cargo: Secretaria Ejecutiva Cargo: Subdirector Gestién de Destino Cargo: Gestion Documental
Firma: Firma: Firma:
Lugar: Bogota - IDT Lugar: Bogoté - IDT Lugar: Bogot4 - IDT
Fecha: 27/09/2019 Fecha: 27/09/2019 Fecha: 27/09/2019




ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

TIPO DE INVENTARIO OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION GESTION DE DESTINO CODIGO DEL AREA: 30000 REGISTRO DE ENTRADA:
Archivo de Gestién Eliminacion X FECHA:
Transferencia Primaria Individual No. DE TRANSFERENCIA:
Fechas extremas L . L
O't\"gén SERIE DOCUMENTAL DOS(;JL?I\S/:IE;\JI‘II'EAL Inicial Final Tradicion Documental Unidad de Conservacion No. Folios Soporte Observaciones y/o Descripcion
Mes | Afio | Dia | Mes | Afio QOriginal Copia | No. Carpeta No. Caja No. Tomo
1 DOCUAI\ijIél\\I(TOOS DE N.A. 2017 2017 X 1 1 PAPEL |CORRESPONDENCIA INTERNA
ENVIADA Y RECIBIDA
2 DOCUAI\TI)IEI\\I(TOOS DE N.A 2017 2017 X 2 1 PAPEL |CORRESPONDENCIA INTERNA
ENVIADA Y RECIBIDA
3 DOCUAI\TI)IEI\\I(TOOS DE N.A 2017 2017 X 3 1 PAPEL |CORRESPONDENCIA INTERNA
ENVIADA Y RECIBIDA
DOCUMENTOS DE CORRESPONDENCIA INTERNA
4 APOYO NA 2017 2017 X 4 ! PAPEL ENVIADA Y RECIBIDA
DOCUMENTOS DE CONTRATO PRESTACION DE
5 APOYO N.A 2017 2017 X 5 1 PAPEL SERVICIO SGD
DOCUMENTOS DE CONTRATO PRESTACION DE
6 APOYO N.A 2017 2017 X 6 1 PAPEL SERVICIO SGD
DOCUMENTOS DE PLANILLA DOCUMENTO ENVIADOS
7 APOYO N.A 2017 2017 X 7 1 PAPEL PARA RADICAR
Elaboro Entregé | Recibi¢ y cotej6

Nombres y apellidos: Nelcy Esperanza Hernandez Herrera

Nombres y apellidos: Nelson Andrés Calder6n Guzman

Nombres y apellidos:

Weimar Rojas Gamba

Cargo: Secretaria Ejecutiva Cargo: Subdirector Gestién de Destino Cargo: Gestién Documental
Firma: Firma: Firma:

Lugar: Bogota - IDT Lugar: Bogota - IDT Lugar: Bogota - IDT
Fecha: 27/09/2019 Fecha: 27/09/2019 Fecha: 27/09/2019




ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO
TIPO DE INVENTARIO OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE GESTION CODIGO DEL AREA: 40000 REGISTRO DE ENTRADA:
Archivo de Gestion Eliminacion X CORPORATIVA - CONTROL DISCIPLINARIO - ATENCION AL FECHA:
Transferencia Primaria Individual CIUDADANO No. DE TRANSFERENCIA:
No Fechas extremas Tradicién Documental Unidad de Conservacion
Ordén SERIE DOCUMENTAL| SUBSERIE DOCUMENTAL Inicial Final No. Folios Soporte Observaciones y/o Descripcion
Dia | Mes | Afio | Dia | Mes | Afio Original Copia_| No. Carpeta No. Caja No. Tomo
1 DOCUMENTOS DE N/A 2017 2017 1 1 1 PAPEL |DOCUMENTOS DE APOYO
APOYO
Elabor6 Entregd | [ [ [ Recibi¢ y cotejo
Nombres y apellidos: Nombres y apellidos: Nombres y apellidos: WEIMAR ROJAS
Cargo: Cargo: Cargo: CONTRATISTA - PROCESO GESTION DOCUMENTAL
Firma: Firma: Firma:
Lugar: Lugar: Lugar: Bogota
Fecha: Fecha: Fecha:
GD-F08-V5

Pagina 1 de 1



ALCALDIAMAYOR

DE BOGOTAD.C.
DESARROLLO ECONOMICO
sm

trital de Turismo

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

TIPO DE INVENTARIO

Archivo de Gestién
Transferencia Primaria

Eliminacion
Individual

OFICINA PRODUCTORA:
CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

CODIGO DEL AREA:
40000

REGISTRO DE ENTRADA:
FECHA:
No. DE TRANSFERENCIA:

No Fechas extremas Tradicién Documental Unidad de Conservacion
Ordén SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL Inicial Final No. Folios Soporte Observaciones y/o Descripcion
Dia | Mes | Afio | Dia | Mes | Afio Original Copia No. Carpeta No. Caja No. Tomo
1 DOCUMENTOS DE APOYO SIF SIF X 1 1 N/A PAPEL [Circulares - Decretos
2 DOCUMENTOS DE APOYO SIF SIF X 2 1 N/A PAPEL |Resolucio 2014 - Acuerdo 2007
Resolucion 149 - 2014 / Resolucion
182-2011 / Resolucion 85-2010 /
3 DOCUMENTOS DE APOYO SIF SIF X 3 1 N/A PAPEL Resolucion 088-2008 / Resolucion
001/2007
4 DOCUMENTOS DE APOYO 2012 2014 X 4 1 N/A PAPEL |[Actas Reparto Procesos CD.
5 DOCUMENTOS DE APOYO 2012 2015 X 5 1 N/A PAPEL [Comunicaciones
6 DOCUMENTOS DE APOYO 2014 2014 X 6 1 N/A PAPEL |Actas de visita Personeria y Alcaldia
7 DOCUMENTOS DE APOYO 2014 2014 X 7 1 N/A PAPEL [Informes
8 DOCUMENTOS DE APOYO 2014 2014 X 8 1 N/A PAPEL |Contrato 128-20147 copia
9 DOCUMENTOS DE APOYO 2016 2017 X 9 1 N/A PAPEL [Correspondencia
10 DOCUMENTOS DE APOYO 2016 2017 X 10 1 N/A PAPEL [Correspondencia Recibida
11 DOCUMENTOS DE APOYO 2014 2014 X 11 1 N/A PAPEL |Copias proceso 021 - 2014
12 DOCUMENTOS DE APOYO 2016 2016 X 12 1 N/A PAPEL [Proceso 04 - 2016
13 DOCUMENTOS DE APOYO 2015 2015 X 13 1 N/A PAPEL [Libro control de procesos
Elabord Entregé | [ [ [ [ [ Recibi6 y cotejé [ [
Nombres y apellidos: Dario Alexander Sanchez Urrego Nombres y apellidos: Edwin Oswaldo Pefia Roa Nombres y apellidos: Weimar Larry Rojas Gamba
Cargo: Abogado Contratista Cargo: Subdirector de Gestién Corporativa y Control Disciplinario |Cargo: Contratista- Profesional Lider Proceso Gestion Documental
Firma: Firma: Firma:
Lugar: Oficina Control Interno Disciplinario Lugar: Oficina Control Interno Disciplinario Lugar: Oficina Control Interno Disciplinario
Fecha:09-10-2020 Fecha:09-10-2020 Fecha: 09/10/2020

GD-F08-V5
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Insbiuto Distrital de Turismo

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

TIPO DE INVENTARIO OFICINA PRODUCTORA: GESTION DOCUMENTAL CODIGO DEL AREA: 4000 REGISTRO DE ENTRADA:
Archivo de Gestion Eliminacion FECHA:
Transferencia Primaria Individual No. DE TRANSFERENCIA:
Fechas extremas s : L
o';lgén SERIE DOCUMENTAL|  SUBSERIE DOCUMENTAL Tnicial Final Tradicion Documental Unidad de Conservacion No. Folios | Soporte | Observaciones y/o Descripcion
Dia | Mes | Ao | Dia | Mes | Afio Original Copia | No. Carpeta No. Caja No. Tomo
1 Documentos de Apoyo |N.A. 2016 2016 1 1 N.A. Papel  [Correspondiencia 472
2 Documentos de Apoyo |N.A. 2016 2016 1 N.A. Papel  [Talonarios 472
GEMPSA, LAVADO DE
3 Documentos de Apoyo [N.A. 2017 2017 2 N.A. Papel TANOQUES Y 472
4 Documentos de Apoyo |N.A. 2015 2015 3 REDEX TALONARIOS
5 | Documentos de Apoyo [N.A. - | - |eoas| - | - |2015 x 1 4 1 N.A. papel | BOrradores de Tablas de
Retencion
6 Documentos de Apoyo |N.A. - - 2017 - - | 2017 X 2 4 1 N.A. Papel  [Trémites de contratos
Elaboro: Entreg6: Recibid y cotejo:

Nombres y apellidos: Yenny Rocio Rpomero Mufioz

Nombres y apellidos: Edwin Oswaldo Pefia Roa

Nombres y apellidos:

Weimar Larry Rojas Gamba

Cargo: Auxiliar Administrativo Cargo: Subdirector de Gestion Corporativay C.D. Cargo: Profesional Contratista de Gestion Documental
Firma: Firma: Firma:

Lugar: Gestion Documental Lugar: Corporativa Lugar: Corporativa

Fecha: Junio 11 de 2019 Fecha: Junio 11 de 2019 Fecha: Junio 11 de 2019

GD-F08-V5
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turisma

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

TIPO DE INVENTARIO

OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DEL AREA:

REGISTRO DE ENTRADA:

Archivo de Gestion Eliminacion X SUBDIRECCION DE GESTION CORPORATIVAY TALENTO HUMANO |40000 FECHA:
Transferencia Primaria Individual No. DE TRANSFERENCIA:
No. — Fechas extremas - Tradicién Documental Unidad de Conservacion . . I
Orden SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL Inicial Final _ : _ No. Folios | Soporte Observaciones y/o Descripcion
Dia | Mes [ Afio | Dia | Mes [ Afio Original Copia_| No. Carpeta No. Caja No. Tomo
1 |DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2016 2016 X 1 1 N/A COMISIONES VIATICOS 2016
2 |DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2016 2016 X 2 1 N/A COTIZACIONES TALENTO HUMANO
3 |DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2016 2016 X 3 1 N/A COMITE TELETRABAJO
4 |DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2016 2016 X 4 1 N/A LIQUIDACIONES DEFINITIVAS
COMISION INTERSECTORIAL
5 |DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2016 2016 X 5 1 N/A GENERACION DE EMPLEO
6 |DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2016 2016 X 6 1 N/A ESTADO JOVEN
7 |DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2016 2016 X 7 2 N/A AFILIACIONES VARIAS
8 |DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2016 2016 X 8 2 N/A PROCESO DE ENCARGOS IDT 2016
9 |DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2016 2016 X 9 2 N/A HORARIOS - DESCANSO
10 [DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2016 2016 X 10 2 N/A FACTURAS PROVEEDORES
11 |DOCUMENTOS DE APOYO N.A. 2016 2016 X 11 2 N/A AUDITORIAS DE CONTROL INTERNO
Elaboré Entreg6 Recibi6 y cotejo
Nombres y apellidos: Marcos Rodriguez Nombres y apellidos: Edwin Oswaldo Pefia Roa Nombres y apellidos: Weimar Rojas
Cargo: Contratista Cargo: Subdirector de Gestion Corpoativay CD Cargo: Contratista
Firma: Firma: Firma:
Lugar: IDT Lugar:IDT Lugar: IDT
Fecha: 30-07-2019 Fecha:30-07-2019 Fecha: 30-07-2019

GD-F08-V5
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