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El Instituto Distrital de Turismo, por ser una entidad publica del orden distrital y en cumplimiento
del Decreto 2609 Articulo 8 “Instrumentos archivisticos para la gestion documental” ha previsto
para la vigencia 2015 a 2024 como una de sus estrategias fundamentales, desarrollar el Plan
Institucional de Archivos — PINAR, teniendo como punto de referencia las necesidades identificadas
en el diagndstico integral de archivos y los factores criticos sefialados como oportunidades de mejora
en las visitas de inspeccién y vigilancia efectuadas por el Archivo de Bogota, o mismo que los
informes de auditoria de la Contraloria de Bogota y de la Asesoria de Control Interno del Instituto.

Para tal efecto, se han contemplado objetivos y metas que con la apropiacién debida de los recursos,
minimicen los riesgos que actualmente tiene la entidad para la atencion oportuna de los ciudadanos
y las condiciones adecuadas orientadas a la preservacion del patrimonio documental y al

Introduccion

fortalecimiento de la transparencia administrativa.
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1 Contexto Estratégico de la entidad

El contexto estratégico en el que se enmarca el Plan Institucional de Archivos — PINAR del Instituto
Distrital del Turismo es:

Misién

El Instituto Distrital de Turismo promueve el desarrollo integral y fortalecimiento econémico de
Bogota, a través del turismo como integrador social, econémico y mitigante del impacto ambiental;
mediante politicas, planes y proyectos desde las vocaciones locales, la generacion de informacion,
la promocion de ciudad a nivel nacional e internacional como destino competitivo, sostenible,
seguro, accesible e incluyente, que se articula con la region para mejorar la calidad de vida de sus
habitantes y los actores de la cadena de valor del sector.

Vision
El Instituto Distrital de Turismo sera reconocido en 2026, como la entidad referente en la gestion y
la promocion de Bogotd, como destino turistico competitivo lider en Latinoamérica,
caracterizandose por tener un talento humano orgulloso, integro y comprometido.

2 Objetivos Estratégicos y del Sistema Integrado de Gestion

Se encuentran definidos bajo el modelo Balanced Scorecard -BSC- aplicado al sector publico, y se
enfoca en establecer objetivos en torno a cuatro perspectivas:

PERSPECTIVA DEL CLIENTE
1. Generar mayores canales de informacion, servicios institucionales eficientes y trabajo articulado
con gremios, prestadores de servicios turisticos y entidades afines al sector, aumentando el

reconocimiento de la entidad como ente rector del Turismo en la ciudad.

2. Generar condiciones para el disfrute de la experiencia de visita, por parte de turistas nacionales e
internacionales.

PERSPECTIVA DE PROCESOS
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3. Estructurar, implementar y evaluar los esquemas de gobernanza turistica para la ciudad, que
incluyen la definicion de politicas, lineamientos, planes y programas para el desarrollo del turismo
en la ciudad.

4. Fortalecer el sistema de informacion turistico de Bogot4, a través de estudios de ofertay demanda,
incluyendo mayores fuentes de informacion secundaria, que permitan una adecuada toma de
decisiones.

5. Desarrollar productos turisticos sostenibles, acordes con las condiciones de oferta y demanda para
la ciudad y laregion, que integren de manera efectiva y especializada atractivos y servicios turisticos
gue pongan en valor las caracteristicas de la capital.

6. Generar acciones para el posicionamiento y la puesta en mercado de la oferta turistica de Bogota
con criterios prospectivos y con enfoque de sostenibilidad, entendiendo los consumidores.

PERSPECTIVA DEL APRENDIZAJE Y CRECIMIENTO

7. Desarrollar acciones para el mejoramiento continuo de las habilidades y el desempefio de los
servidores pablicos vinculados al IDT, buscando en cada servidor la promesa de ejercer a cabalidad
su labor, aplicando los principios de integridad en sus actuaciones.

8. Robustecer la infraestructura organizacional, fisica, tecnoldgica y operativa del IDT, para el
desarrollo armonico de los procesos, logrando una gestion mas efectiva y transparente para el
turismo.

PERSPECTIVA FINANCIERA

9. Gestionar fuentes de financiacién, cooperacion y alianzas, para la ejecucion de programas y
proyectos para el fomento de la actividad turistica en Bogota y su posicionamiento global.

10. Lograr una ejecucién eficaz y oportuna del presupuesto asignado a la entidad, con un 6ptimo
nivel de giros.

2.1 Cadigo de Integridad

v Honestidad: Actlo siempre con fundamento en la verdad, cumpliendo mis deberes con
transparencia y rectitud, y siempre favoreciendo el interés general.

v Respeto: Reconozco, valoro y trato de manera digna a todas las personas, con sus virtudes
y defectos, sin importar su labor, su procedencia, titulos o cualquier otra condicion.
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v' Compromiso: Soy consciente de la importancia de mi rol como servidor publico y estoy en
disposicion permanente para comprender y resolver las necesidades de las personas con las
que me relaciono en mis labores cotidianas, buscando siempre mejorar su bienestar.

v" Diligencia: Cumplo con los deberes, funciones y responsabilidades asignadas a mi cargo de
la mejor manera posible, con atencion, prontitud y eficiencia, para asi optimizar el uso de
los recursos del Estado.

v Justicia: Actlio con imparcialidad garantizando los derechos de las personas, con equidad,
igualdad y sin discriminacion.

2.2 Politica Sistema Integrado de Gestion

El Instituto Distrital de Turismo estda comprometido con promover a Bogotd como un destino
turistico por excelencia y sostenible, a través de productos y servicios que cumplan con los
estandares de calidad y los lineamientos del Modelo Integrado de Planeacion y Gestidn, que
conlleven al mejoramiento armonico de los procesos, con resultados eficientes y transparentes,
logrando la mejora continua en pro de la calidad de vida de la ciudadania y de los actores de la
cadena de valor.

2.3 Politica de administracion del Riesgo

El instituto Distrital de Turismo, conforme a su mision, establece:

v El nivel de aceptacion del riesgo, una vez se determine su valoracion residual, debe ser con
valoracion nivel bajo, para todas las tipologias de riesgos identificadas. Por lo anterior, para los
casos en que la valoracion residual situé el riesgo en los niveles extremo y alto, se deben
modificar los controles existentes o generar tratamientos adicionales.

v/ No se admite tolerancia a los riesgos relacionados con précticas corruptas; los riesgos de
corrupcion gestionados hacen parte del Plan Anticorrupcion y Atencién al Ciudadano PAAC, de
la vigencia establecida. Los riesgos que estén en una zona de exposicion extrema y alta, luego
de aplicar los controles y acciones respectivas deben revisar los controles y acciones para tratar
riesgos y oportunidades que permitan su mitigacion y promocion.

v Todos los directivos deben fortalecer la cultura de gestion en el ambito institucional, bajo un
enfoque estratégico, revisando las necesidades de adaptacion al cambio y definiendo o
actualizando la politica de Administracion del Riesgo.
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v Todos los responsables de procesos, programas y proyectos, deben gestionar los riesgos de
corrupcion y de gestion, ejecutar los controles, comunicar sus resultados y generar las alertas
tempranas que corresponda.

v Todo servidor que tenga rol o funciones de lider técnico o de supervisor, es responsable de
monitorear la modificacion de los controles existentes o la generacion tratamientos adicionales,
para los riesgos que en su valoracion residual se sitlen en los niveles extremo y alto, esto aplica
a los riesgos de corrupcion, gestion y seguridad digital.

v/ Los servidores del IDT deben asumir el compromiso de mantener su competencia como
servidores pablicos y guiar sus acciones a través de los principios de integridad, transparencia y
responsabilidad. Asi mismo, sus actuaciones seran desarrolladas con objetividad, probidad y
oportunidad, logrando que la entidad cumpla los postulados que hacen parte de su planeacion
estratégica. Por ello, se comprometen a cumplir con la normatividad aplicable, guardando
reserva con la informacion que legalmente lo requiera, bajo un Sistema Integrado de Gestidn
basado en el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion vigente.

En la pagina del Instituto se tiene acceso a las politicas de seguridad de la informacion del sitio web
y proteccion de datos personales donde se encuentra un Plan Estratégico de Tecnologias de la
Informacion, Politica de Tratamiento de datos Personales, Manual de Politicas para la
Administracion y Uso de las Tecnologias de la Informaciéon y la Comunicacion (TIC), Politica
General del Modelo de Seguridad y Privacidad de la Informacion y Manual de lineamientos y
Politicas de Seguridad.

2.4 Politica de Comunicaciones

Posicionar al Instituto Distrital de Turismo (IDT) ante la opinién publica y ante el sector del turismo,
como fuente de informacion y opinion confiable acerca de las politicas de turismo de Bogota y
articular, al interior de la institucion

2.5 Politica Ambiental

El Instituto Distrital de Turismo como entidad publica de la organizacion sectorial —administrativa
de la ciudad, se compromete con el mejoramiento continuo de su sistema de gestién ambiental, el
cual esté orientado a gestionar la Ecoeficiencia en todas sus actividades misionales y a impactar
positivamente la calidad socio — ambiental institucional, del Distrito Capital y del entorno en
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general, a través de la prevencion de la contaminacion y el cumplimiento de los requisitos legales
ambientales aplicables y otros que suscriba la entidad.

2.6 Politica de Gestién Documental

La Politica de Gestion Documental del Instituto Distrital de Turismo tiene como finalidad definir,
fortalecer y dar a conocer los lineamientos estratégicos de la Gestion Documental, mediante las
buenas practicas tendientes a salvaguardar el patrimonio documental de la entidad en todas sus fases
hasta su disposicion final, este patrimonio documental es esencial para la conservacion de la
memoria histérica del pais.

La formulacion de la Politica de Gestion Documental y sus componentes esta soportada conforme a
lo establecido en el Decreto Unico Reglamentario 1080 de 2015 del Sector Cultura en su articulo
2.8.2.5.6.

Su objetivo general es establecer los lineamientos y directrices institucionales para cumplir con la
normatividad y los procesos archivisticos de planeacion, produccién, gestion y tramite,
organizacion, transferencia, disposicion de documentos, conservacion, preservacion a largo plazo y
valoracion que evidencian la misionalidad de la Entidad y hacen parte de su memoria historica de la
ciudad.

3 Vision estratégica del Plan Institucional de Archivos — PINAR

“El Instituto Distrital de Turismo - IDT concentrara todos sus esfuerzos con el fin de fortalecer la
preservacion de la informacion; a partir del desarrollo de aspectos tecnoldgicos y de seguridad; a su
vez, garantizara el acceso a la informacion; por lo cual elaborard e implementara el Sistema
Integrado de Conservacion — SIC en desarrollo de la estrategia “Bogota 2019: IGA + 10 componente
Gestion Documental” y en cumplimiento del Plan Distrital de Desarrollo 2020-2024 y de
conformidad con lo establecido en la Ley 594 de 2000, Acuerdo 006 de 2014 y Circular 024 de 2018
de la Secretaria General en la cual, entre otros aspectos impulsa a las entidades para dar prelacion a
la formulacion e implementacion de dicho instrumento con el fin de garantizar la conservacion y
preservacion de los documentos esenciales y vitales de la entidad, destinara el presupuesto necesario
para la administracion documental, basada en el programa de gestion documental y el
fortalecimiento de las politicas de preservacién, conservacion y acceso a los documentos de archivo;
lo mismo que la cultura archivistica institucional”.
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3.1 Meta

Fortalecer los conocimientos y las politicas de gestion documental con el fin de mejorar la
conservacion, preservacion y el acceso a los documentos de archivo fisicos y electronicos del
Instituto Distrital de Turismo — IDT, a partir de la gestion y optimizacion de los recursos asignados.

3.2 Objetivos

A continuacion, se describen los objetivos establecidos para cumplir con la vision estratégica del
PINAR, veamos:

e Elaborar e implementar un Sistema Integrado de Conservacion SIC, que responda a las
necesidades de la entidad, para fortalecer las politicas de gestion documental con el fin de
mejorar la conservacion y preservacion facilitando el acceso a la informacion.

e Destinar dentro del proyecto de presupuesto, los recursos necesarios para la gestion y
administracion documental en el IDT.

e Gestionar la adquisicién e implementar un sistema de gestion documental de documentos
electronicos y de archivo SGDEA, para optimizar la seguridad de la informacién.

¢ Disefiar e implementar un plan para ejecutar la transferencia documental secundaria, aplicando
los tiempos de retencion y la disposicion final establecidos en la TRD.

4 Mapa de ruta

A continuacion, encontramos el Mapa de ruta para los planes y proyectos de gestion documental del
IDT.
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MAPA DE RUTA PARA LOS PLANES Y PROYECTOS DE GESTION DOCUMENTAL DEL IDT.

PLANES Y Corto Plazo Mediano Plazo Largo Plazo (4 afos en
OBJETIVOS PROYECTOS (1 afio) (1 a 4 afnos) adelante)
ASOCIADOS 2020 2021202212023 | 2024 | 2025 | 2026 | 2027 | 2028
Elaborar e implementar un Sistema
Integrado de Conservacion SIC, que
responda a las necesidades de la
entidad, para fortalecer las politicas | Sistema  Integrado  de

de gestion documental con el fin de
mejorar  la  conservacion y
preservacion facilitando el acceso a
la informacion.

Conservacion - SIC.

Destinar dentro del proyecto de
presupuesto, los recursos necesarios
para la gestion y administracion
documental en el IDT.

Incremento de recursos
suficientes asignados para
Proceso  de  Gestion
Documental en el Plan
Anual de Adquisiciones
PAA

Gestionar  la  adquisicion e
implementar un sistema de gestion
documental de documentos
electronicos y de archivo SGDEA,
para optimizar la seguridad de la
informacién.

Adquisicion del Sistema
de Gestién de Documentos
Electrdnicos y de Archivo
SGDEA

Disefiar e implementar un plan para
ejecutar la transferencia documental
secundaria, aplicando los tiempos de
retencion y la disposicion final
establecidos en la TRD.

Plan de
secundaria.

trasferencia

GD -PRO1

Pagina 12 de 43




INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Cadigo bre: PI itucional d hi Version: Fecha de
EI(I)\IW,]ARre. Plan Institucional de Archivos - . Aprobacion:
eb- ot 2 27/01/2021

5 Herramienta de seguimiento

El Instituto Distrital de Turismo — IDT cuenta con la herramienta de seguimiento denominada Plan
de Gestion Institucional-PGl, en el que dicho seguimiento se realiza mensualmente.

Por lo anterior, para el seguimiento a los planes y proyectos definidos en el PINAR se aplicara la
herramienta antes mencionada.

6 Identificacion de la situacion actual

El Instituto Distrital de Turismo adscrito al sector de Desarrollo Econdmico; realizo el andlisis de
las herramientas administrativas a partir de las cuales, pudo evidenciar que actualmente presenta
aspectos criticos para el desarrollo del proceso de gestion documental; lo que permitié identificar
mediante referentes tales como planes de mejoramiento resultado de auditorias por parte de Control
Interno, visita por parte del Archivo de Bogota, el mapa de riesgos, mesa de trabajo en la elaboracion
e implementacion de instrumentos archivisticos, que se puede ocasionar la pérdida de informacion
que podria ser clasificada como memoria institucional y por consiguiente, parte del patrimonio
documental del pais.

Estos hechos obedecen a la falta de personal idoneo y la dilatacion de los procesos de contratacion,
indispensable para avanzar en la actualizacion e implementacion de los diferentes instrumentos
archivisticos, obstaculo que va de la mano con el escaso presupuesto asignado para desarrollar las
diferentes actividades propias del proceso, esenciales para mejorar las politicas de conservacion,
preservacion y acceso a la informacion.

A continuacion, se describen los aspectos criticos identificados:
Priorizacion de aspectos criticos
Luego que se identificaron los aspectos criticos, se evalud el impacto que producen frente a cada

uno de los ejes articuladores, para lo cual se aplico la tabla de criterios de evaluacion y que
corresponde a la siguiente:
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6.1 Criterios de evaluacion
ASPECTO CRITICO RIESGO

1. No se ha elaborado el documento

"'Sistema Integrado de
Conservacion"

No se garantiza la seguridad de la informacion

Pérdida total o parcial de documentos por deterioro

Pérdida de los atributos de los documentos de archivo

Las medidas de preservacion de documentos resultan poco efectivas.

Posibles investigaciones y sanciones para la entidad

2.

Politicas deficientes y/o inexistentes
en materia de preservacion y acceso
a los documentos de archivo.

No poder acceder a la informacion contenida en soportes digitales y electrénicos:
en el mediano y largo plazo por obsolescencia tecnoldgica.

Pérdida total o parcial de la informacion por causas tecnoldgicas o el uso
compartido de los dispositivos de almacenamiento como las carpetas compartidas.

Expedientes incompletos por falta de conocimiento y manejo de los expedientes
electronicos y sus caracteristicas.

B.

Baja asignacion de presupuesto para
gestion documental

No se desarrollan proyectos necesarios para el proceso.

Incumplimiento de politicas de gestién documental.

Posibles hallazgos realizados por los entes de control.

Incrementa el riesgo de deterioro 0 pérdida de documentos de archivo.

Posibles pérdidas de material bibliogréafico por la falta de politicas de desarrollo de
colecciones.

No se cuenta con un sistema de
documentos electrénicos de Archivo
ylo Sistema de informacion para los
procesos de Gestion Documental.

Perdida de informacién

Dificultad para la recuperacion de la informacion

Perdida de la trazabilidad de la informacion

Incumplimiento a los trdmites internos

Duplicidad de informacién

Uso innecesario del papel, incumpliendo la politica de cero papel

llevado a cabo las
actividades  pertinentes  para
ejecutar la transferencia
documental secundaria, aplicando
los tiempos de retencion y la
disposicion final establecidos en la

TRD.

No se han

Posibles hallazgos por los entes de control

Dificultad para la recuperacion de la informacion

Dificultad para verificar la integridad de los expedientes después del préstamo

Cumulo de informacién que ya cumpli6 con su tiempo de retencion en el Archivo
Central

Incumplimiento en los objetivos del proceso de Gestion Documental

A continuacion, se presentan cada uno de los aspectos criticos confrontados con los criterios de
evaluacion del eje articulador del proceso de administracion documental en el Instituto Distrital de
Turismo — IDT, obteniendo los siguientes resultados:
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ASPECTO
CRITICO

1. ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

SOLUCION
DIRECTA

1. No se ha elaborado e
implementado el
Sistema Integrado de
Conservacion — SIC.

Se considera el ciclo vital de los documentos integrando
aspectos administrativos, legales, funcionales y técnicos

Se cuenta con todos los instrumentos archivisticos

socializados e implementados

Se cuenta con procesos de seguimiento, evaluacion y mejora
para la gestion de documentos

Se tiene establecida la politica de gestiéon documental

Los instrumentos archivisticos involucran la documentaciéon
electrénica

Se cuenta con los procesos y flujos documentales
normalizados y medibles

Se documentan procesos o actividades de gestion de
documentos

Se cuenta con la infraestructura adecuada para resolver las
necesidades documentales y de archivo

El personal de la entidad conoce la importancia de los
documentos e interioriza las politicas y directrices
concernientes a la gestion de los documentos

Se cuenta con el presupuesto adecuado para atender las
necesidades documentales y de archivo

1

Total, de criterios impactados

7

ASPECTO CRITICO

2. ACCESO A LA INFORMACION

SOLUCION
DIRECTA

1. No se ha elaborado e
implementado el Sistema
Integrado de
Conservacién — SIC.

Se cuenta con politicas que garanticen
accesibilidad de la informacidn

la disponibilidad vy

Se cuenta con personal idoneo y suficiente para atender las
necesidades documentales y de archivo de los ciudadanos

Se cuenta con esquemas de comunicacion en la entidad para
difundir la importancia de la gestion de documentos

Se cuenta con esquemas de capacitacion y formacién internos para
la gestion de documentos, articulados con el plan institucional de
capacitacion

Se cuenta con instrumentos archivisticos de descripcion y
clasificacidn para sus archivos

El personal hace buen uso de las herramientas tecnologicas destinadas
a la administracion de la informacion de la entidad

Se ha establecido la caracterizacién de usuarios de acuerdo a
sus necesidades de informacion

Se cuenta con iniciativas para fomentar el uso de nuevas
tecnologias para optimizar el uso del papel
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Se tiene implementada la estrategia de Gobierno en Linea -
GEL

Se cuenta con canales (locales y en linea) de servicio,
atencion y orientacién al ciudadano

Total, de criterios impactados

ASPECTO
CRITICO

3. PRESERVACION DE LA INFORMACION

SOLUCION
DIRECTA

1. No se ha elaborado
e implementado el
Sistema Integrado de
Conservaciéon — SIC.

Se cuenta con procesos y herramientas normalizados para la
preservacion y conservacion a largo plazo de los documentos.

1

Se cuenta con un esquema de metadatos, integrado a otros
sistemas de gestion

Se cuenta con archivos centrales e histéricos

La conservacion y preservacion se basa en la normativa,
requisitos legales, administrativos y técnicos que le aplican a
la entidad

Se cuenta con un Sistema Integrado de Conservacion -SIC

Se cuenta con una infraestructura adecuada para el
almacenamiento, conservacion y preservacion de la
documentacion fisica y electronica

Se cuenta con procesos documentados de valoracion y
Disposicion final.

Se tienen implementados estdndares que garanticen la
preservacion y conservacion de los documentos

Se cuenta con esquemas de migracién y conversion
normalizados

Se cuenta con modelos o esquemas de continuidad del
negocio

Total, de criterios impactados

ASPECTO
CRITICO

4. ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SEGURIDAD

SOLUCION
DIRECTA

1. No se ha elaborado

Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas
tecnolégicas que respaldan la seguridad, usabilidad,
accesibilidad, integridad y autenticidad de la informacion

Se cuenta con herramientas tecnoldgicas acordes a las

necesidades de la entidad las cuales permiten hacer buen uso
de los documentos

Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y politicas de
protecciéon de datos a nivel interno y con terceros

Se cuenta con politicas que permitan adoptar tecnologias que
contemplen servicios y contenidos orientados a gestion de los
documentos
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e implementado el
Sistema Integrado de
Conservacion — SIC.

Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar

documentos de valor archivistico cumpliendo con los
procesos establecidos

Se encuentra estandarizada la administracién y gestion de la
informacion y los datos en herramientas tecnolégicas
articuladas con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacion y los procesos archivisticos

Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan mejorar la
adquisicion. Uso, mantenimiento de las herramientas
tecnolégicas

Se cuenta con tecnologia asociada al servicio al ciudadano,
que le permita la participacién e interaccidn

Se cuenta con modelos para la identificacion, evaluacion y
analisis de riesgos

Se cuenta con directrices de seguridad de informacion con
relacion al recurso humano, al entorno fisico y electrénico el
acceso y los sistemas de informacion

Total, de criterios impactados

ASPECTO CRITICO

5. FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION

SOLUCION
DIRECTA

1. No se ha elaborado e
implementado el Sistema
Integrado de Conservacion

- SIC.

La gestién documental se encuentra implementada acorde
con el modelo integrado de planeacion y gestion

Se tiene articulada la politica de gestion documental con los
sistemas y modelos de gestion de la entidad

Se cuenta con alianzas estratégicas que permitan mejorar e
innovar la funcioén archivistica de la entidad

Se aplica el marco legal y normativo concerniente a la funcion
archivistica

Se cuenta con un Sistema de Gestion Documental basado en
estandares nacionales e internacionales

Se tienen implementadas acciones para la gestion del cambio.

Se cuenta con procesos de mejora continua

Se cuenta con instancias asesoras que formulen lineamientos para la
aplicacion de la funcion archivistica de la entidad

Se tienen identificados los roles y responsabilidades del
personal y las areas frente a los documentos

La alta direccién estd comprometida con el desarrollo de la
funcién archivistica de la entidad

Total, de criterios impactados

ASPECTO

1. ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

SOLUCION
DIRECTA
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CRITICO
Seconsideracelciclo vital de los documentos integrando
aspectos administrativos, legales, funcionales y técnicos
Se cuenta con todos los instrumentos archivisticos socializados e
implementados 1
Se cuenta con procesos de seguimiento, evaluacion y mejora para la
gestion de documentos
Se tiene establecida la politica de gestion documental
2. Politicas deficientes y/o
inexistentes en materia de Los instrumentos archivisticos involucran la documentacion 1
preservacion, electrénica
conservacion y acceso a Se cuenta con los procesos y flujos documentales 1
los documentos de normalizados y medibles
archivo Se documentan procesos o actividades de gestion de
documentos
Se cuenta con la infraestructura adecuada para resolver las 1
necesidades documentales y de archivo
Elpersonal de laentidad conoce laimportanciade los documentos 1
e interiorizalas politicas y directrices concernientes a la gestion de
los documentos
Se cuenta con el presupuesto adecuado para atender las
necesidades documentales y de archivo
Total, de criterios impactados S
ASPECTO 2. ACCESO A LA INFORMACION Sg:_:ég-?z
CRITICO
Se cuenta con politicas que garanticen ladisponibilidad y accesibilidad
de lainformacion 1
Se cuenta con personal idoneo y suficiente para atender las 1
necesidades documentales y de archivo de los ciudadanos
Se cuenta con esquemas de comunicacion en laentidad para difundir la
2. Politicas deficientes y/o importancia de la gestion de documentos
inexistentes en materia de Se cuenta con esquemas de capacitacion y formacion internos para la
preservacion, gestion de documentos, articulados con el
conservacion y acceso a plan institucional de capacitacion
los documentos de Se cuenta con instrumentos archivisticos de descripcion y
archivo clasificacion para sus archivos
Elpersonal hace buen uso de las herramientas tecnoldgicas destinadasala
administracion de lainformacion de laentidad 1
Se ha establecido la caracterizacion de usuarios de acuerdo a 1
sus necesidades de informacion
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Se cuenta con iniciativas para fomentar el uso de nuevas
tecnologias para optimizar el uso del papel
Se tiene implementada la estrategia de Gobierno en Linea -
GEL
Se cuenta con canales (locales y en linea) de servicio,
atencion y orientacion al ciudadano
P 4
Total, de criterios impactados
ASPECTO 3. PRESERVACION DE LA INFORMACION Sg'l‘;éggz
CRITICO
Se cuenta con procesos y herramientas normalizados para la 1
preservacion y conservacion a largo plazo de los documentos
Se cuenta con un esquema de metadatos, integrado a otros 1
sistemas de gestion
Se cuenta con archivos centrales e historicos
La conservacion y preservacion se basa en la normativa, 1
. . requisitos legales, administrativos y técnicos que le aplican a la entidad
2. Politicas deficientes y/o
inexistentes en materia de ™ g¢"cienta con un Sistema Integrado de Conservacion -SIC 1
preservacion, Se cuenta con una infraestructura adecuada para el almacenamiento,
conservacion y acceso a conservacion y preservacion de la
los documentos de documentacion fisica y electronica
archivo Se cuenta con procesos documentados de valoracion y
Disposicion final.
Se tienen implementados estandares que garanticen la 1
preservacion y conservacion de los documentos
Se cuenta con esquemas de migracion y conversion 1
normalizados
Se cuenta con modelos o esquemas de continuidad del
negocio
Total, de criterios impactados 6
ASPECTO 4, ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SEGURIDAD Sg:‘;gcl_?AN
CRITICO
Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas tecnoldgicas que
respaldan la seguridad, usabilidad, accesibilidad, integridad y
autenticidad de la informacion
Se cuenta con herramientas tecnoldgicas acordes a las
necesidades de la entidad las cuales permiten hacer buen uso de los 1
documentos
Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y politicas de proteccion
de datos a nivel interno y con terceros
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Se cuenta con politicas que permitan adoptar tecnologias que 1
contemplen servicios y contenidos orientados a gestién de los
documentos
Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar documentos de 1
2. Politicas deficientes y/o | valor archivistico cumpliendo con los procesos establecidos
inexistentes en materia de
preservagién, Se encuentra estandarizada la administracion y gestién de la 1
conservacion y informacién. y los datos en herramientas tecnolégicas articuladas con
dacceso a IOZ el Sistema de Gestidn de Seguridad de la Informacion y los procesos
ocumeptos € archivisticos
archivo - o - -
Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan mejorar la
adquisicion, uso, mantenimiento de las herramientas tecnolégicas
Se cuenta con tecnologia asociada al servicio al ciudadano, que le 1
permita la participacion e interaccién
Se cuenta con modelos para la identificacion, evaluacion y analisis de
riesgos
Se cuenta con directrices de seguridad de informacion con relacién al
recurso humano, al entorno fisico y electrénico el acceso y los sistemas
de informacion
Total, de criterios impactados °
ASRECTO 5. FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION Sg:_;é:(!'?,zl
CRITICO
La gestion documental se encuentra implementado acorde con el 1
modelo integrado de planeacion y gestion
Se tiene articulada la politica de gestién documental con los 1
sistemas y modelos de gestion de la entidad
. . Se cuenta con alianzas estratégicas que permitan mejorar e
?' qultlcas defIC|ente_s ylo innovar la funcion archivistica de la entidad
inexistentes en materia de 1
preservacion, conservacion | Se aplica el marco legal y normativo concerniente a la funcion 1
y acceso a los documentos |_archivistica
de archivo Se cuenta con un Sistema de Gestion Documental basado en
estandares nacionales e internacionales
Se tienen implementadas acciones para la gestion del cambio.
Se cuenta con procesos de mejora continua
Se cuenta con instancias asesoras que formulen lineamientos para la
aplicacion de la funcidn archivistica de la entidad
Se tienen identificados los roles y responsabilidades del 1
personal y las éreas frente a los documentos
La alta direccion esta comprometida con el desarrollo de la
funcioén archivistica de la entidad
Total, de criterios impactados 2
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ASPECTO
CRITICO

SOLUCION

1. ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DIRECTA

Baja asignacion de
presupuesto para gestion
documental

Se considera el ciclo vital de los documentosintegrando
aspectos administrativos, legales, funcionales y técnicos

Se cuenta con todos los instrumentos archivisticos socializados e
implementados

Se cuenta con procesos de seguimiento, evaluacion y mejora para la gestion
de documentos

Se tiene establecida la politica de gestion documental

Los instrumentos archivisticos involucran la documentacion
electronica 1

Se cuenta con los procesos y flujos documentales
normalizados y medibles

Se documentan procesos 0 actividades de gestion de
documentos

Se cuenta con la infraestructura adecuada para resolver las
necesidades documentales y de archivo

El personal de la entidad conoce la importancia de los
documentos e interioriza las politicas y directrices concernientes a la
gestion de los documentos

Se cuenta con el presupuesto adecuado para atender las
necesidades documentales y de archivo 1

Total, de criterios impactados

ASPECTO
CRITICO

SOLUCION

2. ACCESO A LA INFORMACION DIRECTA

3. Baja asignacion de
presupuesto para
gestion documental

Se cuenta con politicas que garanticen la disponibilidad y accesibilidad
de la informacion

Se cuenta con personal idéneo y suficiente para atender las 1
necesidades documentales y de archivo de los ciudadanos

Se cuenta con esquemas de comunicacion en la entidad para difundir la
importancia de la gestion de documentos

Se cuenta con esquemas de capacitacion y formacion internos
para la gestion de documentos, articulados con el plan
institucional de capacitacion

Se cuenta con instrumentos archivisticos de descripcién y
clasificacion para sus archivos

El personal hace buen uso de las herramientas tecnoldgicas destinadas
a la administracion de la informacion de la entidad

Se ha establecido la caracterizacion de usuarios de acuerdo a sus
necesidades de informacion
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Se cuenta con iniciativas para fomentar el uso de nuevas
tecnologias para optimizar el uso del papel
Se tiene implementada la estrategia de Gobierno en Linea -
GEL
Se cuenta con canales (locales y en linea) de servicio,
atencién y orientacion al ciudadano
Total, de criterios impactados 1
ASPECTO 3. PRESERVACION DE LA INFORMACION 58:‘;&?2'
CRITICO
Se cuenta con procesos y herramientas normalizados para la
preservacion y conservacion a largo plazo de los documentos .
Se cuenta con un esquema de metadatos, integrado a otros
sistemas de gestion 1
) L Se cuenta con archivos centrales e historicos
3. Baja asignacion de 7|2 conservacion y preservacion se basa en la normativa, requisitos legales,
pres.u’pugsto r|>ara administrativos y técnicos que le aplican a 1
gestion documenta la entidad
Se cuenta con un Sistema Integrado de Conservacién -SIC 1
Se cuenta con una infraestructura adecuada para el almacenamiento.
Conservacion y preservacion de la documentacion fisica y electronica. 1
Se cuenta con procesos documentados de valoracion y
disposicion final.
Se tienen implementados estandares que garanticen la
preservacion y conservacion de los documentos 1
Se cuenta con esquemas de migracion y conversion
normalizados 1
Se cuenta con modelos o0 esquemas de continuidad del
negocio
Total, de criterios impactados 7
ASPECTO 4, ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SEGURIDAD SI:()DILRLIJEC(::I'I(')A'\I
CRITICO
Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas tecnolégicas
gue respaldan la seguridad, usabilidad, accesibilidad, integridad
y autenticidad de la informacion
Se cuenta con herramientas tecnoldgicas acordes a las
necesidades de la entidad las cuales permiten hacer buen uso de 1
los documentos
Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y politicas de
proteccién de datos a nivel interno y con terceros
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3. Baja asignacion de
presupuesto  para
gestion documental

Se cuenta con politicas que permitan adoptar tecnologias que
contemplen servicios y contenidos orientados a gestion de los
documentos

Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar documentos
de valor archivistico cumpliendo con los procesos establecidos

Se encuentra estandarizada la administracion y gestion de la
informacion. y los datos en herramientas tecnolégicas articuladas
con el Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacion y los
procesos archivisticos

Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan mejorar la
adquisicioén, uso, mantenimiento de las herramientas
tecnolégicas

Se cuenta con tecnologia asociada al servicio al ciudadano, que
le permita la participacién e interaccion

Se cuenta con modelos para la identificacion, evaluacion y
andlisis de riesgos

Se cuenta con directrices de seguridad de informacion con
relacion al recurso humano, al entorno fisico y electronico el
acceso y los sistemas de informacion

Total, de criterios impactados

ASPECTO
CRITICO

5. FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION

SOLUCION
DIRECTA

3. Baja asignacion de
presupuesto para
gestién documental

La gestién documental se encuentra implementado acorde con el
modelo integrado de planeacion y gestion

Se tiene articulada la politica de gestion documental con los
sistemas y modelos de gestion de la entidad

Se cuenta con alianzas estratégicas que permitan mejorar e
innovar la funcion archivistica de la entidad

Se aplica el marco legal y normativo concerniente a la funcion
archivistica

Se cuenta con un Sistema de Gestion Documental basado en
estandares nacionales e internacionales

Se tienen implementadas acciones para la gestion del cambio.

Se cuenta con procesos de mejora continua

Se cuenta con instancias asesoras que formulen lineamientos para la
aplicacion de la funcion archivistica de la entidad

Se tienen identificados los roles y responsabilidades del
personal y las areas frente a los documentos

La alta direccion estd comprometida con el desarrollo de la
funcién archivistica de la entidad

Total, de criterios impactados
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ASPECTO CRITICO 1. ADMINISTRACION DE ARCHIVOS SOLUCION
DIRECTA
Se considera el ciclo vital de los documentos integrando aspectos 1
administrativos, legales, funcionales y técnicos
Se cuenta con todos los instrumentos archivisticos socializados e | 1
implementados
4. No se cuenta con un
sistema de documentos Se cuenta con procesos de seguimiento, evaluacion y mejora para la
electronicos de Archivo | gestion de documentos
. ylo Sls_;t,ema de Se tiene establecida la politica de gestiéon documental
informacion para los
procesos de Gestion Los instrumentos archivisticos involucran la documentacién electrénica 1
Documental
Se cuenta con los procesos y flujos documentales normalizados y medibles | 1
Se documentan procesos o actividades de gestion de documentos 1
Se cuenta con la infraestructura adecuada para resolver las necesidades 1
documentales y de archivo
El personal de la entidad conoce la importancia de los documentos e interioriza | 1
las politicas y directrices
Se cuenta con el presupuesto adecuado para atender las
necesidades documentales y de archivo
Total, de criterios impactados 7
ASPECTO 2. ACCESO A LA INFORMACION SOLUCION
CRITICO DIRECTA
Se cuenta con politicas que garanticen la disponibilidad y
accesibilidad de la informacién 1
Se cuenta con personal idéneo y suficiente para atender las | 1
necesidades documentales y de archivo de los ciudadanos
Se cuenta con esquemas de comunicacion en la entidad para difundir
la importancia de la gestién de documentos
4. No se cuenta con un | Se cuenta con esquemas de capacitacion y formacion
sistema de documentos | internos para la gestion de documentos, articulados con el plan
electronicos de Archivo | institucional de capacitacion
ylo Sistema de _ _ _
informacion para los | Se cuenta con instrumentos archivisticos de descripcion y 1
procesos de  Gestion | clasificacion para sus archivos
Documental El personal hace buen uso de las herramientas tecnoldgicas destinadas a la
administracion de la informacion de la entidad 1
Se ha establecido la caracterizacion de usuarios de acuerdo a sus
necesidades de informacién
Se cuenta con iniciativas para fomentar el uso de nuevas tecnologias para
optimizar el uso del papel
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Se tiene implementada la estrategia de Gobierno en Linea - GEL 1
Se cuenta con canales (locales y en linea) de servicio, 1
atencion y orientacion al ciudadano
Total, de criterios impactados 6
ASPECTO 3. PRESERVACION DE LA INFORMACION SOLUCION
CRITICO DIRECTA
Se cuenta con procesos y herramientas normalizados para la preservacion y
conservacion a largo plazo de los documentos.
Se cuenta con un esquema de metadatos, integrado a otros sistemas de gestion 1
Se cuenta con archivos centrales e historicos
4. No se cuenta con un — — - —
sistema de documentos La conservacion y preservacion se basa en la normativa, requisitos legales,
electrénicos de Archivo | @dministrativos y técnicos que le aplican a la entidad
/o Sistema de - —
infélrmacién para los Se cuenta con un Sistema Integrado de Conservacién -SIC 1
procesos de Gestion Se cuenta con una infraestructura adecuada para el almacenamiento. 1
Documental conservacion y preservacion de la documentacidn fisica y electrénica
Se cuenta con procesos documentados de valoracion y disposicion final. 1
Se tienen implementados estandares que garanticen la preservacion y 1
conservacion de los documentos
Se cuenta con esquemas de migracién y conversion 1
normalizados
Se cuenta con modelos o esquemas de continuidad del negocio 1
Total, de criterios impactados 7
ASPECTO 4, ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SOLUCION
CRITICO SEGURIDAD DIRECTA
Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas tecnoldgicas que | 1
respaldan la seguridad, usabilidad, accesibilidad, integridad y autenticidad de
la informacién.
Se cuenta con herramientas tecnoldgicas acordes a las necesidades de la | 1
entidad las cuales permiten hacer buen uso de los documentos
4. No se cuenta con un Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y politicas de proteccién de datos
siétema de documentos a nivel interno y con terceros
electronicos de Archivo | Se cuenta con politicas que permitan adoptar tecnologias que contemplen
ylo Sistema de servicios y contenidos orientados a gestion de
informacion para los los documentos
procesos de Gestion Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar documentos de valor | 1
Documental archivistico cumpliendo con los procesos establecidos
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Se encuentra estandarizada la administracion y gestion de la informacion. y
los datos en herramientas tecnoldgicas articuladas con el Sistema de Gestion
de Seguridad de la Informacion y los procesos archivisticos 1
Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan mejorar la adquisicion, uso,
mantenimiento de las herramientas tecnoldgicas
Se cuenta con tecnologia asociada al servicio al ciudadano, que le permita la 1
participacion e interaccion
Se cuenta con modelos para la identificacion, evaluacion y andlisis de riesgos
Se cuenta con directrices de seguridad de informacién con relacion al recurso 1
humano, al entorno fisico y electrdnico el
acceso Yy los sistemas de informacion
Total, de criterios impactados 6
ASPECTO 5. FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION SOLUCION
CRITICO DIRECTA
La gestion documental se encuentra implementado acorde con el modelo
integrado de planeacion y gestion
Se tiene articulada la politica de gestion documental con los sistemas y | 1
modelos de gestion de la entidad.
4. Nose cuentacon un  ["se cyenta con alianzas estratégicas que permitan mejorar e innovar la funcion | 1
sistema de documentos | archivistica de la entidad
electrénicos de Archivo
ylo Sistema de Se aplica el marco legal y normativo concerniente a la funcion Archivistica 1
';:gggig'gg gaersziilc’?rf Se cuenta con un Sistema de Gestion Documental basado en estdndares 1
Documental nacionales e internacionales
Se tienen implementadas acciones para la gestion del cambio.
Se cuenta con procesos de mejora continua
Se cuenta con instancias asesoras que formulen lineamientos para la aplicacion
de la funcién archivistica de la entidad
Se tienen identificados los roles y responsabilidades del personal y las areas | 1
frente a los documentos
La alta direccion estd comprometida con el desarrollo de la funcién
archivistica de la entidad
Total, de criterios impactados 5
ASP’ECTO 1. ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Sg:‘;ézcl_?gl
CRITICO
Se considera el ciclo vital de los documentos integrando 1
aspectos administrativos, legales, funcionales y técnicos
Se cuenta con todos los instrumentos archivisticos socializados e 1
implementados
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Se cuenta con procesos de seguimiento, evaluacién y mejora para la
gestién de documentos
Se tiene establecida la politica de gestion documental
Los instrumentos archivisticos involucran la documentacion 1
5. No se han llevado | electronica
a cabo las Se cuenta con los procesos y flujos documentales 1
actividades normalizados y medibles
pertinentes para Se documentan procesos o actividades de gestion de
ejecutar la documentos
transferencia Se cuenta con la infraestructura adecuada para resolver las 1
documental necesidades documentales y de archivo
s?f:unc:iarlla, El personal de la entidad conoce la importancia de los
__aphicando fos documentos e interioriza las politicas y directrices concernientes a la
tiempos de retencion estion de los documentos
y la disposicién final |2
establecidos en la Se cuenta con el presupuesto adecuado para atender las
TRD. necesidades documentales y de archivo
Total, de criterios impactados 5
. LUCION
ASPECTO 2. ACCESO A LA INFORMACION SSIF:JECC'?A
CRITICO
Se cuenta con politicas que garanticen la disponibilidad y accesibilidad de
la informacion
Se cuenta con personal idoneo y suficiente para atender las 1
necesidades documentales y de archivo de los ciudadanos
Se cuenta con esquemas de comunicacion en la entidad para difundir la
importancia de la gestion de documentos
Se cuenta con esquemas de capacitacion y formacion
internos para la gestion de documentos, articulados con el plan
5. No se han llevado a institucional de capacitacion
cabo las actividades Se cuenta con instrumentos archivisticos de descripcion y
pertinentes para clasificacion para sus archivos
ZJECUtar la :ransfer;n(_:la El personal hace buen uso de las herramientas tecnolégicas destinadas a la 1
ocumental secundaria, administracion de la informacion de la entidad
aplicando los tiempos
de retencion y la _ S— _
disposicion final Se ha establecido la caracterizacion de usuarios de acuerdo a 1
establecidos en la TRD. sus necesidades de informacion
Se cuenta con iniciativas para fomentar el uso de nuevas 1
tecnologias para optimizar el uso del papel
Se tiene implementada la estrategia de Gobierno en Linea -
GEL
Se cuenta con canales (locales y en linea) de servicio,
atencion y orientacion al ciudadano
Total, de criterios impactados ©
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ASPECTO 3. PRESERVACION DE LA INFORMACION 88:‘;;&_?2'
CRITICO
Se cuenta con procesos y herramientas normalizados para la preservacion
y conservacion a largo plazo de los documentos 1
Se cuenta con un esquema de metadatos, integrado a otros
sistemas de gestion 1
Se cuenta con archivos centrales e histéricos
La conservacion y preservacion se basa en la normativa,
5(.:a’\tl)(c)J ?zsh:(?til\i?t\j/:g:sa requisitos legales, administrativos y técnicos que le aplican a la entidad
e'ecﬁgrrae?:aerisgzﬁgncia Se cuenta con un Sistema Integrado de Conservacién -SIC 1
djo cumental secundaria Se cuenta con una infraestructura adecuada para el almacenamiento,
aplicando los tiempos' conservacion y preservacion de la
de retencion y la documentacion fisica y electrénica
disposicion final Se cuenta con procesos documentados de valoracion y
establecidos en la TRD. d'Sp.OS'C'O_n final. i
Se tienen implementados estandares que garanticen la 1
preservacion y conservacion de los documentos
Se cuenta con esquemas de migracion y conversion 1
normalizados
Se cuenta con modelos o esquemas de continuidad del
negocio
Total, de criterios impactados 5
ASPECTO 4. ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SEGURIDAD 88:}35%(%2'
CRITICO
Se cuenta con politicas asociadas a las herramientas tecnoldgicas que
respaldan la seguridad, usabilidad, accesibilidad, integridad y
autenticidad de la informacion
Se cuenta con herramientas tecnoldgicas acordes a las
necesidades de la entidad las cuales permiten hacer buen uso de los
documentos
Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y politicas de proteccion
5 No se han llevado a de datos a nivel interno y con terceros
cébo las actividades Se cuenta con politicas que permitan adoptar tecnologias que
pertinentes para contemplen servicios y contenidos orientados a gestion de los
ejecutar la documentos
transferencia Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar documentos de 1
documental valor archivistico cumpliendo con los
secundaria, aplicando procesos establecidos
los tiempos de Se encuentra estandarizada la administracion y gestion de la
retencion y la informacion y los datos en herramientas tecnolégicas articuladas con
disposicion final el Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacion y los procesos
archivisticos
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establecidos en la Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan mejorar la
TRD. adquisicion, uso, mantenimiento de las herramientas tecnolégicas
Se cuenta con tecnologia asociada al servicio al ciudadano, que le
permita la participacion e interaccion
Se cuenta con modelos para la identificacion, evaluacion y andlisis de
riesgos
Se cuenta con directrices de seguridad de informacién con relacion al
recurso humano, al entorno fisico y electrdnico el acceso y los sistemas
de informacion
Total, de criterios impactados 1
ASPECTO 5. FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION Sg:.;ég?;l
CRITICO
La gestion documental se encuentra implementado acorde con el 1
modelo integrado de planeacion y gestion
5. No se han llevado a Se tiene articulada la politica de gestién documental con los
cabo las actividades sistemas y modelos de gestion de la entidad
_ pertinentes para ) Se cuenta con alianzas estratégicas que permitan mejorar e 1
ejecutar la transferencia | innovar la funcion archivistica de la entidad
docgmental secyndana, Se aplica el marco legal y normativo concerniente a la funcion
aplicando los tiempos A
- archivistica
de retencion y la - —
disposicion final Se cuenta con un Sistema de Gestion Documental basado en
establecidos en la TRD. estandares nacionales e internacionales
Se tienen implementadas acciones para la gestién del cambio.
Se cuenta con procesos de mejora continua
Se cuenta con instancias asesoras que formulen lineamientos para la
aplicacion de la funcion archivistica de la entidad
Se tienen identificados los roles y responsabilidades del 1
personal y las areas frente a los documentos
La alta direccion estd comprometida con el desarrollo de la
funcién archivistica de la entidad
Total, de criterios impactados 3

El resultado final obtenido de la matriz de prioridades para el Instituto Distrital de Turismo, fue el

siguiente:

ASPECTO CRITICO

Administracion
de archivos

Acceso a la
informacion

Preservacion
de la

informacion tecnolégicos y

Aspectos

Fortalecimien
toy
articulacion

TOTAL
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de seguridad
No se cuenta con un sistema de documentos| 7 6 7 6 5 31
electronicos de Archivo y/o Sistema de informacion
para los procesos de Gestion Documental
No se ha elaborado e implementado el Sistema] 7 5 6 5 4 27
Integrado de Conservacion — SIC.
Politicas deficientes y/o inexistentes en materia de 5 4 6 5 5 25
preservacion, conservacion 'y acceso a los
documentos de archivo
No se han llevado a cabo las actividades pertinentes 5 4 5 1 3
para ejecutar la transferencia documental secundaria, 18
aplicando los tiempos de retencion y la disposicion
final establecidos en la TRD.
Baja asignacion de presupuesto para gestion 3 1 7 3 1 15
documental.
TOTAL 28 18 31 21 18

Siguiendo con la metodologia del manual del Archivo General de la Nacion - AGN, se ordenaron
los aspectos criticos y ejes articuladores, segin la sumatoria de impacto de mayor a menor,
obteniendo el siguiente resultado:

ASPECTOS CRITICOS VALOR | EJES ARTICULADORES [VALOR

No se cuenta con un sistema de documentos electronicos de Archivo y/o 31 Preservacion de la informacion| 31
Sistema de informacion para los procesos de Gestion Documental

No se ha elaborado e implementado el Sistema Integrado de Conservacion — 27 IAdministracion de archivos 28
SIC.

Politicas deficientes y/o inexistentes en materia de preservacion, 25 I/Aspectos tecnologicos y de| 21
conservacion y acceso a los documentos de archivo seguridad

No se han llevado a cabo las actividades pertinentes para ejecutar la IAcceso a la informacion 18

transferencia documental secundaria, aplicando los tiempos de retencién y Ia|

disposicidn final establecidos en la TRD. 18

Baja asignacion de presupuesto para gestion documental. 15 Fortalecimiento y articulacion 18
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6.2 Formulacion de la Vision Estratégica

Para formular la Vision Estratégica del Plan Institucional de Archivos-PINAR del IDT, se tomo
como base los aspectos criticos y ejes articuladores con la mayor sumatoria de impacto, veamos:

ASPECTOS CRITICOS VALOR| EJES ARTICULADORES |VALOR

No se cuenta con un sistema de documentos electronicos de 31 Preservacion de la informacion 31
lArchivo y/o Sistema de informacion para los procesos de|
Gestion Documental

No se ha elaborado e implementado el Sistema Integrado de 27 IAdministracion de archivos 28
Conservacion — SIC.

Politicas deficientes y/o inexistentes en materia de 25 IAspectos tecnoldgicos y de seguridad 21
preservacion, conservacion y acceso a los documentos de|
archivo

No se han llevado a cabo las actividades pertinentes para IAcceso a la informacion 18
ejecutar la transferencia de gestion documental secundaria,
aplicando los tiempos de retencion y la disposicion final 18
establecidos en la TRD.

Baja asignacion de presupuesto para gestion documental. 15 Fortalecimiento y articulacion 18

Por lo anterior, el Instituto de Distrital de Turismo establecio la siguiente vision estratégica del Plan
Institucional de Archivos-PINAR:

“El Instituto centrara todos sus esfuerzos en implementar un Sistema de Gestién de Documentos
Electrénicos y de Archivo SGDEA, a partir de las estrategias y politicas para la conservacion de
documentos fisicos y preservacion digital a largo plazo; por lo cual elaborard e implementara el
Sistema Integrado de Conservacion — SIC; a su vez, elaborara y ejecutara el Plan de Transferencia
Documental Secundaria y destinara el presupuesto necesario para la administracion documental,
basada en el Programa de Gestién Documental y el fortalecimiento de las politicas de conservacion,
preservacion y acceso a los documentos de archivo™.

6.3 Formulacion de objetivos

Para la construccion de los objetivos se tuvo en cuenta los aspectos criticos y ejes articuladores
citados en la vision estratégica, obteniendo los siguientes resultados:
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ASPECTOS CRITICOS / EJES ARTICULADORES
OBJETIVOS

No se cuenta con un sistema de documentos electrénicos de
IArchivo y/o Sistema de informacién para los procesos de Gestion
Documental

Gestionar la adquisicién e implementar un sistema de gestion
documental de documentos electronicos y de archivo SGDEA, pard
optimizar la seguridad de la informacién.

No se ha elaborado e implementado el Sistema Integrado de
Conservacion — SIC.

Elaborar e implementar un Sistema Integrado de Conservacion SIC,
que responda a las necesidades de la entidad, para fortalecer las|

Politicas deficientes y/o inexistentes en materia de preservacion
ly acceso a los documentos de archivo.

politicas de gestion documental con el fin de mejorar Ia
conservacion y preservacion facilitando el acceso a la informacion.

No se han llevado a cabo las actividades pertinentes para|
ejecutar la transferencia documental secundaria, aplicando los
tiempos de retencion y la disposicion final establecidos en la

Disefiar e implementar un plan para ejecutar la transferencial
documental secundaria, aplicando los tiempos de retencion y la
disposicion final establecidos en la TRD.

TRD.

Baja asignacion de presupuesto para gestién documental

Destinar dentro del proyecto de presupuesto, los recursos necesarios
para la gestion y administracion documental en el IDT.

De acuerdo con los objetivos descritos en la tabla anterior, el Instituto Distrital de Turismo,
identificd los planes y proyectos necesarios para mitigar los aspectos criticos y a su vez alcanzar los

objetivos trazados, veamos:

ASPECTOS CRITICOS [/ EJES

OBJETIVOS

PLANES Y PROYECTOS

/o Sistema de informacion para los
procesos de Gestion Documental

ARTICULADORES ASOCIADOS
No se cuenta con un sistema deGestionar laadquisicion e implementar un sistemal|mplementacion del Sistema de Gestion
documentos electrénicos de Archivode gestion documental de documentos electronicos de Documentos Electrénicos  de

ly de archivo SGDEA, para optimizar la seguridad
de la informacion.

Archivos SGDEA parael IDT

No se ha elaborado e implementado el
Sistema Integrado de Conservacion —
SIC.

Elaborar e implementar un Sistema Integrado de
Conservacion SIC, que responda a las necesidades
de la entidad, para fortalecer las politicas de

Politicas deficientes y/o inexistentes en
materia de preservacion, conservacion
y acceso a los documentos de archivo

a la informacion.

gestion documental con el fin de mejorar la|
conservacion y preservacion facilitando el acceso | _

Sistema Integrado de Conservacion —
SIC:

Plan de Conservacién Documental

Plan de Preservacion Digital a
Largo Plazo.

No se han llevado a cabo las
actividades pertinentes para ejecutar la
transferencia documental secundaria,
aplicando los tiempos de retencién y laj
disposicién final establecidos en Ia
TRD.

Disefiar e implementar un plan para ejecutar la
transferencia documental secundaria, aplicando
los tiempos de retencion y la disposicion final
establecidos en la TRD.

Plan transferencia documental
secundaria

Baja asignacion de presupuesto para
gestion documental

Destinar dentro del proyecto de presupuesto, log
recursos necesarios para la gestion
administracion documental en el IDT.

Plan presupuestal para el fortalecimiento
de la Gestion Documental
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7 Formulacion de planes y proyectos

En cuanto a la formulacion de los planes y proyectos antes sefialados; el Instituto Distrital de
Turismo — IDT, tomo6 como referente el ejemplo citado en el manual del AGN “Formulacion del
Plan Institucional de Archivos - PINAR”; por considerarlos una metodologia sencilla para la
formulacidén de los proyectos y el posterior monitoreo.

= Nombre del plan.

« Obijetivo.

« Alcance.

» Responsable del plan.

» Actividades y su tiempo de ejecucion.
« Responsable de la actividad.

» Recursos asociados.

« Indicadores del plan.

A continuacion, se presentan los planes y proyectos que debe desarrollar el IDT y quedan sujetos a
posibles ajustes, que las partes interesadas consideren necesarios realizar, en el momento en que se
estructure cada uno de ellos.

7.1 Plan N°1 Implementacion del Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de
Archivos SGDEA parael IDT

NOMBRE Implementacion del Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de
Archivos SGDEA parael IDT

OBJETIVO |Gestionar la adquisicion e implementar un sistema de gestion documental de
documentos electrdnicos y de archivo SGDEA, para optimizar la seguridad de
la informacion.

Este plan contiene las actividades desde la realizacion del diagnoéstico integral de
ALCANCE  farchivos de la Instituto Distrital de Turismo hasta la presentacion de las estrategias
de sequimiento y monitoreo para el SGDEA
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RESPONSABLE Subdireccién de Gestion Corporativa y Control Disciplinario — Oficina de
tecnologia
ACTIVIDAD RESPONSABLE F.1 F.F ENTREGABLE|OBSERVACION
Elaborar  requerimientos o [Subdireccion de Gestion 2020 | 2021 |Requisitos del
requisitos del Programa de (Corporativay Control SGDEA
Documental  Electronico  de |Disciplinario — Equipo
Archivos (SGDEA) que con las |Gestion Documental —
necesidades del IDT y la |Oficina de tecnologia
normativa vigente.
Elaborar el estudio de mercado S L .
con el fin de identificar software ilc’,?dg;ic\',zn dgoanrsg:on 2020 | 2021 E\s;gg:gode
disponible a nivel comercial que |~ porativa y .
L Disciplinario — Equipo
cumpla con los requerimientos Gestion Documental —
técnicos y las necesidades del o .
Oficina de tecnologia
IDT.
Desarrollar el proceso de Subdireccion de Gestion 2021 | 2021 |Contrato de|
contratacion pertinente para la Corporativa y Control adquisicion  de|
adquisicién del software de Disciplinario — Equipo software SGDEA
Gestion Documental Electrénico  |Gestion Documental — Para el desarrollo
de Archivo (SGDEA) Oficina de tecnologia de este programa
se requiere de un
Primera fase: instalacion, Subdireccion de Gestion 2021 |2021 [SGDEA equipo
parametrizacion de los mddulos del|Corporativa y Control interdisciplinario
Software. Disciplinario — Equipo , liderado por la
Gestion Documental — Subdireccion  de
Oficina de tecnologia — Gestion
proveedor del software Corporativa 'y
Control
Segunda fase: capacitaciones y|Subdireccion de Gestion| 2021 | 2021 |[SGDEA Disciplinario
puesta en marcha del sistemalCorporativa y  Control
SGDEA Disciplinario -  Equipo
Gestion ~ Documental
Oficina de tecnologia -
proveedor del software
Tercera  fase:  Atencion  deSubdireccion de  Gestion| 2021 | 2021 |SGDEA
incidencias del sistema. Corporativa y  Control
S . (ventana de
Disciplinario —  Equipo
- ayuda - soporte]
Gestion Documental | 7
o . técnico del IDT)
Oficina de tecnologia
proveedor del software
Visitas de mantenimiento para;Subdireccion de  Gestion| Tiempo de |SGDEA
revision general de lalCorporativa 'y Control| duracion del
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RESPONSABLE Subdireccién de Gestion Corporativa y Control Disciplinario — Oficina de
tecnologia
ACTIVIDAD RESPONSABLE F.1 F.F ENTREGABLE|OBSERVACION
configuracion, medicién y revisionDisciplinario -  Equipo|  contrato
del desempefio de la plataforma,|Gestion ~ Documental |
atendiendo las recomendacionesiOficina de tecnologia -
fundamentadas en las buenasproveedor del software
précticas.
Consultoria y administracion Subdireccion de  Gestion| Tiempode [SGDEA
Corporativa y Control| duracién del
Disciplinario —  Equipo|  contrato
Gestion ~ Documental
Oficina de tecnologia -
proveedor del software

RECURSOS
TIPO CARACTERISTICA S OBSERVACIONES
1 profesional Ingeniero de sistemas Profesional en Ingeniaria de sistemas con experiencial
minima de 2 afios en procesos de gestion documental.
Humano
1 profesional de Conservacion Restauracién|Profesional: restaurador conservador de bienes muebles
de Bienes Muebles (Acuerdo 006 de 2014 de AGN) con dos afios de
experiencia en gestion documental.
1 profesional Archivista Bibliotecologo Profesional: Archivista (Ley 1409 de 2010) con dos afios
de experiencia en gestion documental.
1 técnico en archivo Técnico: con dos afios de experiencia
Financiero No aplica \Valor aproximado: 220.000.000 en modalidad SAAS
Tiempo de ejecucién: 10 meses (parametrizacion), servicio
anual.
7.1. Plan N°2 Elaborar e implementar el Sistema Integrado de Conservacion del IDT

Segun el Acuerdo 006 de 2014 expedido por el Archivo General de la Nacion, el Sistema Integrado
de Conservacion lo componen el Plan de Conservacion Documental y Plan de Preservacion Digital,

y se define como:
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“ La implementacion del SIC tiene como finalidad, garantizar la conservacion y preservacion de
cualquier tipo de informacion, independientemente del medio o tecnologia con la cual se haya
elaborado, manteniendo atributos tales como unidad, integridad, autenticidad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad, accesibilidad, de toda la documentacion de una entidad desde el momento
de la produccién, durante su periodo de vigencia, hasta su disposicion final de acuerdo con la

valoracion documental”.

7.1.1. Plan de Conservacion Documental

NOMBRE Plan de conservacién documental/Programa de conservacion preventiva
OBJETIVO Elaborar e implementar el Plan de Conservacion Documental
Este plan comprende todas las acciones tendientes a mantener las caracteristicas fisicas y|
ALCANCE funcionales de los documentos de archivo conservando su autenticidad, integridad,
inalterabilidad, originalidad, fiabilidad, accesibilidad y disponibilidad a través del tiempo.
RESPONSABLE Subdirector de Gestion Corporativa y Control Disciplinario
ACTIVIDAD RESPONSABLE F.I | F.F ENTREGABLE|OBSERVACION
Realizar el diagndstico de laProfesional Archivistal 2020 | 2020 |Diagnéstico  delPara el desarrollo
situacion actual del archivo delBibliotecélogo - profesional archivo del IDT |de este programa
IDT de Conservacion se requiere de un
Restauraciébn  de  Bienes| lequipo
Muebles interdisciplinario,
liderado por la
Formular la Politica del plan deProfesional Archivistal Politica de{Subdireccion  de
Conservacion documental Bibliotec6logo - profesional 2020 | 2021 conservacion Gestion _
de Conservacion documental Corporativa y
Restauracion  de  Bienes| Control
Muebles Disciplinario
Formular las estrategias de[Profesional Archivista|
Conservacion documental Bibliotecologo - profesm_n,al 2020 | 2021 [Estrategias  del
de Conservacion
L . Plan de
Restauracion  de  Bienes L
Conservacion
Muebles
Documental
Establecer indicadores de gestion|Profesional Archivista Reportes de los
para el SIC Bibliotecdlogo - profesional monitoreos
de Conservacion 2020 | 2024 periddicos
Restauracion  de  Bienes realizados a
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RESPONSABLE Subdirector de Gestién Corporativa y Control Disciplinario
ACTIVIDAD RESPONSABLE F.I | F.F ENTREGABLE|OBSERVACION
Muebles planes V]
actividades
programadas en
el SIC
Implementacion del Plan delProfesional Archivistal Informes, actas
Conservacion Documental ibli 4 - i i
Bibliotec6logo profesm.n’al 2020 | 2024 ly/o planillas
de Conservacion
Restauracion  de  Bienes|
Muebles
RECURSOS
TIPO CARACTERISTICA S OBSERVACIONES
1 profesional Archivista Bibliotecologo [Profesional en  Sistema de informacion, Archivista
Bibliotec6logo, 2 afios de experiencia
Humano
1 profesional de  ConservaciénProfesional de Conservacion Restauracion de Bienes Muebles,
Restauracion de Bienes Muebles 2 afios de experiencia
Financiero Anteproyecto de presupuesto El aprobado para cada vigencia

7.1.2. Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo

NOMBRE Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo
OBJETIVO Elaborar e implementar el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo
Este plan comprende desde la construccion de los lineamientos del plan de
ALCANCE preservacion digital a largo plazo, hasta la implementacion de las
estrategias definidas
GD - PRO1 Pagina 37 de 43




INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
Codi o ) Version: Fecha de
0digo Nombre: Plan Institucional de Archivos - | VErsion. Aprobacién:
GD - PRO1 PINAR 2
27/01/2021
RESPONSABLE Subdirector de Gestion Corporativa y Control Disciplinario — Oficina de Tecnologia
ACTIVIDAD RESPONSABLE F.I | F.F ENTREGABLEOBSERVACION
Realizar el diagnostico de la [Subdireccion de  Gestion| 2021 | 2021 |Diagndstico Para el desarrollo
situacion  actual  de los (Corporativa 'y  Control integral delde este programa
documentos  de  archivo |Disciplinario -  Equipo archivos se requiere de un
electronicos que incluya analisis |Gestion ~ Documental | electronicos  lequipo
organizacional, analisis tecnicoy  |Oficina de tecnologia interdisciplinario,
tecnologico y el analisis de la liderado por la
infraestructura con la que se Subdireccién  de
cuenta en la Entidad Gestién
. L . N Corporativa y
Formular la Politica del Plan deSubdireccion de  Gestion| 2021 | 2021 |Politica del Planjcontrol
Preservacion Digital a Largo Plazo|Corporativa y  Control de preservacionpjsciplinario
para documentos digitales Disciplinario  —  Equipo digital a largo|
electrénicos Gestion ~ Documental | plazo pard
Oficina de tecnologia documentos
digitales Y|
electronicos
Formular las estrategias del Plan dgSubdireccion de  Gestion| 2021 | 2021 [Plan de
Preservacion Digital a Largo Plazo|Corporativa  y Control preservacion
Disciplinario -  Equipo digital a largo
Gestion Documental plazo paral
Oficina de tecnologia documentos
digitales V]
electronicos
Implementacion del Plan deEquipo Gestion Documental -{ 2021 | 2024 (Informes, — actas
Preservacion Digital a Largo Plazo [Oficina de Tecnologia y/o planillas
RECURSOS
TIPO CARACTERISTICA S OBSERVACIONES
1 profesional Ingeniero de sistemas Profesional en Ingeniaria de sistemas con experiencia minima
de 2 afios en procesos de gestion documental.
Humano
1 profesional de  ConservacionProfesional: restaurador conservador de bienes muebles
Restauracion de Bienes Muebles (Acuerdo 006 de 2014 de AGN) con dos afios de experiencial
en gestién documental.
1 profesional Archivista Bibliotecologo [Profesional: Archivista (Ley 1409 de 2010) con dos afios de
experiencia en gestion documental.
Financiero Anteproyecto de presupuesto El aprobado para cada vigencia
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7.2. Plan N°3 Plan transferencia documental secundaria

NOMBRE Plan transferencia documental secundaria
OBJETIVO Diseriar e implementar un plan para ejecutar la transferencia documental secundaria,
aplicando los tiempos de retencion y la disposicion final establecidos en la TRD.
Este plan contiene las actividades desde la realizacion del documento del Plan de
Trasferencias Documental Secundaria hasta la firma del acta de transferencia
ALCANCE secundaria al archivo histérico y la de eliminacién de los documentos, de acuerdo con
la disposicidn final dada en la TRD.
RESPONSABLE Subdireccidn de Gestion Corporativa — Equipo de Gestion Documental
ACTIVIDAD RESPONSABLE F.I | F.F ENTREGABLE|OBSERVACION
Elaborar el plan de transferencia [Subdireccién de Gestion 2020 | 2020 |Plan de
secundaria en el que se defina los [Corporativa y Control transferencia
pasos y lineamientos para la |Disciplinario — Proceso de secundaria
correcta  ejecucion de la |Gestion Documental
transferencia documental
secundaria, a fin de garantizar la
preservacion de la memoria
institucional del Instituto Distrital
de Turismo. Para el desarrollo de
/Analizar las Tablas de Retencion [Subdireccion de Gestion 2020 | 2020 [Base de datos de [St¢ _Programa - se
Documental - TRD: identificary |Corporativa y Control las series y requiere de un
localizar las series y/o subseries  |Disciplinario — Equipo de subseries segun equipo -
en la columna de “disposicion Gestion Documental disposicion final. |_nterd|50|pllnar|o,
final” como CT: Conservacion “dera.do . ’por la
Total y S: seleccion documental. Subd_|,reCC|on _de
Gestion Corporativa
Levantamiento de Inventario Subdireccion de Gestion 2020 | 2021 |FUID del archivo?éiSCi "nariOControl
documental analitico acorde ala |Corporativa y Control central P
norma internacional general ISAD [Disciplinario — Proceso de
(G) Gestion Documental
Identificar fisicamente el material |Subdireccion de Gestion 2021 | 2021 [Material
documental de acuerdo a su Corporativa y Control documental
disposicion final Disciplinario — Proceso de organizado
Gestion Documental seglin su
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disposicion

Realizar  los  procesos  de
saneamiento e intervencion de
deterioros fisicos, bioldgicos V|
realmacenamiento del material
documental.

Subdireccién de Gestién
Corporativa 'y  Control
Disciplinario — Proceso de
Gestion Documental

2021

2021 [Material
documental
para

trasferido.

listo
ser

Transferencia documental
secundaria del Instituto Distrital de
Turismo al Archivo de Bogota -
Traslado de la Documentacion al
IArchivo De Bogota.

Subdireccion de Gestion
Corporativa 'y  Control
Disciplinario — Proceso de
Gestion  Documental y
IArchivo de Bogota

2021

2021 |Acta
trasferencia

firmada.

de

Eliminacion de documentos de
acuerdo con la tabla de retencion
tiene esta disposicion y aquellos
que no fueron seleccionados pard
transferencia  secundaria  por
\valoracion.

Subdireccion de Gestion
Corporativa 'y  Control
Disciplinario — Proceso de
Gestion Documental

2021

2021 |Acta

eliminacion

de

RECURSOS

TIPO

CARACTERISTICA S

OBSERVACIONES

1 profesional Ingeniero de sistemas Profesional en Ingeniaria de sistemas con experiencia minima

de 2 afios en procesos de gestion documental.
Humano

Profesional: restaurador conservador de bienes muebles
(Acuerdo 006 de 2014 de AGN) con dos afios de experiencial
en gestion documental.

1  profesional de  Conservacion
Restauracion de Bienes Muebles

Profesional: Archivista (Ley 1409 de 2010) con dos afios de
experiencia en gestién documental.

1 profesional Archivista Bibliotecologo

1 técnico en archivo Técnico: con dos afios de experiencia

Financiero

No aplica Tiempo de ejecucién: 13 meses.
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7.3. Plan N°4 Plan presupuestal para el fortalecimiento de la Gestion Documental

En el siguiente cuadro se presenta el proyecto de inversion establecido para el proceso de
administracion documental, para la vigencia 2021.

MES PROYECTADO
PROYECTO DE INVERSION OBJETO DEL CONTRATO AREALIZAR LA VALOR TOTAL OBSERVACION
CONTRATACION ESTIMADO
(Seleccione)
X = =
Mejoramiento y fortalecimiento PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR LA
de la capacidad institucional del  |ACTUALIZACION Y SEGUIMIENTO DE LOS INSTRUMENTOS En proceso de
Intituto Distrital de Turismo de | ARCHIVISTICOS Y DEMAS ASUNTOS RELACIONADOS CON LA FEBRERO Contratads
; GESTION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE ontratacion
Bogota TURISMO. 42.440.000,00
Mejoramiento y fortalecimiento PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO AL
de la capacidad institucional del |PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL, EN LO RELACIONADO
Intituto Distrital de Turismo de | CON LAS ESTRATEGIAS, PROGRAMAS Y ACTIVIDADES PARA FEBRERO En proceso de
; LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INTEGRADO DE Contratacién
Bogota CONSERVACION DOCUMENTAL (SIC) DEL INSTITUTO
DISTRITAL DE TURISMOQ _ 25.495.000,00
Mejoramiento y fortalecimiento [PRESTAR SERVICIOS DE APOYO AL PROCESO DE GESTION
de Ia capacidad institucional del |POCUMENTAL PARA LLEVAR A CABO LAS ACTIVIDADES Pendiente por
Intituto Distrital de Turismo de | PROPIAS DE LA ORGANIZACION E INVENTARIO DE LOS ABRIL Contratadis
’ EXPEDIENTES DEL ARCHIVO CENTRAL DEL INSTITUTO ontratacion
Bogota DISTRITAL DE TURISMO. 9.972.000,00
Mejoramiento y fortalecimiento |ADQUIRIR MOBILIARIO Y HERRAMIENTAS PARA EL SOPORTE
de Ia capacidad institucional del |OPERATIVO DE LA ENTIDAD, PARA LA ADECUACION Y
Intituto Distrital de Turismo de | REORGANIZACION DE LAS AREAS DEL IDT. SEPTIEMBRE 16.315.000,00 |  Sin Contratar
Bogotd
Mejoramiento y fortalecimiento |ADQUISICION E IMPLEMENTACION DE UN SISTEMA DE
de la capacidad institucional del  |SESTION DOCUMENTAL PARA EL INSTITUTO DISTRITAL DE
) o A TURISMO, QUE INCLUYA RADICACION ELECTRONICA Y UNA En Estudi
Intituto Distrital de Tt d - n estudios
nituto Distrital de Turlsmo & 154 JCION WEBSERVICE PARA LA INTEROPERABILIDAD CON MAYO 90.000.000,00 Provios
Bogota LA PLATAFORMA DE BOGOTA TE ESCUCHA.
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FUNCIONAMIENTO:
Nl @5 Bl DESCRIPCION LA CONTRATACION OBJETO Fecha estimada de
inicio de proceso ESTADO Valor linea de
VIGENCIA 2020 Pt ol

(Seleccione de la lista desplegable)

4

(Seleccione) -

-

PRESTACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA EXPRESA

DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

» o PARA EL ENVIO DE COMUNICACIONES INTERNAS Y POR
Servicios de mensajeria EXTERNAS GENERADAS POR EL INSTITUTO DISTRITALDE  |?UHO CONTRATAR 8.200.000
TURISMO
ARRENDAMIENTO DE UN BIEN INMUEBLE UBICADO EN LA
- ! o CIUDAD DE BOGOTA D.C., PARA EL FUNCIONAMIENTO DE
Servicio de arrendamiento de bienes inmuebles ), ) 'cene pRINCIPAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE ENERO POR 293.500.000
comisién o por contrata CONTRATAR
TURISMO
ARRENDAMIENTO DE UN BIEN INMUEBLE UBICADO EN EN
Servicio de arrendamiento de bienes inmuebles a LA CIUDAD DEBOGOTA D.C., PARA EL FUNCIONAMIENTO POR
ek DE LA SEDE PRINCIPAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE JULIO 293.500.000
comision o por contrata CONTRATAR
TURISMO
ARRENDAMIENTO UN INMUEBLE EN LA CIUDAD DE
B , o BOGOTA D.C., CON EL FIN DE ACONDICIONAR ZONAS DE
Sen{lgl? de arrendamiento de bienes inmuebles a| A pevo Y ALMACEN CONTIGUO A LA SEDE PRINCIPAL ENERO POR 71.556.000
comision o por contrata DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO CONTRATAR
ARRENDAMIENTO UN INMUEBLE EN LA CIUDAD DE
iy ! o BOGOTA D.C., CON EL FIN DE ACONDICIONAR ZONAS DE
Servicio de arrendamiento de bienes inmuebles | p iy v ALMACEN CONTIGUO A LA SEDEPRINCIPAL  [JULIO POR 71.556.000
comision o por contrata CONTRATAR

Para el proceso de Gestion Documental tiene previsto el desarrollo de sus actividades tanto en

Presupuesto de Inversion como Presupuesto de funcionamiento durante cada anualidad.

8.  Construccion del mapa de ruta

En el mapa de ruta se incluyeron los planes y proyectos que deben ser desarrollados directamente
por el proceso de administracion documental; lo mismo que algunos que pertenecen a planes que
son inherentes a otros procesos; sin embargo, estan directamente relacionados y complementan al
proceso de administracion documental; por esta razon, en la formulacion de los planes y proyectos
asociados se tuvieron en cuenta, lo que significa se debera trabajar de la mano con las areas que los

lideran.

A continuacion, se presenta el respectivo mapa de ruta:
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PLANES Y PROYECTOS ASOCIADOS

Corto . Largo Plazo (4
Mediano Plazo g~ (

Plazo (1 a 4 afios) afos en

(1 afio) adelante)
o — N o <t Lo [{e} N~ e o]
(9] (9] (9] (9] AN AN AN AN AN
o o o o o o o o o
N N N N N N N N N

Implementacion del Sistema de Gestion de Documentos
Electrénicos de Archivos SGDEA parael IDT

del IDT

Elaborar e implementar el Sistema Integrado de Conservacion

Plan transferencia documental secundaria

Documental

Plan presupuestal para el fortalecimiento de la Gestién

Seguimiento, control y mejora

El Instituto Distrital de Turismo — IDT cuenta con la herramienta de seguimiento Plan de Gestion
Institucional-PGI: por lo anterior, para el seguimiento a los planes y proyectos definidos en el
PINAR se aplicara la herramienta antes mencionada.
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