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SUBDIRECCION DE GESTION CORPORATIVA Y CONTROL DISCIPLINARIO - CONTABILIDAD

40000

40000 4 B ACTAS Las actas de Comité de sostenibilidad pueden poseer valor
10 == Actas de Comité de FINANCIERO GESTION 3 secundario con respecto a las actividades realizadas para la
Sostenibilidad FINANCIERA sostenibiidad de la entidad.
* Acta Cumplido su tiempo de retencion en el Archivo Central eliminar
» Anexos (si aplican)
40000 30 ‘ COMPROBANTES DE
CONTABILIDAD
2 — Comprobantes de Ajuste .
* Amortizacién . Constituye el registro desagregado de las operaciones contables
%  Depreciacion FINANCIERO GESTION 10 que se consolidan en los libros contables Diario, Mayor y Balance.
- . FINANCIERA INo posee valor secundario. Una vez cumplido su tiempo de
Legalizaciones retencion en el Archivo Central efiminar
*  Nota Contable
*  Provisiones de Némina
#*  Registro de Valorizacion
y/o desvalorizacion
40000 30 4 — Comprobantes de Ingreso Constituye el registro de los ingresos del IDT. No posee valor
hd Comunlca'cmn Oficial Interna FINANCIERO GESTION 10 secundario. Una vez cumplido su tiempo de retencion en el Archivo
resumen ingresos cuenta CUD FINANCIERA Central eliminar
Comprobante de Ingreso
40000 32 . CONCILIACIONES Comiepe la comparaciéq eptre los datos informados.por una entidad
2 - Conciliaciones Bancarias . financiera sobr_e los moY!mlemos de una cuenta‘comente 6de
- Conciliaciones FINANCIERO GESTION 10 ahorros con la mformacflor} contable cqrres_gonduente a.Ia ) ‘
- i FINANCIERA contabilidad del ente publico, con explicacién de sus diferencias, si
E)dr'actos'!.?aancanos Jlas hubiere. No posee valor secundario. Una vez cumplido su tiempo
» Libro Auxiliar de Bancos de retencion en el Archivo Central eliminar
40000 32 4 — Conciliaciones de Ingresos
» Actas de Conciliacion GESTION Reflejan los ingresos al IDT por parte de Secretaria de Hacienda. No|
*» Libro auxiliar de Ingresos FINANCIERO 10 posee valor secundario. Cumplido su tiempo de retencion en el
» Reporte del libro auxiliar de FINANCIERA Archivo Central eliminar
Ingresos de S.D.H.
electrénico (hoja excel)
Reflejan las transacciones financieras que se realizan entre
40000 a2 6 Concili?ciones de diferentes entes publicos por conceptos que pueden estar asociados
Operaciones Reciprocas FINANCIERO GESTION 10 con activos, pasivos, patrimonio, ingresos, gastos o costos,
- Conciliaciones FINANCIERA cualquiera sea el orden o nivel al que pertenezcan. No posee valor
»* Libro auxiliar de cuentas secundario. Cumplido su tiempo de retencion en el Archivo Central
eliminar
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-y Conciliaciones Especificas Reflejan las conciliaciones con las areas relacionadas con los
40000 32 del IDT FINANCIERO FlﬁEflE%:A 10 movimientos contables. No posee valor secundario. Cumplido su
* Conciliacién con presupuesto ANCI tiempo de retencién en el Archivo Central eliminar
#  Conciliacién de némina
40000 56 ‘ BECILA RAEIOZESE TRIBU:I;:\RMS FINANCIERO GESTION 10 jLas declaraciones tributarias no poseen valor secundario. Cumplido
'1'; F?)crnawt?:r;gn e Estampillas FINANCIERA su tiempo de retencioén en el Archivo Central eliminar
* Libro Auxiliar
Declaracién de Industria
40000 56 - Comercio usiriay FINANCIERO GESTION 10 {Las declaraciones tributarias no poseen valor secundario. Cumplido
- Formulario FINANCIERA su tiempo de retencion en el Archivo Central eliminar
* Libro Auxiliar
40000 56 — Declaracion de Retencion en
la Fuente
» lari N
» E;:)T::iz;ar FINANCIERO GESTION 10 Las.declaraciones tnjibutarias no poseen valor sgc_undario. Cumplido
. Comprobante de Pago DIAN FINANCIERA su tiempo de retencion en el Archivo Central eliminar
# Soporte Certificado de Ingresos y
Retenciones fisico y electrénico
(si aplican)
’ ESTADOS CONTABLES E
40000 62 INFORMES
COMPLEMENTARIOS JLOS Estados e Informes complementarios pueden recuperarse en la
¢ ; Direccion de Contabilidad del Distrito Capital que recibe los
#  Estados Financieros
#* Balance G: eneral FINANCIERO ﬁEzI:Ig:A 10 X Jconsolidados anuales de las entidades en las mejores condiciones
*  Estado de Actividad fi . FINA técnicas. Cumplido su tiempo de retencion en el Archivo Central se
Stado de Vi _a nanqera ) selecciona para eliminar
# Estado de Cambios al Patrimonio
#  Notas a los estados financieros
generales y especificas
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CODIGO DEL AREA: 40000
40000 80 B  INFORMES
=+ Informes a Entes de Control
y Vigilancia
*  Reporte o SiIcOF e ey
bl m:’?;re‘:; r;ctgr:edrzdsoar:g:s y FINANCIERO FI(:JE\:EI%:A 3 procec!imientqs dela insﬁtuciéf} ' )
. \ Cumplido su tiempo de retencién en el Archivo Central transferir al
Reciprocas, Notas a los Estados Archivo de Bogota
Financieros Generales y
Especificas y Cuentas por Cobrar.
Medio Magnético
40000 80 — Informes a Otras Entidades
#  Matriz Financiera Secretaria de
Hacienda
&  Matriz Financiera Contaduria
General (electrénico)
* Repor?e de Envio de matriz jLos Informes a Entes de Control son documentos en los cuales se
financiera GESTION describen las actuaciones en cada uno de los procesos y
#*  Informe Semestral Exogenas de FINANCIERO 3 procedimientos de la institucion.
estampilla Secretaria Hacienda FINANCIERA Cumplido su tiempo de retencion en el Archivo Central seleccionar
#  Informe Anual Exogenas de ICA para transferir al Archivo de Bogota
Secretaria de Hacienda
#  |nforme Anual Exogenas de DIAN
#*  Boletin (Semestral) de deudores
morosos Contaduria General de la
Nacién
(Todos en Medio Magnético)
40000 80 : Inlf:fg:\;: :ig::tg:‘e ctva (En FINANCIERO GESTION 4 Cumpl'it’io su tiempo de retencion en Archivo Central hacer una
. " FINANCIERA seleccion
Medio Magnético)
40000 94 ’ LIBROS DE CONTABILIDAD Contienen los registros contables indispensables para el control
=p Libro Auxiliar GESTION detallado de las transacciones y operaciones de la entidad contable
FINANCIERO FINANCIERA 10 puablica, con base en los comprobantes de contabilidad y los
Libro Auxiliar (En Medio Fisico y documentos soporie. No posee valor secundario. Cumplido su
Magnético) tiempo de retencidn en el Archivo Central eliminar
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40000 94 -— Libro Diario Presenta en los movimientos débito y crédito de las cuentas, el
GESTION registro cronolégico y preciso de las operaciones diarias efectuadas,
. . . FINANCIERO 2 10 con base en los comprobantes de contabilidad. No posee valor
*»
b'lbro I')tl.anc)J (En Medio Fisico y FINANCIERA secundario. Cumplido su tiempo de retencion en el Archivo Central
agnetico, eliminar
. R Presenta en los movimientos débito y crédito de las cuentas, el
40000 94 =+  Libro Inventarios y Balances GESTION registro cronolégico y preciso de las operaciones diarias efectuadas,
FINANCIERO F C 2 10 con base en los comprobantes de contabilidad. No posee valor
* Libro inventarios y Balance (En INANCIERA secundario. Cumplido su tiempo de retencion en el Archivo Central
Medio Fisico y Magnético) eliminar
40000 94 — Libro Mayor y Balances GESTION
* Libro Mayor y Balance (En Medio | FINANCIERO FINANCIERA 2 10 Cumplido su tiempo de retencién en el Archivo Central eliminar
Fisico y Magnético)
Convenciones APROBADA: Acta de Comité Interno de Archivo No. 1 de 20 de Junio de VERSION: 1

B Serie Documental
wmp Subbserie Documental
# Tipo Documental
AG: Archivo de Gestién
AC: Archivo Central
CT: Conservacion Total
E: Eliminacion

MT: Medio Tecnoldgico
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O: Original

C: Copia
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