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ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

Circular de programacion presupuestal y
cronograma presupuestal
Relacién de gastos esenciales
Gastos esenciales. PREDIS ORACLE
Programacion del Presupuesto Orientado a
Resultados (POR)
Inversién por proyecto PREDIS ORACLE
Inversién por proyecto SEPLAN ORACLE
Programacion de ingresos propios
remisorio de la programacion y la justificacion de
los ingresos
Formato financiacion de reservas presupuestales
(Formato 11-F.13.V3)
Plan Operativo Anual de inversiones- POAI
Plan financiero (formato 10-F.02) Herramienta
Ofimatica Hoja Excel
Oficio asignando la cuota global del gastos
Anteproyecto de presupuesto
Oficio remisorio del anteproyecto de presupuesto
Proyecto de Presupuesto
Programa Anual Mensual izado de Caja (PAC)
copia
Comunicacion oficial remitiendo la programacion
mensual de pagos a Tesoreria Distrital (copia)
Proyecto de Presupuesto
Acuerdo de la Junta Directiva dando concepto
favorable al Proyecto de Presupuesto

FINANCIERO

GESTION
FINANCIERA

La serie documental anteproyecto de
presupuesto no ofrece posibilidades
para la investigacion,

porque la informacion es consolidada
por la Secretaria de Hacienda y
plasmada en el proyecto de
presupuesto, el cual es

impreso y publicado como un texto.
Una vez la documentacién pierda todos
sus valores primarios y una vez
cumplido su tiempo de retencién en el
Archivo Central eliminar
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CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD

Firma de Aprobagion;
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‘ La serie Certificados de Disponibilidad
40000 22 PRESUPUESTAL Presupuestal no tiene valores para la
e N . S investigacion, debido a que esta la
L Solicitud de Certificado de disponibilidad FINANCIERG GESTION 3 informacién brindada por los CDP no brinda
presupuestal FINANCIERA suficientes elementos para el desarrolio de
» Certificado de disponibilidad presupuestal una investigacion.
* Solicitud de anutacién de certificado de Una vez cumplido su tiempo de retencion en
disponibilidad presupuestal el Archivo Central efiminar
40000 24 * CERTIFICADOS DE REGISTRO JLa serie Certificados de Registro
PRESUPUESTAL Presupuestai no tiene valores para la
*  Solcudce Certicado e Regio esigntn, deio s o e fomacn
Pres.upuestal ) GESTION ejecucion presupuestal que son elaborados
* Certificado de registro presupuestal FINANCIERO 3 de forma mensual, ademas la informacion
L Solicitud de certificado de compromiso FINANCIERA brindada por los no brinda suficientes
resupuestal elementos para el desarrollo de una
* Solicitud de anulacion de certificado de registro investigacién. . )
stal Una vez cumplido su tiempo de retencién en
presupue el Archivo Central eliminar
40000 26 ’ CIERRE PRESUPUESTAL
#%  Circular de cierre presupuestal
# Registro Aplicativo PREDIS
& Informe de ejecucion presupuestal de
ingresos y gastos Joentro et bilidades i fioati
# Relacién de saldos de los registros qu: Mre;?: sp: ns; (':: e;ee: r;"s‘:l?ueg:!a‘.'as
presupuestales . . realizar estudios econémicos sobre inversion
%  Formato 11.f13 de la Secretaria de Hacienda y gastos dentro de la administracion distrital.
Distrital son fuente para realizar investigaciones
#  Acta de anulacién de saldos no histéricas para evidenciar e! desarrollo de la
comprometidos GESTION ciudad en aspectos sociales, politic'os.) y
#  Relacion de reservas presupuestales FINANCIERO FINANCIERA 10 econbmicos.estudios de tipo estadisticos
. L . ! para determinar la cantidad de gastos y de
&  Oficio refmsono d‘? los informes a la ingresos de la administracion distrital, forma
Secretaria de Hacienda de gasto del presupuesto, nivel de inversién
#  Informe de ejecucion presupuestal activa y social y administrativa en las entidades.
pasiva de ingresos y gastos Una vez cumplido su tiempo de retencion el
#  Relacion de reservas presupuestales ;l afcgvo de Bogota transferir al Archivo de
Formato 11£.13 ogota.
#  Acta de liquidacion
#  Relacién de cuentas por pagar
L Informe de ajuste presupuestal
#  Oficio enviando la informacion del cierre
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reduccién de presupuesto

40000 82 ' INFORMES Seleccion de ultimo informe de ejecucion
4 = Informes a otras Entidades presupuestal del afio o de la vigencia fiscal
» Informe de Ejecucion Activa GESTION existente. La seleccion del informe debe
» Informe de Ejecucién Pasiiva FINANCIERO FINANCIERA 10 tener en cuenta que. la documentacion sea
#  Comunicacion oficial remisoria det informe de :;’, més °,°'“p'e|'a y IaJ“s‘ada ;'a:sﬁcas
ejecucién a Secretaria de Hacienda, Secretaria de in'::::;:c:: eg;e;y ::sr:rveacién
Planeacién y entes de control para sup '
Seleccion de Gltimo informe de ejecucion
40000 82 6 == Informes de Gesti6n pﬂ?s‘uplgs:-al dell aﬂ% o :el [?\f vigenc(ija :SCG'
existente. La seleccion del informe debe
. . . FINANCIERO GESTION 10 tener en cuenta que la documentacion sea
#  Informe de Ejecucion Activa FINANCIERA la mas completa y ajustada a las
#  Informe de Ejecucion Pasiiva disposiciones legales y caracteristicas
investigativas para su preservacion.
40000 106 ’ MODIFICACIONES PRESUPUESTALES
—
2 » Adl.cione”s Presu!auc.astales Cumplido su tiempo de retencion
Justificacién Ecqnomlca - GESTION eliminar, teniendo en cuenta que la
% Acta de aprobacién de la adicion presupuestal FINANCIERO 10 serie Adiciones Presupuestales no
#  Comunicacién oficial a Planeaci6n ya FINANCIERA ofrece valores para la investigacion.
Direccién Distrtal de Presupuesto solicitando
concepto para adicion presupuestal
# Decreto aprobando adicion presupuestal
40000 106 4 ==> Reducciones Presupuestales
*
Oficio emitido por la Secretaria Distrital de Hacienda
informando la reduccion del presupuesto de la Cumplido su tiempo de retencién
Entidad GESTION eliminar, teniendo en cuenta que la
: FINANCIERO 10 serie Reducciones Presupuestales no
: Decreto de reduccion de presupuestal FINANCIERA ofrece valores para la investigacion.
Certificado de disponibilidad presupuestal de los
rubros a los cuales se les reduce el presupuesto
#  Acta de Reunion informando a la Junta Directiva la
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== Traslados Presupuestales Internos
Agregados
Solicitud de traslados presupuestales intemos de
inversién
Justificacién econémica y financiera del traslado
presupuestal intermo
Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Estudio de necesidades
Solicitud de concepto sobre las modificaciones
presupuestales de inversion que afecta a los

40000 102 6

*

*E*

agregados La subserie traslados presupuestales
Comunicacion oficial remisoria de a Secretaria GESTION no posee valor secundario.
Distrital  de Planeacion y Secretaria de Hacienda | FINANCIERO FINANCIERA 2 10 X Una vez cumplido su tiempo de
Direccién Distrital de Presupuesto de solicitud de retencion en el Archivo Central
concepto sobre la modificacion. Eliminar.

*

Concepto sobre viabilidad para efectuar el traslado
presupuestal interno por inversion

Proyecto de acto administrativo mediante el cual la
junta aprueba la modificacion presupuestal.
Cuadro demostrativo de las modificaciones a
realizar,

Acto administrativo del traslado presupuestal

que afecta los agregados

Solicitud de traslado presupuestal internos de
funcionamiento

* & * & »
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» Proyecto de acto administrativo mediante el cual la
40000 102 6 junta aprueba la modificacion presupuestal.

» Cuadro demostrativo de las modificaciones a
realizar.

Informe de ejecucién presupuestal
»* Acto administrativo del traslado presupuestal
que afecta los agregados

> Solicitud de traslado presupuestal intemos de
funcionamiento

Certificado de Disponibilidad Presupuestal La subserie traslados presupuestales

Solicitud de concepto sobre las modificaciones GESTION no posee valor secundario.
presupuestales de funcionamiento que afectaa los | FINANCIERO EINANCIERA 2 10 X Una vez cumplido su tiempo de
agregados retencién en el Archivo Central

. . . Eliminar.
Comunicacion oficial remisoria de la Secretaria de

Hacienda - Direccion Distrital de Presupuesto de
solicitud de concepto sobre la modificacion
Cuadro demostrativo de las modificaciones a
realizar.

informe de ejecucion presupuestal

Acto administrativo del traslado presupuestal que
afecta los agregados -
Acto Administrativo de aprobacion del traslado
presupuestal

* %

*

* %% »
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